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Anvisningen ar avsedd for de i 20 § i livsmedelslagen (297/2021) avsedda hygienpasstestare
som har godkants av Livsmedelsverket. | anvisningen preciseras och redogors for vad det i
praktiken innebar att man utdvar en forfattningsenlig verksamhet och vad som kravs av den.

Hygienpasstestare ska gora sig fortrogna med anvisningen om hygienpasstestarens
verksamhet och f6lja anvisningarna. Testarens rattigheter, ansvar, skyldigheter eller tillgang
till Hygienpass-datasystemet far inte 6verlatas till andra personer eller parter.

| rutorna i anvisningen framhavs forfattningar kring hygienkompetensen och viktiga
anvisningar om verksamheten. Hanvisningarna till olika sektioner i Hygienpass-datasystemet
har markerats med kursiv stil i anvisningen.

MDB (Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata) -granssnittet = MDB-granssnittet
Anvisningens publicering

Livsmedelsverket publicerar anvisningen i endast elektronisk form pa Livsmedelsverkets
webbplats - Information for hygienpasstestare och i hygienpasstestarnas Hygienpass-

datasystemet (https://www.hygieniapassi.ruokavirasto.fi) - Anvisningar och
dokumentmallar

Livsmedelsverket uppdaterar anvisningen efter behov och meddelar hygienpasstestarna om
anvisningens uppdateringar via Hygienpass-datasystemets avsnitt Nyheter.

Det finns ingen tryckt pappersupplaga av anvisningen utan varje hygienpasstestare ska se
till att han eller hon alltid forfogar 6ver den senast versionen av anvisningen!

Mera information om hygienpass
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DEL I: ALLMANT OM HYGIENKOMPETENSEN
1 Lagstiftning

Livsmedelslagen (297/2021)

119, 20, 78, 79 och 80 § i livsmedelslagen (297/2021, nedan LL) féreskrivs om
hygienkompetensen och pavisandet av den.

Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens (10/2024)

Enligt livsmedelslagens (297/2021) 20 § 4 mom. meddelar Livsmedelsverket narmare bestammelser
om anordnandet av hygienpasstest, grunderna och upplaggning av test, de sprak som man kan
genomga test pa, bedomningen av godkdnt genomgaende av test, hygienpass och beviljande av
hygienpass, behandlingen av registeruppgifter som galler hygienpasstestare och
informationshanteringen. Med stéd av dessa forordningar utfardar Livsmedelsverket féljande
foreskrift. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 1)

Livsmedelsverket har den 10.6.2024 med stod av livsmedelslagen utfardat foreskriften
(10/2024) om hygienkompetensen, nedan Livsmedelsverkets foreskrift. | Livsmedelsverkets
foreskrift foreskrivs narmare om fragor kring testandet av hygienkompetensen och
beviljandet av hygienpass.

Denna anvisning utgar fran dessa forfattningar. | anvisningen genomgas bestammelserna,
syftet med dem och den praktiska tillampningen av dem mer detaljerat, for att gora det
lattare att ordna den praktiska verksamheten sa att kraven uppfylls.

Forfattningarna ovan finns pa Livsmedelsverkets webbplats for hygienpass -> Lagstiftning och
foreskrift. Lagstiftningen finns ocksa pa Finlex webbplats i avsnittet Uppdaterad lagstiftning,
under forfattningens nummer (297) och artal (2021).

2 Livsmedelshygienisk kompetens och dess pavisande

Det ar en lagstadgad forpliktelse for personer som arbetar med livsmedel att de har tillracklig
livsmedelshygienisk kompetens och aktérerna i livsmedelsbranschen ar skyldiga att
sakerstalla detta.

2.1 Vem ska ha hygienpass

Personen som arbetar i livsmedelslokalen, dar han/hon hanterar oférpackade latt férdarvliga
livsmedel, har hygienpass av en modell som godkants av Livsmedelsverket och som pavisar
livsmedelshygienisk kompetens, om han/hon har arbetat i uppgifter som férutsatter hantering av
ofdrpackade, latt fordarvliga livsmedel i en eller flera livsmedelslokaler under totalt minst tre
manader (LL 19 § 1 mom.).

Livsmedelsverket har sammanstallt en tabell 6ver vad som betraktas som hantering av
oférpackade, lattfordarvliga livsmedel och vem som ska ha hygienpass. Tabellen finns pa
Livsmedelsverkets webbplats Hantering av lattfordarvliga oférpackade livsmedel.
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Ett hygienpass kravs vid den tidpunkt da en person har arbetat i uppgifter som forutsatter
hantering av oférpackade, lattfordarvliga livsmedel i en eller flera livsmedelslokaler under
totalt minst tre manader. De tre manaderna rdknas retroaktivt under beaktande av dven
tidigare arbetsforhallanden.

Nar krdavs man inte hygienpass?

Hygienpass kravs dock inte av personer som arbetar i livsmedelslokalen och dar enbart:

1) arbetariegenskap av fangar som omfattas av skyldigheter enligt 8 kap. 2 § i fangelselagen
(767/2005)

2) fullgor bevaringstjanst eller vapenfri tjanst enligt varnpliktslagen (1438/2007), militdrtjanst
enligt lagen om frivillig militartjanst for kvinnor (194/1995) eller civiltjanstgoring enligt
civiltjanstlagen (1446/2007)

3) arbetariegenskap av klienter enligt lagen om klientens stallning och rattigheter inom
socialvarden (812/2000), utfor arbetsverksamhet enligt lagen angaende specialomsorger om
utvecklingsstorda (519/1977) eller arbetar inom skyddat arbete enligt lagen om service och
stod pa grund av handikapp (380/1987) eller inom verksamhet i sysselsattningssyfte for
personer med funktionsnedsattning eller arbetsverksamhet fér personer med
funktionsnedséattning enligt socialvardslagen (1301/2014); eller

4) arbetariegenskap av person som har démts enligt lagen om verkstallighet av
samhallspaféljder (400/2015). (LL 19 § 2 mom.)

e 11982 mom.ilivsmedelslagen anges de persongrupper av vilka hygienpass inte
kravs, aven om villkoren i 19 § 1 mom. skulle uppfyllas.

e Personer som arbetar i slaktskjul (EG Nr 853/2004 artikel 1.3 e) kan pavisa
livsmedelshygienisk kompetens genom att genomga en hélso- och hygienutbildning
for jagare, som Livsmedelsverket godkant ((EG) Nr 853/2004 bilaga Il avsnitt IV
kapitel I).

e Kravet pa hygienpass grundar sig pa den nationella lagstiftningen och kan darfér inte
utstrdckas till att galla besattning ombord pa fartyg i internationell fart. En tillrdcklig
livsmedelshygienisk kompetens hos fartygets besattning kan forsakras pa annat satt
och till exempel i fraga om den finldndska besattningen ar ett satt fortfarande att
avlagga hygienpasstestet. Behovet av hygienpass ska bedémas pa basis av de
arbetsuppgifter som personen utfor.

2.2 Aktorerna i livsmedelsbranschen

Kraven i EU-lagstiftning

Aktorerna i livsmedelsbranschen ar skyldiga att forsakra sig om att arbetstagarna som hanterar
livsmedel kontrolleras och handleds och/eller utbildas i fragor kring livsmedelshygien sa som deras
arbetsuppgifter férutsatter (allmanna livsmedelsférordningen EG/852/2004 bilaga Il kapitel XII
punkt 1)

Alla personer som arbetar i foretag i livsmedelsbranschen har tillracklig livsmedelshygienisk
kompetens for att utféra sina uppgifter. Aven de personer som arbetar i livsmedelslokaler, i
vars uppgifter egentlig livsmedelshantering inte ingar, ska vara medvetna om och kunna
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beakta verkningarna av sina arbetssatt och forfaranden pa livsmedlen som hanteras i
lokalen, daven om det inte kravs hygienpass av dem.

Kraven i nationella livsmedelslagen

Livsmedelsforetagare ska fora bok over den livsmedelshygieniska kompetensen hos personer som
arbetar i livsmedelslokalen och pa begéaran visa upp uppgifterna for tillsynsmyndigheten (LL 19 § 3
mom.).

Vartdera hygienpassets del kan anvandas for att pavisa personens livsmedelshygieniska kompetens
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

Hur ska foretagaren forsdkra sig, att arbetstagare har ett hygienpass?

e Alla er som kravs ha hygienpass ska uppvisa hygienpass i original for foretagaren
(kort eller intyg i pappersformat). Det vasentliga ar, att arbetsgivare har férsdkrat sig,
att arbetstagare har ett hygienpass i original.

Arbetsgivaren maste se till att det hygienpass som arbetstagaren presenterar tillhor
den personen

Bada delarna av hygienpass ar likvardiga. Arbetstagare kan bevisa for arbetsgivare
kortet eller pappersintyget.

Man kan inte uppvisa hygienkompetens med kopior eller bilder av hygienpass
Hygienkompetens kan inte pavisas genom att uppvisa nummerserien pa
hygienpasset

Man kan inte uppvisa hygienkompetens med kopior av examens- eller
utbildningsbetyg i livsmedelsbranschen

Notera! Det ar inte tillradligt for en anstalld att Iamna 6ver sitt eget ursprungliga
hygienpass till sin arbetsgivare for forvaring.

Hurdan foretagarens bokforing kan vara?
e Till exempel
=>» Kopior av hygienpass som har uppvisats till arbetsgivaren
=>» Enforteckning dver de personer som krédvs hygienpass och som har uppvisat sitt
hygienpass i original for foretagaren
=>» For livsmedelslokaler med fa arbetstagare kan man som bokforing dven
godkdnna att arbetstagarna uppvisar hygienpassen i original for 6vervakaren
e Bokfdringen kan vara i pappersformat, elektroniskt eller bade och. Arbetsgivaren
maste kunna uppvisa bokféringen for dvervakaren.

Tillsynsmyndigheten kan endast krava att arbetsgivaren tillhandahaller den information som
den behdver pa grundval av sin lagstadgade 6vervakningsfunktion for att sakerstélla detta.
Det ar arbetsgivarens ansvar att organisera ovanstaende fragor nar det galler dataskydd och
sakerhet. Arbetstagarnas dataskydd hindrar inte arbetsgivaren fran att uppfylla sin
lagstadgade skyldighet.
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3 Hygienpass

Vem beviljar hygienpass?

Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass enligt samma grunder som en hygienpasstestare
(LL19 § 5 mom.).

Enligt livsmedelslagen (297/2021) 19 § 4 mom. endast en hygienpasstestare, som godkants av
Livsmedelsverket, far bevilja ett hygienpass (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 5).

Livsmedelsverket kan bevilja ett hygienpass i stallet for en hygienpasstestare om
Livsmedelsverket har aterkallat testarens rattigheter och testaren har levererat de handlingar
pa basis av vilka testaren har beviljat hygienpass till Livsmedelsverket enligt foreskriften om
hygienkompetens. Det ar testarens skyldighet att leverera alla handlingar som har
kvarstaende arkiveringstid till Livsmedelsverket enligt foreskriften om hygienkompetens.
Livsmedelsverket kan endast bevilja ett hygienpass om personens testblankett har levererats
till Livsmedelsverket.

Pa vilket bas beviljar man hygienpass?

Hygienpass beviljas person som med godkant resultat genomgatt ett hygienpasstest. Vid behov
kan Livsmedelsverket bevilja hygienpass pa samma grunder an hygienpasstestare och aterkalla ett
hygienpass, om det beviljats pa vasentligen oriktiga grunder. (LL 19 § 5 mom.)

Man beviljar den personen hygienpass av Livsmedelsverkets modell som med stod av
livsmedelslagens (297/2021) 19 § 5 mom. har ratt att erhalla det (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 5).

Obs!

e Beviljandet av hygienpass pa basis av examen/utbildning har kommit till ett slut den
31.12.2019! Det ursprungliga hygienpasset som har fatt pa basis av examen/
utbildning ar giltigt pa obestdmd tid om minst en annan del av hygienpasset (kort
eller papperscertifikat) lagras. Om den personens som fick det ursprungliga
hygienpasset pa basis av examen/utbildning hygienpass har tappats bort, namn eller
fodelsedatum har dndrat, hygienpass ar trasigt eller i daligt skick eller hygienpass har
ett fel kan man inte géra en ombestallning pa basis av examen/utbildningen fran och
med 1.1.2020. Man kan fa ett nytt hygienpass ndr man skriver hygienpassetest med
godkant.

e Ett examens- eller utbildningsbetyg i livsmedelsbranschen ersatter inte hygienpass,
utan hygienpass ska skaffas separat sa att skriva hygienpasstest med godkant.

e De examina, utbildningar eller s.k. hygienpass i livsmedelshygien som presterats
utomlands ersatter inte hygienpasset enligt Livsmedelsverkets modell och man far
inte ett hygienpass pa basis av sadana utan att man forst har godkdnt genomgatt ett
hygienpasstest.
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Hurdant ar hygienpass?

Hygienpasset omfattar ett intyg som &r tryckt pa papper i formatet A4 och ett kort av plast i samma
storlek som ett bankkort. Vartdera hygienpassets del kan anvdndas for att pavisa personens
livsmedelshygieniska kompetens. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

e Livsmedelshygienisk kompetens ska pavisas med ett
=>» Kompetensintyg av antingen Livsmedelsverkets modell (hygienpass som getts
fore 1.5.2006) eller
=> Kompetensintyg av Livsmedelssdkerhetsverket Eviras modell (hygienpass som
getts 1.5.2006 — 31.12.2018) eller
=>» Hygienpass av Livsmedelsverkets modell (hygienpass som getts efter 1.1.2019)
e Det finns en bild av hygienpasset av Livsmedelsverkets modell pa Livsmedelsverkets

webbplats

Till vem &r det ursprungliga hygienpasset for?

e Hygienpasset i original (saval intyget till pappers som hygienpasskortet) ar personliga
och tillhors personen som hygienpasstestare har beviljat hygienpasset

e Testaren levererar bada delarna av hygienpasset till personen, som testaren har
beviljat hygienpasset

e Det rekommenderas saledes att personen sjalv alltid férvarar hygienpassets delar i
original och inte till exempel 6verlamnar dem till arbetsgivaren

e Hygienpasset beviljas i personens fullstandiga namn och finska personbeteckning,
som den personen har sjalv skrivit pa testblanketten, och &r alltid personlig egendom
oberoende av vem som har betalat for hygienpasstestet/hygienpasset. Om personen
inte har en finsk personbeteckning beviljar testaren ett hygienpass med
fodelsedatum.

Hur ldnge galler hygienpasset?

e Hygienpasset géller tills vidare fran den stund da de beviljades

e Om bada delarna av ett hygienpass forsvinner och det har gatt mer dn fem ar sedan
hygienpasstestet, ar hygienpasset inte i kraft. Ett nytt hygienpass beviljas nar
hygienpasstestet avlaggs med godkant resultat.

e Om bada delarna av ett hygienpass férsvinner och hygienpasset har beviljats utifran
examen/utbildning, ar hygienpasset inte i kraft. Ett nytt hygienpass beviljas nar
hygienpasstestet avlaggs med godkant resultat.

Vad betyder ett s.k. tillflligt intyg som hygienpasstestaren har gett?

e Om hygienpasstestaren ger personen ett sk. tillfalligt intyg pa att personen klarat
hygienpasstestet ansvarar testaren fér dem och deras innehall. Ett sadant intyg far
inte vilseleda att det ar ett officiellt hygienpass eller att det kan erséatta ett officiellt
hygienpass.

e Testaren ansvarar for dataskydd och -sdkerhet i sin verksamhet.

e Livsmedelsverkets logotyp och namn far inte anvdndas.
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I vilken situation och hur kan hygienpasset aterkallas?

Livsmedelsverket kan vid behov aterkalla ett hygienpass, om det beviljats pa vasentligen oriktiga
grunder. (LL 19 § 5 mom.).

Ett beslut enligt 19 § 5 mom. om aterkallelse av hygienpass ska iakttas trots besvar, om inte
Livsmedelsverket eller besvarsmyndigheten bestimmer nagot annat. (LL 78 § 2 mom.)

Enligt 19 § 5 mom. livsmedelslagen (297/2021) kan Livsmedelsverket vid behov bevilja ett
hygienpass pa samma grund som hygienpasstestaren, samt aterkalla ett hygienpass om det har
beviljats om det har beviljats pa vasentligen felaktiga grunder. Hygienpasset har beviljats pa
vasentligt felaktiga grunder, till exempel nar personen har fatt ratt svar, personen har vagletts till
ratt svar eller testaren har beviljat ett hygienpass till en person som inte har gjort testet.
Livsmedelsverket registrerar uppgifterna om aterkallande av hygienpass i personens
registeruppgifter i Hygienpass-datasystemet. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Livsmedelsverket far aterkalla ett hygienpass om det har beviljats pa vasentligt felaktiga
grunder. Den vars hygienpass aterkallas ska gora hygienpasstest pa nytt.

Om Livsmedelsverket aterkallar hygienpasset registrerar det uppgifterna i Hygienpass-
datasystemet och i Livsmedelsverkets register. Livsmedelsverket informerar den
hygienpasstestare som har beviljat det ursprungliga hygienpasset. Livsmedelsverket fattar
beslut om aterkallande av ett hygienpass, beslutet skickas om majligt till den som berors av
beslutet. Om en person vill ha ett nytt hygienpass maste han klara hygienpasstestet.

4 Hygienpasstest

Hygienpasstester ordnas och hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avsesi 20§ (LL19 § 4
mom.).

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkants av Livsmedelsverket.
Testare ansvarar for allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll av tester. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Hygienpasstestet kraver kunskaper i de livsmedelshygieniska delomraden som uppréknas i bilagan 1
till Livsmedelsverkets bestammelse (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 2).

1. Baskunskaper om mikrobiologi och kontamination av livsmedel

2. Matforgiftningar, hygieniska arbetsmetoder

4. Personlig hygien

5. Renhallning

6. Egenkontroll

7. Lagstiftning, myndigheter

Hygienpasstest ska utformas sa att man genom dem pa ett palitligt sdtt kan bedéma den
livsmedelshygieniska kompetensen hos personen som deltar i testen. Livsmedelsverkets
foreskrift om hygienkompetens (10/2024) har 6ppnat vilka saker olika omraden av
livsmedelshygien innehaller.

Hygienpasstestaren organiserar hygienpasstestet pa sa satt att de personer som ska testas
samt testaren finns i samma testutrymme (rum). Alla testdeltagare gor testet genom att fylla
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i Livsmedelsverkets papperstestblankett under 6vervakning av testaren. Tester organiseras
inte pa distans eller elektroniskt.

Obs!

e Livsmedelsverket ordnar inte testtillfallen.

e Personerna som deltar i tester behover inte delta i utbildning fore testerna.
Utbildning kan ges av vem som helst, dven hygienpasstestare, men testarna ar inte
skyldiga att ordna kurser.

e Samtidigt och i samma testutrymme kan inga andra tester arrangeras med
hygienpasstest, t.ex. utbildningsinstitutionens egna tester eller serveringpasstester.

11 (93)



|

Anvisning
16020/12

LIVSMEDELSVERKET 10.6.2024

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

DEL Il: HYGIENPASSTESTARE

5 Behorigheten och stallning

P3a hygienpasstestare som fullgor uppgifter enligt denna paragraf tillampas det som i 33 § 3 mom.
foreskrivs om organ eller fysiska personer med delegerade uppgifter (EL 20 § 3 mom.). Nar en
hygienpasstestaren tjanstgdr som hygienpasstestare jamstalls personen med tjansteman som
ut6var offentlig makt (LL 33 §). Hygienpasstestaren tjanstgor under tjansteansvar och pad honom
eller henne tillampas férvaltningslagen (434/2003), spraklagen (423/2003), samiska spraklagen
(1086/2003), lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019), lagen
om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019) samt lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999). Bestammelserna om straffrattsligt tjansteansvar tillampas ocksa personal
hos organ med delegerade uppgifter samt fysiska personer nar de skéter uppgifter enligt
livsmedelsbestammelserna. Bestimmelser om skadestandsansvar finns i skadestandslagen
(764/974).

Nar en hygienpasstestare beslutar att bevilja eller inte bevilja ett hygienpass utdvar han eller hon
offentlig makt. Testarens verksamhet ar inte privat affarsverksamhet emedan testaren beslutar
bindande och ensidigt om ett arende som beror en parts rattigheter och skyldigheter.

En anvandning av offentlig makt ska alltid utga fran lag och anvandningen av makten begransas
noggrant av forfattningar pa olika nivaer. Det ar hogst viktigt att hygienpasstestaren inser skillnaden
mellan sin privata affarsverksamhet och utdvandet av offentlig makt och férhaller sig vederbérligen
ansvarsfullt till uppdragen som omfattar utévandet av makten.

Pa grund av den ensidiga karaktaren av utévandet av offentlig makt ar daven paféljderna av missbruk
strangare i jamforelse med privatrattsliga handlingar. Enligt livsmedelslagen jamstalls
hygienpasstestarna med tjansteman och foljaktligen tjanstgér de med tjansteansvar nar de utfor
hygienpasstestarens uppgifter.

Hygienpasstestarnas verksamhet styrs av livsmedelslagen, Livsmedelsverkets féreskrift om
hygienkompetens samt de Livsmedelsverkets anvisningar som har utfardats med stod av dessa och
testarna bor vara medvetna om dessa.

Hygienpasstestarna ansvarar for sin verksamhet sa som bestams i lagstiftningen. Fel och brister i
verksamheten kan leda till att testarens godkannande aterkallas och i allvarliga fall till
handlaggningen av drendet i brottmal.

Genom att f6lja denna anvisning uppfyller hygienpasstestaren de krav pa verksamheten som stalls i
forfattningar och bestdmmelser. Om man inte hittar ett svar i anvisningarna ska hygienpasstestaren
kontakta Livsmedelsverket innan atgarder vidtas.

Livsmedelsverket godkanner hygienpasstestarna enligt 20 § 1 mom. i livsmedelslagen.
Testarens rattigheter beviljas en privat person som har ansokt om ratt att tjanstgéra som
testare och uppfyllt villkoren i ansokningskriteriet som testaren har valt. Behérigheten som
testare ar en personlig befogenhet.
e Till exempel testarens arbetsgivare, testarens klienter eller testarens eget féretag
kan inte dga testarens rattigheter och behérighet
e En testares godkdnnande och ratt att tjanstgdora som testare ar inte knutna till
arbetsplatsen eller nagon annan position utan kvarstar till exempel ndr man byter
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arbetsplats eller blir ledig (till exempel under semester, foraldraledighet,
arbetsloshet)

e Testaren ansvarar for alla kontrakt som han eller hon har gjort till exempel med sin
arbetsgivare eller sina klienter nar det galler anordnandet av hygienpasstester

6 Rattigheter

Ratten att ordna hygienpasstester och bevilja hygienpass

Hygienpasstester ordnas och hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avsesi 20§ (LL19 § 4
mom.).

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkants av Livsmedelsverket.
Testare ansvarar for allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll av tester. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Enligt livsmedelslagen (297/2021) 19 § 4 mom. far endast en hygienpasstestare, som godkénts av
Livsmedelsverket, bevilja ett hygienpass. Man beviljar den personen hygienpass av
Livsmedelsverkets modell som med stod av livsmedelslagens (297/2021) 19 § 5 mom. har ratt att
erhalla det. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

De av Livsmedelsverket godkdnda hygienpasstestarna ansvarar alltid personligen for
ordnandet av hygienpasstesterna och beviljandet av hygienpassen. En testare har ratt att
ordna tester for vilka personer som helst som vill skriva testet
e Ett undantagiden ovan ndmnda rattigheten ar testarens jav
e Testarna star under 28 § i férvaltningslagen (434/2003), i vilken uppraknas
tjanstemans javsgrunder. Enligt moment 1 ar en tjansteman javig om tjanstemannen
eller en narstaende till honom eller henne ar part. Att vara javig som part innebér att
tjdnstemannen inte kan behandla drenden som galler honom eller henne sjalv eller
en narstaende.
e Testaren kan inte bevilja sig sjalv eller sina ndrstaende t.ex. sina familjemedlemmar
hygienpass (géller ocksa ombestallning av hygienpass). Om du misstanker att du ar
javig, kolla 28 § moment 2 i forvaltningslagen (434/2003).
e Testaren maste sjalv utvdardera om han eller hon ar javig eller inte
e Beslutet om jav syftar till att sdkerstalla opartiskheten i forfarandet och fortroendet
for ett sunt beslutsfattande. Testarens egna mal eller tillhorigheter far inte paverka
hygienpasstestarens verksamhet.

Ratten att anvanda Livsmedelsverkets Hygienpass-datasystem

Hygienpasstestaren anvander Livsmedelsverkets elektroniska Hygienpass-datasystem for att
organisera hygienpasstester och bevilja hygienpass (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3).

Hygienpasstestaren far inte 6verlata personlig anvandarrattighet till Hygienpass-datasystem till
andra personer eller parter (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

Godkannandet som beviljats en person for att tjanstgéra som hygienpasstestare och
hygienpasstestarens beteckning och nyttjanderatten till det elektroniska Hygienpass-
datasystemet som medféljer godkdnnandet ar alltid personliga
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7 Skyldigheter

Vid godkdnnandet far varje testare en egen testarens beteckning

=>» Personens bokstav + 4 siffror t.ex. AO0O0O, BOOOO eller CO000

=>» Testarens beteckning antecknas alltid pa bada delarna av hygienpasset

=» Testarens namn skrivs bara pa hygienpasset pa papper

Saval testarens beteckning som testarens rattigheter och skyldigheter kan inte
egenmaktigt eller pa begaran av en annan part 6verlatas ens tillfalligt till en
arbetsgivare eller annan person (inbegripet 6vriga testare). Testaren far inte lata
andra personer (inbegripet 6vriga testare) titta pa datasystem och informationen
dar.

Testaren ansvarar for alla handlingar som utférs under anvandning av hans eller
hennes koder i datasystemet.

Hygienpasstestare jamstills personen med tjansteman. | en position maste
hygienpasstestaren ta hansyn till féljande skyldigheter:

Tjanstemannen ansvarar for hela processen (organisering av hygienpasstester och

beviljande av hygienpass) och alla relaterade uppgifter i enlighet med

forvaltningslagen

=>» Forberedelse och forberedelseprocess (information om hygienpasstester,
mottagande av registreringar, bokning av testplats, verifiering av testpersoners
sprakkunskaper, hamtning av test i Hygienpass-datasystemet, utskrift och
kopiering av testblanketter, arrangemang av tester i sarskilda situationer, andra
arrangemang innan test, instruktioner till testpersoner)

=>» Registrering av saker (registrerande av resultaten av hygienpasstest i
datasystemet, beviljande av hygienpass och arkivering av dokument pa grund av
hygienpass har beviljats)

= Dataskydd och datasdkerhet av saker (testaren lamnar inte 6ver atkomstratten
till datasystemet och visar och lamnar inte 6ver informationen dar till ndgon,
testaren lamnar inte vid nagot tillfalle 6ver testblanketten som har tagits emot i
slutet av testet till nagon, arkivering av dokument)

=>» Liampligheten av besluten, anmalan och 6verklagandet (hygienpass beviljas pa
grund av korrekta kriterier, testaren informerar alla testpersoner om
testresultatet och ger instruktion om hur man begar rattelse och hur man klagar
om testresultat)

Tjanstemannen ansvarar for att beslutet har gjort korrekt

= Hygienpasset maste beviljas pa grund av korrekta kriterier (testaren kontrollerar
testresultatet korrekt pa testblanketten, testaren klarar testet, testaren
kontrollerar testpersonens identitet nar testpersonen lamnar testblanketten till
testaren i slutet av testet, testaren sakerstaller att bakgrundsuppgifter
overensstammer med identitetsbevis och ar dom ar korrekt och tydligt
antecknat, testaren beviljar hygienpasset med de identitetsuppgifterna pa
testblanketten)

Tjanstemannen ar ansvarig for lagligheten av sina handlingar

Tjanstemannen maste vara noggrann och saklig

Tjanstemannen ska betjdna sina klienter sa bra som majligt och rattvist
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Hygienpasstestaren far inte 6verlata sadana skyldigheter till andra personer (inbegripet
ovriga testare) dar testaren utdvar offentlig makt nar han eller hon beviljar hygienpass.
Andra personer har inte ratt att utova offentlig makt och bevilja hygienpass. Testaren far inte
overlata sina skyldigheter till en annan person till exempel om testaren blir sjuk eller av
nagon annan orsak ar forhindrad att anordna ett planerat hygienpasstest eller bevilja
hygienpass.

De hygienpasstestarens skyldigheter kring ordnandet av hygienpasstester och beviljandet av
hygienpass som namns nedan kan inte 6verlatas av testaren till andra

e Anmalan till Livsmedelsverket om ett test som ska ordnas, vilket sker automatiskt
nar testet hamtas fran Hygienpass-datasystemet (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 3)

e Kontrollen av testdeltagarnas sprakkunskaper och hur testet ska genomforas
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

e Utvardering av testutrymmets lamplighet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Ordnande av tester i sarskilda situationer (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

e Anskaffningen av 6versattare samt kontrollen av 6versattarens eller tolkens
palitlighet och oberoende i relation till dem som testas i sarskilda situationer, dar
testaren later Overséatta testpastaendena till ett annat sprak, samt andra
arrangemang kring dversattningsarbetet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).
Anskaffningen av assistent eller tolk samt kontrollen av assistentens ja tolkens
palitlighet och oberoende i relation till dem som testas i sarskilda situationer.

e Utskrivning av testblanketter ur datasystemet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Kopiering av testblanketterna for testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Givning av anvisningarna till personerna som deltar i testet (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3) Om du har 6versatt testpastaendena till ett annat sprak pa ett
separat papper ar det ditt ansvar att se till att 6versattaren levererar
Oversattningspapperet till dig fore testet. Ge inte dversattningspapperet till nagon
och kopiera 6versattningspappret sjalv for testet.

e Overvakning av ett test (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

e Anskaffning en extra 6vervakare (vid behov fler 6vervakare) av testet till testtillfallet
om fler an 30 eller 60 personer deltar for att prestera ett test (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

e Mottagning av testblanketterna och alla andra dokument som personerna som
testade har haft, sdsom dversattningsdokument, efter testet (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

e Kontrollering av de testade personernas identiteter vid mottagningen av
testblanketterna och se till att varje testperson har skrivit bakgrunds- och
svarsanteckningar pa Livsmedelsverkets testblanketten enligt bestammelsen. Pa
samma gang kontrollerar testaren identiteten av varje testdeltagare fran
identitetsdokumentet som har godkénts av Livsmedelsverket och att namn och finsk
personbeteckning eller fodelsedatum matchar informationen pa testblanketten.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Givning av anvisning om omprdvningsbegaran till alla personer som deltar i testet
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Kontrollering av testblanketterna och goéra kontrollanteckningarna i testblanketterna
senast en manad efter testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)
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Informering om resultatet alla testdeltagarna senast en manad efter testet
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Rapportering till Livsmedelsverkets av testresultaten fér dem som deltagit i testerna
och godkant genomgatt testerna samt beviljande och bestallningen av hygienpass
(inbegripet att ta emot hygienpass fran tryckeriet och underteckna dem) senast tva
manader efter testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4 och 5)

Ombestéllningar av hygienpass (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Arkivering av de testblanketter och 6vriga dokument som utgor grunden for
beviljande av hygienpass, sa som bestams i foreskriften och anvisningen
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Leverering av de testblanketter och 6vriga dokument som utgor grunden for
beviljande av hygienpass till Livsmedelsverket, nar hygienpasstestarens rattigheter
har aterkallat sd som bestams i féreskriften och anvisningen (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Vid behov kan hygienpasstestaren ge andra personer féljande uppdrag i samband med att ett
hygienpasstest ordnas

Informering om testet

Mottagande av anmalningar till testet

Reservation av lokal for testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Utdelningen av testblanketter och separata dversattningsdokument eller andra
dokument till personerna som ska testas nar testet borjar (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3). Bara den andra 6vervakaren kan, efter testarens beslut, under
testarens 6vervakning och med hjalp av testaren, dela ut testblanketter och
eventuella separata 6versattningsdokument eller andra dokument som testaren
tillhandahaller till personerna som ska testas nar testet borjar. Obs! Denna
skyldighet kan endast ges av testaren till en extra 6vervakare, om det behdvs i
testtillfallet, om testaren har anskaffat och anmalt en i forvag for testet! Om
testaren har skaffat en assistent eller tolk for testet far de inte samtidigt fungera
som 6vervakare och diarmed dela ut testblanketter eller andra dokument till
testpersonerna.

Leveransen eller sandningen av hygienpassen, som testaren har férst mottagit och
kontrollerat och undertecknat, till personerna. Det ar viktigt att notera att testaren
maste ldgga det kontrollerade och undertecknade hygienpasset i Livsmedelsverkets
kuvert och forsegla det innan det éverldmnas till annan person for leverans.
Testaren kan skriva personens namn pa kuvertet. Hygienpasset innehaller
personuppgifter och far inte [lamnas ut till andra personer.

Hygienpasstestare ansvarar i sista hand for alla forhallanden kring ordnandet av
hygienpasstesterna och for att arrangemangen under dem foljer de lagstifningar, foreskrifter
och anvisningar som har utfardats om dem

Om en hygienpasstestare har |atit andra personer, t.ex. den som bestéllt hygienpasstestet,
t.ex. informera om testet, ta emot anmalningarna och reservera testlokalen, ska testaren
fore testet kontrollera antalet personer som kommer till testet och att lokalen &r tillrackligt
stor for antalet deltagare. Testaren kan inte 6verlata det slutgiltiga ansvaret for testlokalens
lamplighet till andra personer emedan lokalens lamplighet paverkar palitligheten av testets

16 (93)



Anvisning
_(\f 16020/12
1"r : H LIVSMEDELSVERKET 10.6.2024

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

genomforande och darigenom att testaren beviljar hygienpassen till personer som har ratt
till det. Testarens Ovriga skyldigheter far inte delegeras till den som bestaller testet.

Hygienpasstestaren far inte delegera testarens skyldigheter personer som ska delta i
testet, en Oversattningsbyra, en Oversittare, en tolk eller en assistent. Testaren ska inte
delegera till en extra 6vervakare som deltar i testet nagot annat ansvar dn utdelningen av
testblanketter eller andra dokument, som ar lampligt, for att hjdlpa testaren.
e Oversittningsbyrder, dversittare, tolkar och assistenter far inte skaffa kunderna till
hygienpasstester som de har involverat. | denna situation ar de javen.
e Den som bestillt testet eller personer som deltar i testet far inte skaffa en
Oversattningsbyra, en 6versattare, tolk, assistent eller extra 6vervakare.
e Den assistent eller tolk som kommer till testet far inte sjalvstandigt instruera och
hjalpa testdeltagarna fore eller under testet, t.ex.

8 Tillsynen over verksamhet

Livsmedelsverket godkdnnas hygienpasstestarna och 6vervakar hygienpasstestarnas verksamhet (LL
208).

En tillsynsmyndighet och ett organ eller en fysisk person med delegerade uppgifter enligt 33 § har
ratt att utféra sadana inspektioner i ett tillsynsobjekt som den offentliga kontrollen forutséatter, ta
del av handlingar och uppgifter om livsmedel, inspektera de utrymmen, den utrustning och de
redskap som anvands i verksamheten samt inspektera utrymmen som tillsynsmyndigheten har
grundad anledning att anta att anvands i tillsynsobjektets livsmedels- eller
kontaktmaterialverksamhet samt att vid behov ge uppmaningar att iaktta
livsmedelsbestammelserna (LL 40 § 1 mom.).

Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass pa samma grunder som hygienpasstestaren och
aterkalla ett hygienpass om det beviljats pa vasentligen oriktiga grunder (LL 19 § 5 mom.).

Hygienpasstestaren far inte anordna hygienpasstester pa distans, elektroniskt eller i lokaler som
omfattas av hemfrid. Testaren far inte anordna tester utomlands, vilket aven omfattar lokaler for
finska ambassader, representationer, konsulat eller andra liknande anlaggningar som kontrolleras
av den finska staten. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

Livsmedelsverket svarar for underhallet av hygienpass-systemet samt administrerar
hygienpasstestarnas elektroniska Hygienpass-datasystemet och kontrollerar att det anvands
korrekt.

Livsmedelsverket ansvarar oberoende av hygienpasstestarens arbetsplats eller position for
tillsynen av testarens verksamhet. Livsmedelsverket ansvarar for tillsynen dven om testaren
skulle ha avtalat med arbetsgivaren om att utféra hygienpasstester sa att detta hor till
testarens arbetsuppgifter.

Hygienpasstestaren ska pa begéran ge Livsmedelsverket utredningar om ordnandet av
hygienpasstesterna och beviljandet av hygienpassen och visa pa vilken grund och till vem
hygienpassen har beviljats. Om det i en testares verksamhet upptacks férhallanden som
strider mot férfattningar eller foreskrifter kan Livsmedelsverket uppmana testaren att
korrigera verksamheten inom en utsatt tid eller tillfalligt eller permanent avbryta testarens
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rattigheter. Hygienpasstestaren, godkand av Livsmedelsverket, ar alltid personligen ansvarig
for anordnandet av hygienpasstest och beviljandet av hygienpass.

Livsmedelsverket eller en av Livsmedelsverkets befullmaktig myndighet kan verkstélla
inspektioner av hygienpasstestarens verksamheten dven under hygienpasstesttillfdllen pa ort
och stélle. Testaren underrattas inte pa forhand om en eventuell inspektion av ett
testtillfalle.

Hygienpasstester kan inte organiseras hemma, for man kan inte 6vervaka dem. Detta pa
grund av skyddet for hemfriden. Livsmedelsverket kan inte utféra 6vervakning av
hygienpasstester i en privatbostad eller ndgon annanstans i ett tillsynsobjekt som ar beldget i
den lokal som anvands for permanentbostad. Enligt artikel 10.1 i Finlands grundlag
(731/1999) skyddas allas privatliv och hemfrid. Distriktet for hemfrid som garanteras av
grundlagen tacker i princip alla typer av lokaler som anvands for permanentboende.
Myndighetens inspektionsbefogenheter ar faststallda i lagstiftning som fér narvarande inte
tilldter att hygienpasstestares verksamhet 6vervakas i hemfredssammanhang.
Livsmedelsverket tillater darfor inte att tester utfors i lokaler som anvands for
permanentboende. Att agera som hygienpasstestare ar frivilligt, men nar man agerar som
hygienpasstestare utfor testaren en offentlig forvaltningsuppgift och ar darmed skyldig att
folja de foreskrifter och instruktioner som Livsmedelsverket utfardar utéver lagstiftning.

Den behoriga tillsynsmyndigheten kan endast utfora en besiktning av en livsmedelslokal
inom ramen for hemfriden, om inspektionen ar nodvandig for att ta reda pa driften av den
aktuella livsmedelslokalen. Att anordna ett hygienpasstest i en livsmedelslokal ar inte en
aktivitet som har samband med driften av livsmedelslokalen. Om till exempel den
registrerade livsmedelslokalen ar beldgen i hemmet, omfattar registreringens omfattning
endast driften av livsmedelslokalen (till exempel de anldaggningar som anvands for
livsmedelsbehandling och forvaring), inte till exempel andra anldaggningar i hem.
Livsmedelsbehandlingsanldaggningar ar inte tillatna for personer som inte ingar i
verksamheten, sasom personer som deltagar ett hygienpasstest, och andra utrymmen i
hemmet, sdsom vardagsrummet, ar vanligtvis inte registrerade som livsmedelslokal. Enligt 24
kap 11 § strafflagen (39/1889) de platser som skyddas av hemfrid &r ldgenheter, fritidshus
och andra lokaler avsedda fér boende, sasom hotellrum, talt, husvagnar och beboeliga fartyg,
samt trapphus i bostadshus och gardarna i det privata omradet for de boende med deras
omedelbart anslutna byggnader.

Hygienpass-systemet utgar fran den nationella livsmedelslagen och verksamheten i det
Overvakas av Livsmedelsverket. Darfor kan hygienpasstesterna inte ordnas utomlands
eftersom Livsmedelsverket behdrighet begransas till omradet inom Finlands granser. All
verksamhet ska ske sa att hygienpasstestarnas verksamhet kan kontrolleras. Anordning av
tester ar ocksa forbjudna i Finlands ambassader, representationer, konsulat eller andra
liknande anlaggningar.

Hygienpasstestet far inte organiseras pa distans eller elektroniskt. Testet far inte anordnas i
t.ex. ett café eller restaurang som &r 6ppet for andra kunder under testet.

Hygienpass-datasystemet lagrar information om vilka persondatasékningar som

hygienpasstestaren gor baserat pa personbeteckning vid bestallning av hygienpass och
anvandning av MDB-granssnittet. Ansokningsdata lagras i 5 ar. Testaren far inte géra onodiga
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persondatasokningar via MDB-granssnittet. Testaren kan endast ange en personbeteckning i
MDB-granssnittssékningen som har deltagit i hygienpasstestet och fatt ett godkant
testresultat. Att bevilja ett hygienpass till en person som har godkants i hygienpasstestet
enligt livsmedelslagen (297/2021) och Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens
(10/2024) ar hygienpasstestarens officiella skyldighet, vars forsummelse kan leda till
straffansvar.

Livsmedelsverket 6vervakar utebliven betalning av fakturor riktade till hygienpasstestare och
kan dven ta hansyn till det i testarnas overvakning. Livsmedelsverket kan |asa testarens
tillgang till Hygienpass-datasystemet medan fakturorna samlas in.

En uppmaning att ratta till verksamhet av hygienpasstestare

Livsmedelsverket kan ge hygienpasstestaren en direkt uppmaning om att korrigera
testarens verksamhet. En sadan situation kan till exempel uppsta nar testaren har
meddelat Livsmedelsverket via Hygienpass-datasystemet om ombestéllning av
hygienpasset, och utifran de uppgifter som testaren lamnat i datasystemet
uppmarksammar Livsmedelsverket att testaren har brutit mot bestammelser,
foreskrifter eller anvisningar om hygienkompetens.

Livsmedelsverket kan ge hygienpasstestaren en uppmaning att korrigera testarens
verksamhet i samband med kontrolling av testarens verksamhet, om
Livsmedelsverket uppmarksammar det, utifran de skriftliga forklaringar som testaren
lamnat och de handlingar som ligger till grund for beviljande av hygienpass som
lamnats till Livsmedelsverket, att testaren har brutit mot bestammelser, foreskrifter
eller anvisningar som ges om hygienkompetens. Livsmedelsverket kan héra testaren
direkt om aterkallelse av rattigheter, om testaren redan har blivit uppmanat att ratta
sin verksamhet en gang och Livsmedelsverket marker att testaren inte har rattat sin
verksamhet.

Livsmedelsverket kan enligt forslaget dven aterkalla godkdnnandet av en testare utan
uppmaning att ratta till verksamheten till exempel i situationer dar polisen i sina
egna utredningar kommer fram till att testaren bryter mot bestimmelser eller
foreskrifter om hygienpasstestning eller om det till testarens verksamhet kopplas
annan brottslig verksamhet, sasom gra ekonomi eller penningtvatt, eller om testaren
pa annat satt allvarligt bryter mot bestammelser och foreskrifter. Livsmedelsverket
hor testaren innan beslut fattas.

Aterkallande av hygienpasstestarens rittigheter

Livsmedelsverket kan aterkalla ett godkdnnande av en hygienpasstestare, om testaren inte ordnat
hygienpasstester eller beviljat hygienpass pa 6ver tre ar. Dessutom kan godkannandet aterkallas om
testaren i vasentlig grad har brutit mot de bestammelser och féreskrifter som géller
hygienpasstestning eller inte har rattat till sin verksamhet pa uppmaning av Livsmedelsverket inom
den tidsfrist som verket har satt ut. Godkdannandet kan ocksa aterkallas temporart. (LL 20 § 2 mom.)

1. Aterkalla rittigheter temporart
=>» Under 6vervakningen av hygienpasstestarnas verksamhet kan Livsmedelsverket

temporart aterkalla en testare ratt att ordna hygienpasstester och bevilja hygienpass

=>» Livsmedelsverket aterkallar en testares rattigheter tillfalligt i samband med

kontrollen av testaren om
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(@)
(@)
(@)

Det inte pa vederborligt satt redogors for fragor som ombetts inom utsatt tid
Dokument inte tillstalls inom utsatt tid

Det pa basis av utredningar och/eller erhallna dokument framgar nya
forhallanden i saken som kraver utredningar.

=>» Livsmedelsverket laser testarens personliga ratt till tillgdng till Hygienpass-
datasystemet medan saken utred.
=>» Livsmedelsverket fattar ett skriftligt beslut i saken.

2. Aterkalla rittigheter permanent
=>» Livsmedelsverket kan aterkalla en hygienpasstestares godkdnnande varaktigt av féljande

skal

O

Testaren meddelar via Hygienpass-datasystemet att han eller hon 6nskar
upphora med verksamheten som testare.

Testaren har inte arrangerat hygienpasstester eller beviljat hygienpass i 6ver tre
ar.

Testaren bryter mot de bestammelser eller foreskrifter som utfardats om
hygienpasstestarens verksamhet och testaren har inte pa Livsmedelsverkets
uppmaning rattat till sin verksamhet inom en tid som verket satt ut.

Testaren svarar inte pa Livsmedelsverkets forfragningar eller uppmaning utan
giltig anledning.

Om polisen i sina egna utredningar far reda pa att testaren bryter mot
bestammelser eller foreskrifter om hygienpasstestarens verksamhet eller att
testarens verksamhet inbegriper annan kriminell verksamhet, till exempel gra
ekonomi eller penningtvatt eller om testaren pa annat satt allvarligt bryter mot
bestammelser tai foreskrifter.

Livsmedelsverket informeras om att testaren har doétt. | detta fall kommer
Livsmedelsverket inte att fatta eller Iamna in ett separat beslut om att aterkalla
testarens rattigheter.

Beslutet om aterkallande av hygienpasstestarens rattigheter

Livsmedelsverket ska skicka ett horandebrev till testaren. Livsmedelsverket kommer
dock inte att skicka ett hérandebrev om testaren sjalv har angett att han/hon vill
avsta fran testarens rattigheter.

1.

2>

2>

>

Horandet ska levereras primart till testarens e-postadressen, som testaren har
anmalt till Hygienpass-datasystemet

Om e-postadressen inte fungerar kommer horandet att skickas till testarens
hemadress, som finns i datasystemet

Om horandet som levererats till hemadressen returneras till Livsmedelsverket,
kommer hérandet att levereras till testarens arbetsadress som testaren har
angett i datasystemet.

Om hérandet aterlamnas till Livsmedelsverket, till exempel pa grund av en okand
adress och testaren inte nas pa annat satt, kommer det att betraktas som ett
avslag, pa grundval av vilket Livsmedelsverket kommer att fatta beslut om att
aterkalla rattigheterna. Av detta skél ar det sarskilt viktigt att Livsmedelsverket
har aktuella kontaktuppgifter for testaren.

Livsmedelsverket ska gora ett skriftligt beslut i detta syfte

>

Livsmedelsverket ska gora ett beslut om
o testaren har anmalt att han/hon inte kommer att fortsatta som testare
o testaren inte svarar pa hérande
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o testaren har inte natts (horandet returneras till Livsmedelsverket)

=>» Beslutet ska levereras primart till testarens e-postadressen, som testaren har
anmalt till datasystemet.

= Om e-postadressen funkar inte kommer beslutet att skickas till testarens
hemadress, som finns i datasystemet.

= Om beslutet som levererats till hemadressen returneras till Livsmedelsverket,
kommer beslutet att levereras till testarens arbetsadress som testaren har angett
i datasystemet.
3. Livsmedelsverket sparrar testarens personliga anvandarkoder i datasystemet
Fragebanken medan saken utred. Livsmedelsverket laser testarens personliga ratt till
tillgang till Hygienpass-datasystemet.
4. Livsmedelsverket lagrar den raderade testarens uppgifter i Hygienpass-datasystemet
pa foljande satt:
=>» Testarens beteckning, testarens namn, tester, meddelande: Lagstadgad och
nodvandig information om testare lagras i datasystemet dven om rattigheterna
aterkallas. Testarens alla information kommer inte att raderas, eftersom all
information om hygienpasstest som organiserats av testaren och de beviljade
hygienpass maste lagras i datasystemet for att uppfylla syftet med registret.
Informationen behovs sarskilt nar en annan testare beviljar ett nytt hygienpass
till en person. Detta kraver en testlank fran den ursprungliga testaren, som
kopieras till en annan testare for en ombestéllning. (lag om
livsmedelsférvaltningens informationsresurs (560/2021) 12 §, Lag om
informationshantering inom den offentliga forvaltningen (906/2019) 21.1§ 1,5
p.)

=>» Personbeteckning, hemkontaktuppgifter: lagras i 10 ar i datasystemet (lag om
livsmedelsférvaltningens informationsresurs (560/2021) 12 §, Lag om
informationshantering inom den offentliga forvaltningen (906/2019) 21.1§ 1,5
p.)

=>» Arbetskontakt-, faktureringskontakt-, bakgrund- (information mottagen i
samband med testaransokan), dvervaknings- och utbildningsuppgifter: lagras i 5
ar i datasystemet (lag om livsmedelsforvaltningens informationsresurs
(560/2021) 12 §, Lag om informationshantering inom den offentliga
forvaltningen (906/2019) 21.1§1,5p.)
5. Naér en testare har fatt ett beslut om aterkallande av testarens réttigheter ar
testarens skyldighet att han eller hon personligen ser till att testarens arkiv
forstors eller annars sands till Livsmedelsverket om arkiveringstiden dnnu aterstar
=>» Om testaren hindras fran att forstdra arkivet och/eller skicka det till
Livsmedelsverket (till exempel om testaren har détt eller annars inte kan ta hand
om det), maste testaren eller dennes representant omedelbart kontakta
Livsmedelsverket. Hela arkivet maste levereras till Livsmedelsverket, som tar
hand om forstoring och arkivering av dokument.

=>» Om arkiveringstiden dnnu aterstar, maste dokumenten skickas till
Livsmedelsverket inom den angivna tidsfristen. Om dokumenten inte skickas
till Livsmedelsverket skickar Livsmedelsverket en paminnelse.

=>» Det bor noteras att testaren ar en personregisters hanterare av Livsmedelsverket
och ar darfor skyldig att agera enligt livsmedelslagen, Livsmedelsverkets
foreskrift och anvisningar
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6. Nar ratten for en testare att verka som testare har aterkallats ska testaren hanvisa
personerna som har deltagit i testerna till att kontakta en annan testare vid
eventuella ombestallningar av hygienpass.

Om Livsmedelsverket ska aterkalla hygienpasstestarens godkdnnandet inom évervakningen
av testarens verksamhet, vid behandlingen av drenden gallande aterkallanden av rattigheter
beaktas inte som formildrande omstandigheter att observerade forseelser forklaras vara
misstag eller orsakade av okunskap, eller att detta skulle paverka saken.

Besluten fran alla hygienpasstestare som har aterkallats testarens rattigheter finns
tillgangliga fran Livsmedelsverket.

Brott mot forfattningar och foreskrifter

Brott mot forfattningar och foreskrifter som leder till att godkdannandet av en
hygienpasstestare aterkallas anses vara bl.a. foljande

e Testaren svarar inte pa Livsmedelsverkets forfragningar eller uppmaningar utan giltig
anledning.

e Overlatelse till andra personer av testarens skyldigheter.

e Overlata dtkomst- och anvindningsrattigheter till testarens Hygienpass-datasystem
till en annan person.

e Genomfora testet pa distans eller elektroniskt.

e Genomfora testet hemma eller utomlands.

e Ordning ett test i sdrskilda situationen i strid med foreskriften och anvisningarna fran
Livsmedelsverket och/eller pa ett annat satt 4n det som testaren anger i sin anmalan
om sarskilda situation i datasystemet.

e Organisera ett normaltest som ett test i sarskild situation.

e Delning testpersoner i olika utrymmen.

e Ordnande av ett test med en annan testblankett an Livsmedelsverket s
testblanketten for andamalet.

e Hjalp till en person som testas for att klara hygienpasstestet, vagledning till korrekta
svar eller ge de ratta svaren t.ex. om det finns anteckningar som styr mot ratt svar i
de skriftliga 6versattningarna av testpastaendena.

e Andring eller modifiering av Livsmedelsverkets testpastadende.

e Overlatelse till andra personer eller enheter &n testdeltagarna under testet av
testblanketterna eller testpastaendena och/eller deltagaren ta testblanketten med
sig.

e Andring eller inldggning av svarsnoteringar efter att ett hygienpasstest ar avslutat

e Bakgrunds- och svarsanteckningar pa testblanketten skiljer sig inte fran.
kontrollanteckningar eller anteckningar har gjorts pa ett satt som strider mot
Livsmedelsverkets foreskrifter.

e Underlatelse att kontrollera identiteten pa personer som deltagit i ett test eller
kontrollering pa annat satt an enligt Livsmedelsverkets foreskrift och anvisningar

e Kontrollering av testblanketterna och informering om resultatet nar det ar mer @n en
manad fran testet.

e Underlatenhet att ge en anvisning om omprovningsbegaran.

e Testaren har inte tagit bort en person fran testet som har gjort sig skyldig till fusk
under testet.
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Registrera testresultat och bevilja och bestalla hygienpass nar det har gatt mer an
tva manader sedan testet.

Testaren kan inte visa pa vilken grund ett hygienpass har beviljats.

Beviljande av hygienpass utan grund.

Testaren beviljar inte ett hygienpass till person som har ratt till det.

Underlatelse att uppfylla arkiveringsskyldigheten, till exempel skriftliga.
oversattningar ocksa saknas for tester i sdrskilda situationer dar testpastaendena har
Oversatts till ett annat sprak an finska, svenska eller engelska, eller testpastdendena
har pa nagot séatt klarats.

9 Hygienpasstestarens uppgifter

Hygienpasstestarens uppgifter finns i Hygienpass-datasystemets avsnitt Egna uppgifter.

9.1 Person- och kontaktuppgifter

Personbeteckning, namn och hygienpasstestarens beteckning

Hygienpass-datasystem har ett granssnitt mot Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdata (MDB). Fullstandigt namn och personbeteckning uppdateras
automatiskt via granssnittet i datasystemet.

Du har fatt din hygienpasstestarens beteckning nar Livsmedelsverket har godkant dig
som testare.

Du kan inte redigera denna information.

Livsmedelsverket behéver denna information for att identifiera testare och for
overvakning, kommunikation och fakturering.

Smeknamn

Smeknamn ar automatiskt ditt forsta officiella férnamn.

Du kan redigera ditt smeknamn. Det maste dock vara ett av dina officiella férnamn.
Till exempel kan ett smeknamn inte sparas som ett tilltalsnamn.

Om ditt officiella fornamn andras kommer informationen i datasystemet att
uppdateras. Kom ihag att uppdatera ditt smeknamn sjalv.

Ditt smeknamn och efternamn kommer att finnas pa hygienpassen,
faktureringsadress, hygienpassets leveransadress och listan éver hygienpasstestare
pa Livsmedelsverkets hemsida.

Hemkontaktuppgifter

Hemkontaktuppgifter ar obligatoriska.

o Gatuadress

o Posthummer

o Postanstalt

o Hem telefonnummer (bara ett nummer, i formatet 0123456789: far inte
innehalla en +358 borjan, inga mellanslag, bindestreck, bokstaver, specialtecken)

o Hem E-postadress (bara en E-postadress)

Hemadress uppdateras automatiskt via MDB-granssnittet i datasystemet.

Gatuadressinformationen som kommer via MDB-granssnittet ar permanent

hemadressinformation. Granssnittet ger inte information om du har gett MDB din
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tillfalliga adress eller din postadress. Observera detta om du har valt din hemadress
som leveransadress for hygienpass.

Du kan redigera information om telefonnummer och e-postadress.
Livsmedelsverket behéver denna information for 6vervakning, kommunikation och
fakturering.

Arbetskontaktuppgifter

Arbetskontaktuppgifter ar frivilliga. Om du fyller i jobbkontaktuppgifter maste du
fylla i alla falt.

o Arbetsplatsens namn

Gatuadress/PB

Postnummer

Postanstalt

Arbetstelefonnummer (bara ett nummer, i formatet 0123456789: far inte
innehalla en +358 borjan, inga mellanslag, bindestreck, bokstaver, specialtecken)
Arbetets E-postadress (bara en E-postadress)

o Yrke

(@)
(@)
O
O

O

E-postadress

For att kunna ta emot meddelandena som sands till hygienpasstestarna och for
kontakthallningen maste du ha en giltig e-postadress som du kan kontrollera
regelbundet.

Du maste ha en personlig e-postadress for verksamheten som testare for dataskydd
och sakerhet. Du kan till den angivna e-postadressen fa t.ex. meddelanden som beror
testarens verksamhet och inte ar avsedda for paseende av andra.

Livsmedelsverket ansvarar inte for att information hamnar i fel hander.

| fall da e-postmeddelanden som Livsmedelsverket har sdnt returneras pga. en
felaktig e-postadress eller Livsmedelsverket eller testarens klienter inte annars far
kontakt med testaren sparras ditt anvandarnamn temporart i det elektroniska
Hygienpass-datasystemet tills du tar kontakt med Livsmedelsverket och redogér for
saken.

Faktureringsadress

Faktureringsadressinformation ar obligatorisk.

Testarens fornamn (smeknamn) och efternamn

c/o

Gatuadress/PB

Postnummer

Postanstalt

Land

Fakturans sprak: finska/svenska

Fakturorna skickas alltid till hygienpasstestaren i dennes namn.

Fakturan kommer att innehalla den faktureringsadressinformation
(gatuadressinformation) som du har angett i Hygienpass-datasystemet. Du kan ange
som gatuadress for fakturorna till exempel hemadressen eller adressen for ett eget
verksamhetsstalle.

Du kan precisera faktureringsadressen i faltet c/o. | det kan du till exempel ange
verksamhetsstallets namn. Om du i faltet c/o anger kompletterande information blir

O O O O O O O
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”c/o” automatiskt synligt i faktureringsadressen. Vid ett langt verksamhetsstillets
namn kan det vara nédvandigt att forkorta namnet for att passa informationen i 31
tecken.

e Det dr inte majligt att skriva en e-faktureringsadress i uppgifterna

e Mera information om testarens fakturering i den har anvisningens del lll, st. 18

9.2 Annan kontaktinformation

Publicering av kontaktuppgifterna

e Vilj om du vill att din hem- och/eller arbetskontaktuppgifterna ska publiceras i listan
over hygienpasstestare pa Livsmedelsverkets webbplats eller inte.

o Kontaktuppgifterna som publiceras visar inte yrket och gatuadressen.

e Det finns dven en separat lank pa Livsmedelsverkets webbsida "En forteckning dver
hygienpasstestare, som sarskilt har velat meddela, att de ordnar hygienpasstester pa
dven olika sprak”. Om du vill ge upplysningar om sig till forteckningen maste du gora
ett meddelande till Livsmedelsverket om saken, i Hygienpass-datasystemets avsnitt
Kontakthdllning.

Den e-postadress som Livsmedelsverkets meddelanden och nyheter skickas till
e Vilj en e-postadress (hem- eller arbetets e-postadress) dit Livsmedelsverket skickar
ett automatiskt e-postmeddelande till nar du har fatt ett nytt meddelande eller en
nyhet i Hygienpass-datasystemet.

Leveransadress for hygienpassen
e Vilja en leveransadress for hygienpassen, som antingen ar adressen hem eller till
arbetet. Tryckeriet levererar hygienpassen till den adress som du valt.
e Om leveransen innehaller fler an 20 hygienpass, skickar posten en foranmalan till dig
om den inkommande forsandelsen till din e-postadress eller textmeddelande till
telefonen.

Konfidentiell information
e Om dina kontaktuppgifter ar konfidentiella, meddela Livsmedelsverket vilken
information som ar konfidentiell.

Sdkerhetsforbud

e Personer som har registrerats i befolkningsinformationssystemet med
sakerhetsforbud enligt 36 § lagen om befolkningsinformationssystemet och Digital-
och Befolkningsupplysningsverkets certifikattjanster (661/2009), uppgifter som
avslojar deras bostadsort resp. var (adress, kommun, e-postadress) som erhallits fran
befolkningsinformationssystemet kommer inte att [amnas ut. Sakerhetsforbudet
stadgas i 36 och 37 §§ lagen (661/2009) om befolkningsinformationssystemet och
Digital- och befolkningsupplysningsverkets certifikattjanster.

e MDB anger inte vilken information som omfattas av sikerhetsférbud — endast
informationen om att du har sakerhetsforbud.

e Om du har sakerhetsférbud sparar Hygienpass-datasystemet informationen fran
MDB i dina kontaktuppgifter. Sdkerhetsforbudsinformationen visas pa
huvudanvéandarsidan.
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Om du har velat publicera dina egna hemkontaktuppgifter i listan 6ver
hygienpasstestare pa Livsmedelsverkets hemsida kommer de att tas bort fran listan.
Dina personliga uppgifter och hemkontaktuppgifter uppdateras inte i datasystemet
under ett sakerhetsférbud fran MDB. Livsmedelsverket kan redigera dem.

Om du trots sakerhetsférbudet fungerar som hygienpasstestare (du anordnar
hygienpasstester och beviljar hygienpass) ska du ha fungerande kontaktuppgifter for
leverering och fakturering av hygienpass samt for att 6vervaka testarens verksamhet
och kontakta kunder.

Utldamnande av kontaktinformation till kunder

Livsmedelsverket kan lamna ut information till kunder till hygienpasstestaren som
begar testarens kontaktuppgifter fran Livsmedelsverket. | princip ges ett
telefonnummer eller en e-postadress fran testarens arbetsuppgifter.

Information under ett sdkerhetsférbud (hemkontaktuppgifter) och information som
forklarats konfidentiell av testaren kommer inte att avslojas for kunder. Observera
att telefonnumret inte omfattas av befolkningsinformationssystemets
sakerhetsforbud.

Observera dock att kunder maste kontakta dig. Meddela den e-post- och
telefonnummerinformation som Livsmedelsverket kan lamna over till kunderna.

9.3 Underhallning av kontatkuppgifter

Du ar skyldig att se till att kontaktuppgifterna halls uppdaterade och de &r
rattstavade.

Observera stora och sma bokstdver i namn och adresser!

Om du andrar leveransadress for hygienpass eller faktureringsadress, observera att
redan utskrivna hygienpass och genererade fakturor kan ga till den gamla adressen.

Redigera kontaktinformation

1. Tryck pa Redigera
=>» Gor andringen i 6nskad punkt
o Om du rensar arbetskontaktuppgifter maste all data rensas. Du kan
rensa Land-informationen genom att valja den forsta tomma raden i
menyn Land.
=>» Vilja de kontaktuppgifter som man vill ha publicerade i férteckningen 6ver
hygienpasstestarna pa Livsmedelsverkets webbplats. De kontaktuppgifter
som du vill publicera eller eventuellt dndra valjer du i menyn.
o Bostadens kontaktuppgifter (postnummer, postanstalt, telefon, e-post)
o Arbetsplatsens kontaktuppgifter (arbetsplats, postnummer, postanstalt,
telefon, e-post)
o Vardera, bara den andra eller ingendera
=>» Vilj till vilken e-post (hem- eller arbetets e-postadress) du vill ha e-
postanmalningar fran Livsmedelsverket om nyheter och meddelanden
=>» Vilja adressen, hem- eller arbetsadressen, dit tryckeriet postar hygienpass
2. Tryck pa Spara
3. Tryck pa Avbryta, om du vill avbryta andringarna.
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10 Kontakthallning med Livsmedelsverket

10.1 Kontakta Livsmedelsverket i Hygienpass-datasystem

Kontakten med Livsmedelsverket sker i Hygienpass-datasystemets avsnitt Kontakthdllning.
Alla meddelanden listas i kronologisk ordning enligt det datum meddelandet skickades.
Meddelandena visar den ursprungliga avsandaren, datumet da meddelandet skickades och
amnet. Olasta meddelanden dr markerade med bla bakgrundsfarg och fet text. |
Kontakthdlining-huvudet i datasystemet finns ett antal nya meddelanden inkomna fran
Livsmedelsverket (Olasta). Du kommer att fa ett automatiskt e-postmeddelande om nya
meddelanden.

Skickar ett nytt meddelande
1. Tryck pa Starta en ny meddelandetrad
2. Vilj Amne
=> Testrelaterad kontakt
o Vilj vilket test kontakten géller
=>» Avstdende fran testrattigheter
o Ange fran vilket datum du 6verge dig dina rattigheter
=>» Faktureringsrelaterad kontakt
=>» Annan kontakt
3. Skriv ett meddelande
Tryck pa Sand
5. Tryck pa Avbryta, om du vill avbryta sdandningen av meddelandet.

E

Lasa eller svara pa ett mottaget eller skickat meddelande
1. Tryck pa pilen pa meddelanderaden du valde.
2. Skriv ett meddelande om du vill fortsatta meddelandetraden
3. Tryck pa Sand

Du kan ocksa kontakta Livsmedelsverket via Hygienpasskundtjanst: e-post
hygieniapassi@ruokavirasto.fi och tjanstnummer 029 5300 402 (tisdagar kl. 9-12).

10.2 Ovrig kontakthallning mellan hygienpasstestaren och Livsmedelsverket

Du &dr skyldig att se till att dina kontaktuppgifter i Hygienpass-datasystem halls
uppdaterade och de ar rattstavade, sa att e-postmeddelandena och brevposten som
Livsmedelsverket skickar till dig gar till ratt adress. Observera att e-post ibland ocksa kan
hamna i skrappostmappen som du ansvarar for att bevaka.

Livsmedelsverket kan skicka olika handlingar till dig, till exempel handlingar som ror tillsynen
av testarens verksamhet (begar, uppmaningar, horandebrev, beslut, féljebrev), en
paminnelse om att leverera de handlingar pa basis av testaren har beviljat hygienpass eller
ett horandebrev om att aterkalla testarens rattigheter (testaren har inte varit aktiv i mer dn
tre ar).
e Handlingar skickas till dig primart via e-post. E-posten skickas via tjansten
Sdkerhetsmeddelanden.
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e Om e-posten inte fungerar, ska handlingar skickas per post. Brevet skickas framst till
din hemadress.

e Om e-posten och posten aterlamnas till Livsmedelsverket, till exempel pa grund av
en okdnd adress och du inte nas pa annat sdtt, kommer det att betraktas som ett
utebliv svar. Livsmedelsverket kommer att fortsatta att behandla arendet

e Genom att agera som hygienpasstestare godkdanner du elektroniska transaktioner

Om du skickar en handling till Livsmedelsverket, t.ex. ett svar pa en begaran, en paminnelse
eller ett hérandebrev
e Skicka svaret antingen via e-post (vanlig e-post eller via tjdnsten
Sakerhetsmeddelanden) till registret kirlaamo@ruokavirasto.fi ELLER
e Per post till Livsmedelsverkets register vid Livsmedelsverket/kirjaamo, PB 200, 00027
Livsmedelsverket
e Leveransinstruktioner finns i det dokument som skickas till testaren.

Alla handlingarna och atgarder om hygienpasstestares verksamheten finns tillgangliga i
Livsmedelsverket.

10.3 Sakerhetsmeddelanden-tjansten och dess anvandning

Om ditt meddelande innehaller en kanslig fraga/dokument ska du anvdnda tjansten
Sakerhetsmeddelanden.

Varfor?
e Vanlig, osdkrad e-post inte ar saker. Skicka konfidentiella eller pa annat satt kansliga
handlingar till Livsmedelsverket via tjansten Sakerhetsmeddelanden. Med tjansten
Sakerhetsmeddelanden kan du dven skicka stora bilagor.

Var och hur?

e Via tjdnsten Sakerhetsmeddelanden till adressen hygieniapassi@ruokavirasto.fi

e Bruksanvisning finns i tjansten

e Meddelanden som skickas via Sdkerhetsmeddelanden kommer att ga forlorade efter
30 dagar. Se till att spara meddelanden du skickar/tar emot och meddelandebilagor i
dina egna filer.

e Du ansvarar sjalv for om du skickar ett sdkerhetsmejl till dina egna kunder eller till
exempel till en 6versattningsbyra (leverans av testpastaende till dversattaren).
Livsmedelsverkets sdkerhetsmeddelandetjdnsten kan inte anvdndas for detta
andamal.

Vilka information/handlingar du skickar till Livsmedelsverket via tjdnsten
Sdkerhetsmeddelanden?
e Utvardera sjalv om ditt meddelande innehaller en konfidentiell eller pa annat satt
kanslig fraga.
o Till exempel, om
=>» Meddelandet innehaller personuppgifter s som namn och personbeteckning
=>» Meddelandet innehaller en bild pa en testblankett eller ett felaktigt hygienpass
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=>» Du svarar pa testarens tillsyn av dina verksamheter och ditt meddelande
inkluderar till exempel foretagsinformation eller personuppgifter

=>» Ditt namn har dndrats och du kommer att skicka ett officiellt intyg som anger
namnbytet eller bild pa ditt identitetsbevis

Vilka information/handlingar Livsmedelsverket skickar till hygienpasstestare via tjansten

Sdkerhetsmeddelanden?
o Till exempel

Testarens anvandarkoder for Fragebank-datasystem

Dokument relaterat till kontrollen av testaren

Hoérande om att aterkalla testarens rattigheter (testaren har inte varit aktivinom

tre ar)

Beslutet att aterkalla testarens rattigheter

En paminnelse om att lamna in dokumentarkivet till Livsmedelsverket

e Du samtycker samtidigt till elektroniska transaktioner, det vill saga i praktiken skickar
Livsmedelsverket handlingarna till dig via e-post istédllet for brev

e Om Livsmedelsverket skickar ett beslut som kan éverklagas till dig, borjar ratten att
overklaga fran det 6gonblick som testaren far e-postmeddelandet

20 L

Om du arrangerar tester i sarskilda situationer dar du skriftligen 6versatter testpastdendena
till ett annat sprak och anvander en 6verséattare (du Oversatter inte testpastdendena
tillsammans med 6verséattaren), skicka in testpastaendena till 6versattaren med saker post
eller ge dem direkt i pappersform.

Om din kund skickar in ett foto pa identitetsbevis vid ombestillning av hygienpasset, be
dem att skicka in det med ett sdkerhetsmeddelande.

10.4 Livsmedelsverkets gruppmeddelanden till hygieniapasstestarna

De meddelanden som Livsmedelsverket skickar till hygienpasstestare finns i Hygienpass-
datasystemets avsnitt Nyheter. Nyheterna ar listade efter datum fran den senaste. Olasta
nyheter ar markerade med bla bakgrundsfarg och fet text. Du kommer att fa ett automatiskt
e-postmeddelande om den nya nyheten, som inte innehaller sjadlva meddelandet. Kom ihag
att ldsa nyheter i Hygienpass-datasystemet.

Livsmedelsverket informerar genom gruppmeddelanden per e-post via Fragebanken om
arenden som beror alla hygienpasstestare, t.ex. om férandringarna till testarens anvisning,
information om andra nya och uppdaterade anvisningar av Livsmedelsverket och avvikande
jourtider. Du ansvarar for att folja och lasa meddelanden.

11 Anvisningar och dokumentmallar

| avsnittet Anvisningar och dokumentmallar i Hygienpass-datasystemet har dokument
relaterade till hygienpasstestarens verksamhet sammanstallts:
e Livsmedelsverkets anvisning om omprdévningsbegaran (finska, svenska, engelska):
Iank till Livsmedelsverkets hemsida
e Allméanna anvisning for deltagare i hygienpasstestet (finska, svenska, engelska): pdf
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e Exempel pa ett foljebrev (finska, svenska, engelska): Word, du kan spara detta sjalv
och redigera det

o Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens (finska, svenska): lank till
Livsmedelsverkets hemsida

e Livsmedelsverkets anvisning om hygienpasstestarens verksamhet (finska, svenska):
lank till Livsmedelsverkets hemsida

e Livsmedelslagen (297/2021) (finska, svenska): lank till Finlex webbplats

e Europeiska unionens allmanna livsmedelshygienférordning (852/2004/EU) Bilaga I
kapitel 12 avsnitt 1 (finska, svenska): lank till Eur-lex webbplats

Livsmedelsverket kan lagga till nya dokument i detta avsnitt eller radera dem. Nar du 6ppnar
ett dokument eller en lank 6ppnas de pa din egen webblasarsida.
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DEL I1l: ORNANDE AV HYGIENPASSTEST OCH BEVILJANDE AV HYGIENPASS

Minneslista:
1. Informera om testet
2. Taemot anmalningar
3. Boken testlokal
4. Hamta ett test/testlank eller en anmala om en sarskild situation (datasystemet)
5. Skriv ut (datasystemet) och kopiera testblanketterna
6. Ge testdeltagarna anvisningar. Ge anvisningen om omproévningsbegaran.
7. Dela ut testblanketter till testdeltagarna
8. Overvaka testet
9. Ta emot testblanketterna, kontrollera testdeltagarnas identitet pa samma gang och
kontrollera bakgrundsanteckningarna.
10. Presentera de ratta svaren (i man att mojlighet)
11. Kontrollera svarsnoteringarna och gor de andra granskningsanteckningarna
12. Informera testets resultat till alla personer som deltog i testet
13. Registrera testresultaten och bestalla hygienpassen (datasystemet)
14. Tryckeri trycker hygienpassen och levererar dem till dig
15. Ta emot, kontrollera och underteckna hygienpassen och leverera dem till kunderna
16. Livsmedelsverket levererar fakturan till dig for varje hygienpass som har bestallt
17. Betala till Livsmedelsverket hygienpass som du har bestallt
18. Arkivera alla dokument pa basis av du har beviljat hygienpassen enligt foreskriften

och anvisningarna

12 Hygienpass-datasystem

Hygienpasstestaren far inte 6verlata personlig anvandarrattighet till Hygienpass-datasystem till
andra personer eller parter (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

Na sidan for inloggning till Hygienpass-datasystemet via adressen
https://hygieniapassi.ruokavirasto.fi. Inloggning sker med en stark Suomi.fi-autentisering.

Du kan vélja sprak pa inloggningssidan (finska, svenska) fran pilen bredvid Fl-knappen i det
ovre hogra hornet.

| datasystemet

Du kan vilja sprak for datasystemet (finska, svenska) fran pilen bredvid Fl-knappen i
det 6vre hogra hornet.

Du kan ga tillbaka till startsidan fran Livsmedelsverkets logotyp hogst upp i
datasystemet.

Anvand webbl&sarens pilknapp om du vill ga till féregaende avsnitt.

Datasystemet har en automatisk tidsbrytning nar 10 timmar uppnatts. Kom dock
alltid ihag att logga ut fran systemet néar du inte anvinder det. Informationen i
systemet far inte vara synlig for andra personer. Systemet innehaller
personuppgifter, Livsmedelsverkets testblanketter och testpastaenden.
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13 Ordnande av hygienpasstester

13.1 Informering och mottagningen av anmalningarna

Du ansvarar for informeringen om hygienpasstesten och mottagningen av anmalningarna.

13.2 Testets plats och lokal

Ett test skall anordnas pa ett sadant satt och under sadana forhallanden att envar personen som
deltar i testet har mojligheten att sjalvstandigt genomféra testet i lugn och ro. Testet maste
anordnas i ett testrum. Testaren skall under hela testtillfdllet vara narvarande i samma
testutrymme som de personer som ska testas. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

Hygienpasstestaren far inte anordna hygienpasstester pa distans, elektroniskt eller i lokaler som
omfattas av hemfrid. Testaren far inte anordna tester utomlands, vilket dven omfattar lokaler for
finska ambassader, representationer, konsulat eller andra liknande anlaggningar som kontrolleras
av den finska staten. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Testplats
e Du behover veta i forvag hygienpasstestets plats och noggranna adress (gata,
nummer, postnummer, postanstalt, exakta plats).

Testlokal

e Du ansvarar for att du kontrollerar i forvag att det finns ett tillrdackligt antal,
tillrackligt glest placerade sittplatser i testlokalen for personerna som har anmalt sig
till testet och sa att de som testas inte kan se varandras svar.

e Du och alla som testas ska finnas i en och samma testlokal. Testpersoner far inte
delas in i flera olika utrymmen, eftersom testaren maste personligen évervaka alla
testpersoner.

e Om testlokalen inte racker till for antalet personer som deltar i testet far testet inte
organiseras i tva eller flera olika delar och vid olika tidpunkter.

e Kontrollera att lokalen ar lamplig dven ifall att den som ska testas sjalv eller parten
som bestaller ordnandet av testet foreslar att det ordnas i deras egna lokaler.

e Om lokalen ar otillracklig med hansyn till antalet personer som ska testas inhibera
testtillfallet och hamta ett nytt test fér en ny tid och en ny plats som ar [amplig i
forhallande till antalet personer som ska testas.

13.3 Hamtning av test och redigera data for ett kommande test

Livsmedelsverket ska utarbeta ett hygienpasstest for bedomning av livsmedelshygienisk kompetens
(LL19 § 4 mom.).

Hygienpasstestaren anvander Livsmedelsverkets elektroniska Hygienpass-datasystem for att
organisera hygienpasstester och bevilja hygienpass. Testaren maste meddela i férvag om varje
kommande test. Anmalan kan goéras tidigast tre manader fore testtillfallet. Anmalan ska for normalt
test gbras senast tva dagar och for ett test i sarskild situation senast sju dagar fore testtidpunkten.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)
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| enskilda fall kan hygienpasstestaren anordna hygienpasstest pa nagot annat satt (ett test i sarskild
situation) dn ett normalt hygienpasstest forutsatt att testaren meddelar Livsmedelsverket om
avsikten minst 7 dagar innan den planerade testtidpunkten. Testaren atar sig att folja
Livsmedelsverkets anvisningar for genomforandet av de testerna i sarskilda situationer och att se till
att det testet i sarskilda situation anordnas pa det framforda sattet. Informationen om ett test i
sarskild situation skall klart framkomma pa vilket satt testaren organiserar testet och forsakrar
testtillfallets och testresultatens tillforlitlighet. Livsmedelsverket kan férbjuda anordnandet av ett
test i sarskild situation om det inte kan sdkerstallas att det kommer att organiseras enligt givna
anvisningar. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 4)

For varje organiserat hygienpasstest ska man hamta en egen testldnk och testblankett:

Innan du organiserar testet bor du veta den exakta testtiden, testplatsen och hur
manga personer som kommer till testet.

Testet ska organiseras vid den tidpunkt da testdatum och tid finns pa testblanketten.
Test och testblankett som hamtats fran Hygienpass-datasystemet for andra testtider
far inte anvandas i testet. Pa samma test far inte anvanda testblankett som har
hamtats for olika testtider.

Ett normalt hygienpasstest

1.

Hamta ett hygienpasstest i datasystemets avsnitt Testhdmtning. Du kan ocksa ga till

testhamtningen fran knappen pa hemsidan Hédmta ett hygienpasstest.

Du kan hamta ett test tidigast 3 manader och minst 2 dagar fore den planerade

testtidpunkten.

Vilj Ett normalt hygienpasstest.

Ange testinformationen

Datum

Tidpunkt

Antal anmalda till testet

Testplatsens namn

Gatuadress

Postnummer

Postanstalt

Narmare beskrivning av plats (t.ex. vaning, motesrum, klassrum).

Ange extra 6vervakare

=>» Namn och telefonnummer till en extra évervakare, om det &r minst 30 personer
anmalda.

=>» Namn och telefonnummer till extra 6vervakarna, om det finns minst 60 personer
registrerade.

=>» Om du vill kan du meddela extra dvervakare dven om mindre dn 30 personer har
anmalt sig till testet.

Tryck Sand

Testlanken visas automatiskt i datasystemets avsnitt Tester och inmatning av

resultat.

VYV VY Y

| praktiken &r det tillatet att fler personer utdver antalet som du har anmalt i Hygienpass-
datasystemet kan delta i ett normalt hygienpasstest. Detta tillats om du ser till att lokalen
racker till fér alla s& att det &r mojligt att utféra testet individuellt. Andra antalet anmalda till
testet till testdata senast 1 dag fore testet, om det ar majligt.
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Ett test i sarskilda situation

1.
2.

Hamta ett hygienpasstest i datasystemets avsnitt Testhdmtning.

Du kan hamta ett test tidigast 3 manader och minst 7 dagar fore den planerade

testtidpunkten.

Valj Ett test i sarskild situation.

Ange testinformationen

Datum

Tidpunkt

Antal anmalda till testet

Testplatsens namn

Gatuadress

Postnummer

Postanstalt

Narmare beskrivning av plats (t.ex. vaning, motesrum, klassrum).

Ange extra Overvakare

=>» Namn och telefonnummer till en extra évervakare, om det dr minst 30 personer
anmalda.

=>» Namn och telefonnummer till extra dvervakarna, om det finns minst 60 personer
registrerade.

=>» Om du vill kan du meddela extra 6vervakare dven om mindre dn 30 personer har
anmalt sig till testet.

Ange grunderna och utférandet av ett test i en sarskild situation

= Ange tydligt och exakt varfér du avviker fran det normala hygienpasstestet och
hur du kommer att organisera och genomfora testet.

=>» Kundens namn-, personbetecknings- och fodelsedatumsuppgifter samt uppgifter
relaterade till halsotillstandet far inte anmala.

Ange hur ett test i en sarskild situation kommer att organiseras. Fyll i all n6dvandig

information och bekrafta givna instruktioner.

Hjadlpmedel

En assistent

Testpastaendena kommer att 6versattas till teckensprak

Testpastaendena kommer att 6versattas till ett annat sprak

Enskilda ord som forekommer i testpastdaendena ges en grundform eller en

synonym

Testpastaenden lases upp i testet

Tryck pa Sénd

Testldnken visas automatiskt i datasystemets avsnitt Tester och inmatning av

resultat.

VY VY VY

v v

Till ett test i en sarskild situation far det inte komma fler deltagare an vad du har meddelat
i testets information. Om antalet anmalda personer till testet 6kar efter att du redan hamtat
ett test i en sarskild situation, andra antalet anmalda till testet till testdata senast 1 dag fore
testet. Om du organiserar ett test dar du anvander en assistent, Oversatter testpastaendena
till teckensprak eller annat sprak, eller Iater en tolk lasa Gversattningarna hogt, maste du ta
reda pa féljande i testdata ett test i en sarskild situation: testutrymmes lamplighet och du har
sett till att de nya deltagarna inte har nagra band till 6verséattaren, tolken eller assistenten.
Testet i sdrskilda situationen far endast organiseras med de uppgifter och pa det satt som du
har angett i testinformationen enligt Livsmedelsverkets foreskrifter och anvisningar.
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Livsmedelsverket 6vervakar de sarskilda situationstester som hygienpasstestarna hamtar och

kan ingripa i sattet att organisera dem. Vid behov kan Livsmedelsverket ta bort lanken
test i en sarskild situation fran Hygienpass-datasystemet.

Redigera data for det kommande hygienpasstestet

for ett

Testaren kan gora dndringar i de tester han eller hon har meddelat fram till en dag fore testet
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).

Om testinformationen dndras fore testtiden kan du gora dndringar fram till 1 dag innan
testet. Testtiden (datum och tid) kan inte andras. Om du gor andringar till antalet deltagare,

ta hansyn till testutrymmets tillracklighet.

1. Redigera information i Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av
resultat

2. Tryck pa Oppna
=>» For alla tester visas ansdkningsdatum for testet, datum och tid for testet, antalet

personer som anmald i testet, adressen och testplatsen.

=> For tester i sarskilda situationer visas mer detaljerad information

3. Tryck pa Redigera

4. Du kan gora andringar eller fortydliganden av all annan information férutom
testdatum och tidpunkt for testet

5. Om du andrar data for testet i sarskilda situationen, kommer datasystemet att be dig
bekrafta alla Bekraftelse-punkter.

6. Tryck pa Spara om du har redigerat informationen.

7. Tryck pa Avbryt om du vill avsluta testet eller avbryta dndringarna

13.4 Tester i sdrskilda situation: allmdnna anvisningar

Livsmedelsverket utarbetas ett test som bedémer den livsmedelshygieniska kompetensen (LL 19 §).

Livsmedelsverket far meddela ndrmare bestimmelser om anordnandet av hygienpasstest,
grunderna och upplaggning av test, de sprak som man kan genomga test pa, bedémningen av
godkant genomgaende av test samt hygienpass och beviljande av det, behandlingen av
registeruppgifter som galler hygienpasstestare och informationshanteringen (LL 20 § 4 mom.).

Man anvénder de Livsmedelsverkets testblanketten som &r pa finska, svenska och/eller engelska i
hygienpasstester. | enskilda fall kan hygienpasstestaren anordna hygienpasstest pa nagot annat satt
(ett test i sarskild situation) an ett normalt hygienpasstest férutsatt att testaren meddelar
Livsmedelsverket om avsikten minst 7 dagar innan den planerade testtidpunkten. Testaren atar sig
att folja Livsmedelsverkets anvisningar for genomférandet av de testerna i sarskilda situationer och
att se till att det testet i sarskilda situation anordnas pa det framforda sattet. Informationen om ett
test i sarskild situation skall klart framkomma pa vilket satt testaren organiserar testet och forsakrar
testtillfallets och testresultatens tillforlitlighet. Livsmedelsverket kan férbjuda anordnandet av ett
test i sarskild situation om det inte kan sdkerstallas att det kommer att organiseras enligt givna
anvisningar. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)
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Oversittande av testpastdendena till ett annat sprak kriver att hygienpasstestaren dversatter
pastaendena skriftligt pa ett separat papper fore testet och ansvarar for att éversattningarna ar
korrekta. Testdeltagaren ska ha ett separat éversattningspapper vid sidan av Livsmedelsverkets
testblankett i hygienpasstestet. Testaren maste skaffa en palitlig och oavhangig 6versattare.
Testaren far sjalv Oversatta testpastaendena till ett annat sprak, om han eller hon kan och
beharskar spraket utmarkt. De Oversatta testpastaendena ska arkiveras tillsammans med de
ursprungliga testblanketterna som anges i denna foreskrift. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

Tester i sarskilda situationer omfattas av samma foéreskrift och anvisningar som normala
tester. Ett test i sarskild situation far endast anordnas med de uppgifter och pa det satt som
du har angett i testinformationen och i enlighet med Livsmedelsverkets foreskrift och
anvisningar.

Varfor organiseras tester i sarskilda situationer?

e | fall personens sprak- eller annan kunnighet inte racker till fér att genomga ett
normalt hygienpasstest pa finska, svenska eller engelska.

e Personen som kommer till testet stressar infor testtillfallen och darfér behover ett
eget individuellt test och mera tid for det.

e Personen som kommer till testet har las- eller koncentrationsstérningar och kraver
darfor mera tid for att genomga testet och eventuellt att testpastaenden upplases
hogt.

e Personen som kommer till testet kan inte finska, svenska eller engelska tillrackligt
och behdéver en ordbok.

e Personen som kommer till testet ar synskadad och behover hjalpmedel for att lasa
testpastaendena och anteckna svarsnoteringarna pa testblanketten.

e Personen som kommer till testet &r dov och behover att testpastaendena oversatts
till teckensprak.

e Personen som testas kan inte finska, svenska eller engelska tillrackligt och behover
att pastaendena 6versatts skriftligt till ett annat sprak eller de grundformer som ges
till enskilda ord.

Vad ska man ta hansyn till ndr man planerar ett test i sarskild situation?

e Det ska finnas en klar plan och ett godkdnnbart motiv for att ordna ett
hygienpasstest som ett test i en sarskild situation

e Vet pa forhand for vem eller vad slags grupp och pa vilket satt du ordnar testet

e En eller flera personer kan delta i samma test i en sarskild situation

e Om du far en stor klientgrupp rekommenderas att du tar reda pa i forvag om alla
personer genomgar testet som ett normalt test eller om vissa personer bor ordnas
antingen ett gemensamt test i en sarskild situation eller var for sig separata tester i
sarskilda situationer

e Alla som deltar i samma test i samma sarskilda situation ska utfora testet pa
samma satt. Till exempel kan samma test i sarskilda situation inte ha manniskor som
behover ett Oversattningstest och personer som inte behover ett 6versattningstest
men behodver bara en ordbok. Testpastaendena kan inte dversattas till flera olika
sprak i samma test i sarskilda situation.

e Du kan inte ordna ett normalt hygienpasstest och ett test i en sarskild situation
samtidigt (vid samma testtidpunkt: datum och klockslag).

e Dukan inte andra ett normalt test till ett test i en sarskild situation, inte ens for bara
en enda person.
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Du kan inte ordna ett normalt test med testblanketter som erhallits for ett test i
sarskild situation. Det kan t.ex. inte finnas personer samtidigt ndrvarande som gor ett
skriftligt test pa engelska i en sarskild situation dar testdeltagarna anvander ordbok
och ett normal test pa engelska.

Meddela planen och motiveringar Livsmedelsverket nar du hamtar ett test is sarskild
situation i Hygienpass-datasystemet.

Vad ska man ta hansyn till i ett test i sarskild situation?

Vid alla tester i sarskilda situationer ska personerna som deltar i testerna anteckna
sina bakgrunds- och svarsnoteringarna pa Livsmedelsverkets testblankett, som du
maste granska och arkivera pa samma satt som t.ex. blanketten for ett normalt test.
Beddma prestationen pa basis av dessa skriftliga svar pa samma satt som for t.ex.
normala tester.

Du kan inte acceptera muntliga svar eller skriva bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa en annans vagnar.

Om personen som testas inte sjalv kan anteckna bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa grund av ett fysiskt hinder eller en fysisk skada m.m. ska den som
testas ha en assistent pa platsen.

Man kan avldgsna sig fran ett test i sarskild situation tidigast 20 minuter efter att
testet borjade, men det stélls 4nda ingen ovre tidsgrans for att utfora testetien
sarskild situation. Beakta detta nar du avtalar testtidpunkten s3 att testdeltagarna
kan anvanda all tid som de behover for att genomga testet. Det rekommenderas
saledes for tester som ordnas pa samma dag att de inte halls med t.ex. en timmes
mellanrum.

13.5 Tester i sarskilda situationer: olika alternativ

1. Hjalpmedel

Ordbok

Granska ordbockerna fore testet

Ordbocker bor vara de officiella ordbockerna i pappersformat

Det ar forbjudet att anvdanda elektroniska ordbécker eller 6versattningsprogram
eller sjdlvskapade ordbdcker eller professionella terminologi osv. under ett test

Ett tomt papper som underlittar testets avancemang

Ge testpersonen ett tomt papper
Samla in papper fran testpersoner nar du ta emot testblanketter Arkivera med varje
testperson bade testblanketten och det papper buntats ihop.

Ett tomt papper, dadr testpersonen kan goéra hjalpinsatser

Ge testpersonen ett tomt papper

Samla in papper fran testpersoner nar du ta emot testblanketter Arkivera med varje
testperson bade testblanketten och det tomt papper buntats ihop.

Eventuella markeringar som gjorts pa det tomma papperet ar inte bakgrund- och
svarsanteckningar!
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Synhjalpmedel

Forstoringsglas

Placera testblanketten i en férstorande ldasapparat dar texten pa den ursprungliga
testblanketten syns stérre dn normalt. Testdeltagaren skriver sitt svar pa normalt
satt pa den ursprungliga testblanketten. Granska och arkivera testblanketten pa
normalt satt.

Forstora testblanketten fore testet pa ett annat papper till storre format &n normalt.
Testdeltagaren svarar pa testpastaendena, skriver sitt svar skriftligt pa blanketten
som dndrats till forstorat format. Granska blanketten pa normalt satt och bunta ihop
bade den ursprungliga testblanketten och blanketten i forstorat format och
arkiverar dem tillsammans.

Andra testblanketten fore testet till en blankett med punktskrift, med en for
andamalet avsedd apparat. Personen som gor testet |ldser pastdendena fran en
blankett med punktskrift och skriver sedan sitt svar med punktskrift pa en separat
blankett med hjalp av en punktskrivmaskin. Personerna som deltar i testet ska
genomga testet sjalvstandigt. Granska pa normalt satt svarsblanketten som har
ifyllts med punktskrift. Arkivera tillsammans bade den ursprungliga testblanketten,
testblanketten som andrats till punktskrift och svarsblanketten med punktskrift som
har buntas ihop.

Andra testblanketten fére testet till elektroniskt format pd en minnespinne med ett
for andamalet avsett datorprogram som visar testblanketten pa en datorskarm.
Testdeltagaren hor med hjalp av horlurar texten och testpastaendena som dndrats
till tal varefter han eller hon sjalvstandigt svarar skriftligt via datorn pa
testpastaendena. Svaren lagras i elektronisk form i testblankettens korrekta falt och
pa minnespinnen. Skriva sedan ut den konverterade testblanketten fran
minnespinnen till en pappersversion och granska den pa normalt satt. Arkivera
tillsammans saval den ursprungliga testblanketten som den till pappersversion
utskrivna konverterade testblanketten som har buntas ihop i ditt testarens arkiv.
Kontrollera att testdeltagaren inte anvander datorn for att ta fram svaren och
forstor informationen som lagrats pa minnespinnen efter att du har granskat och
arkiverat den ursprungliga testblanketten och den utskrivna testblanketten.

2. En assistent

En assistent, som antecknar bakgrund- och svarsnoteringarna pa testblanketten pa
testpersonens vagnar

Hoglasa testpastaenden forst. Personen som testas svarar muntligt. En assistent som
du har anlitat antecknar alla bakgrunds- och svarsnoteringarna pa testblanketten pa
testpersonens vagrar.

Detta dr mojligt om en person som testas individuellt och pa grund av en fysisk
barriar kan testdeltagaren inte registrera nagra anteckningar pa testblanketten sjalv.
Du kan inte sjdlv fungera som en assistent i den har situationen.

Du och assistenten far inte kommentera de muntliga svaren pa nagot satt.

En teckensprakstolk, som vid behov kan hanvisa fore testet testarens anvisningar,
eventuella diskussioner mellan testaren och testdeltagaren under testet och efter testet
de ratta svaren som testaren genomga, till teckensprak.
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Testpersonen forstar inte dina instruktioner och tal och kan inte kommunicera med
dig utan teckensprakstolken.

Testpersonen kan vid behov stalla fragorna till dig om testets tekniska prestanda
med hjalp av tolken, eller du kan under testet ge anvisningar om testets tekniska
prestanda med hjalp av en tolk. Testpersonen far inte stalla nagra fragor till dig och
tolk angaende testpastaendena och du och tolk far inte specificera testpastdendena
pa nagot satt.

Tolken deltar utover tolkning inte i utférandet av testet.

Obs! detta ar inte ett test dar tolken hanvisar testpastaendena till testpersonen.

En tolk, som vid behov kan bara Oversatta fore testet testarens anvisningar, eventuella
diskussioner mellan testaren och testdeltagaren under testet och/eller efter testet de
ratta svaren som testaren genomgs, till ett annat sprak.

Testpersonen forstar inte dina instruktioner och tal och kan inte kommunicera med
dig utan tolken.

Testpersonen kan vid behov stélla fragorna till dig om testets tekniska prestanda
med hjalp av tolken, eller du kan ge anvisningar om testets tekniska prestanda med
hjalp av tolken. Testpersonen far inte stalla nagra fragor till dig och tolken om
angaende testpastaendena eller om de skriftliga 6versattningar av testpastaendena
som har mojligen gjorts fore testet och du och tolken far inte specificera
testpastaendena pa nagot satt.

Tolken deltar utover tolkning inte i arrangering av testet. Tolken far till exempel inte
ta emot testpersoner fore testet och sjalvstandigt ge testinstruktioner till
testpersoner fore testet, under testet och/eller efter testet.

Endast en tolk far vara narvarande som Oversattas till endast ett frammande sprak
Obs! Om tolken &r narvarande under testet far tolken inte dversatta
testpastaendena muntligt till ett annat sprak under testet eller ldsa upp eventuella
skriftliga 6versattningar som gjorts i forvag.

Instruering av en assistent

Instruera assistenten fore testet om vilka assistentens uppgifter under testet ar och
vad assistenten inte far gora.

Ger inte till assistenten testblanketter, testpastaendena och deras korrekta svar och
eventuella skriftliga 6versattningarna om testpastaendena som gjorts fore testet.
Assistenten far pa inget satt bista vid valet av svar eller leda till ratt svar.

Tolken ska finnas i samma testrum som de personer som testas. Tolken kan inte lasa
Oversattningarna pa distans.

3. Testpastaendena oversitts till teckensprak

Tidpunkt for 6versattning av testpastaenden

Fore och under testet
Teckenspraket utgor det enda undantaget, da kan 6versattandet ske utan skriftliga
oversattningar
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Oversittning av testpastaenden

Du ansvarar for att 6versattningarna av de ursprungliga testpastaendena till

teckensprak ar korrekta och att testpastaendenas betydelse inte fordndras genom

Oversattningarna.

=>» Oversittningen ska vara en direkt dversattning.

=>» Om under 6versattningen maste ge en grundform/synonym till ett enda ord, du

ansvarar for dessa oversattningar. Tolken kan inte sjalvstandigt besluta fér enda

ord synonymer ndr man oversatter testpastaendena till teckensprak. Du maste

vara korrekt nar du gar igenom oversattningar med tolken. Anmal dven arendet i

delen av ett test i sarskild situation Enskilda ord som férekommer i

testpdstdendena ges en grundform eller en synonym.

Livsmedelsverkets testpastaenden inte far modifieras, dndras, underlattas eller

forklaras for dem som testas.

Det ar forbjudet att ge exempel pa ordenfakta.

De Oversatta testpastaendena far pa inget satt vagleda till korrekta svar.

Korrekta svar ska inte ges eller berattas till testpersonerna.

Om du inte kan forsakra sig fore ett test om att en Gversattning ar palitlig ska

man inte férsdka borja oversatta. Du ska darfor instruera tolken noggrant i att

testpastaendena har avsiktligt konstruerats med olika pastaendetyper (t.ex. att

"nagon sak har betydelse” eller "nagon sak saknar betydelse”) och dessa

betydelser ska ocksa bevaras i 6versattningarna, emedan svaret for om det ar ett

"positivt” eller ”negativt” pastaende kan bero pa detta.

Samarbete med tolk:

= Ge god instruktion till tolken att utféra dversattningsarbetet

=>» Om du skickar testpastaendena till tolken for bekantskap i forvag, skicka dem till
tolken antingen per post, med saker post eller ge dem direkt i pappersform.

=>» Ge inte till tolken de ritta svaren av testpastaendena.

=> Tolken far inte spara Livsmedelsverkets testpastaende eller dversattningarna i

> 4

L2 2 7

sina egna filer.

G3 ALLTID igenom fore testet pastaendena och éversattningarna tillsammans
med oversattaren for att du sakerstaller att Oversattningarna motsvarar
pastaendena och for att se till att Oversattningarna inte leder till korrekta svar.

| testet ldser testaren testpastaendena hogt och tolken 6versétter dem till teckensprak
enligt overenskommelse med testaren innan testet

Ga alltid igenom testpastaendena och dversattningarna till teckensprak tillsammans
med tolken fore testet. Tolken far inte avvika fran den skriftliga 6versattningen under
testet.

Lasa alltid forst ett testpastaende hogt varefter en tolk tolkar till teckensprak.
Bestdmma alltid takten.

Styr tolkens verksamhet och ansvara hur testet framskrider och for att tolken och
den testade inte samtalar med varandra.

Tolken deltar utéver tolkningen till teckensprak inte i utférandet av testet. Sdkra att
t.ex. tolken inte sjalvmant forklarar pastaende eller fortydligar dem pa begaran av
den som testas eller ge riktiga svar fore testet eller i testet.

Svara till testperson bara for fragorna kring testets praktiska genomférande. Ge inte
overhuvudtaget personen som testas eller tolken fortydliganden eller férklaringar
kring pastaendena.
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Tolken ska finnas i samma testrum som en person som testas. Tolken kan inte
Oversatta till teckensprak pa distans.

Testpastaendena far inte 6verséatta forran vid testtillfallet, for Oversattningarna till
teckensprak ska alltid utgora i forvag.

4. Testpastaendena oversatts till andra sprak

Om du ska 6versatta Livsmedelsverkets testpastaende till s.k. klarsprak, maste det vara ett
sarskilt giltigt skal!

Tidpunkt for 6versattning av testpastaenden

Oversitta testpdstdendena skriftligt pa forhand fore testet pa ett skilt papper.

Oversittning av testpastaenden

Du ansvarar for att dversattningarna av de ursprungliga testpastaendena till andra
sprak ar korrekta och att testpastaendenas betydelse inte fordndras genom
Oversattningarna.
= Oversittningen ska vara en direkt dversattning.
=>» Om under dversittningen maste ge en grundform/synonym till ett enda ord, du
ansvarar fér dessa dversattningar. Oversattaren kan inte sjilvstiandigt besluta for
enda ord synonymer ndr man oversatter testpastaendena till andra sprak. Du
maste vara korrekt senast nar du gar igenom oversattningar med Gversattaren.
Anmal dven drendet i delen av ett test i sarskild situation Enskilda ord som
forekommer i testpdstdendena ges en grundform eller en synonym.
Livsmedelsverkets testpastaenden inte far modifieras, dndras, underlattas eller
forklaras for dem som testas.
Det ar forbjudet att ge exempel pa ordenfakta.
De Oversatta testpastaendena far pa inget satt vagleda till korrekta svar.
Korrekta svar ska inte ges eller beréttas till testpersonerna.
Om du inte kan forsdkra sig fore ett test om att en Oversattning ar palitlig ska
man inte férsoka borja oversatta. Du ska darfor instruera 6versattaren noggrant i
att testpastaendena har avsiktligt konstruerats med olika pastaendetyper (t.ex.
att “nagon sak har betydelse” eller “nagon sak saknar betydelse”) och dessa
betydelser ska ocksa bevaras i 6versadttningarna, emedan svaret for om det ar ett
"positivt” eller ”negativt” pastaende kan bero pa detta.
Oversitta testpdstdendena antingen tillsammans med en 6versittare eller ge denne
endast testpastaendena (inte testblanketterna) for oversattningen. Om du sjalv ska
Oversatta testpastaendena till ett annat sprak behéver du kunna och beharska andra
spraket utmarkt. Du kan inte 6versatta testpastaendena till ett annat sprak om du
inte har kunskaper i det spraket, till exempel med ett elektroniskt
Oversattningsprogram. | det har fallet kan du inte veta hur programmet har éversatt
pastaendena och du kan inte kontrollera om 6versattningarna ar direkta
oversattningar, om de innehaller felaktiga 6versattningar, om Gversattningarna har
dndrat pastaendenas karaktar eller om 6versattningarna leder till korrekta svar, och
sa vidare.
=> Ge god instruktion till 6versattaren att utféra dversattningsarbetet
=> Skicka endast testpastaendena till 6versattaren antingen per post, med saker
post eller ge dem direkt i pappersform.
= Ge inte till 6versittaren de ratta svaren av testpastaendena.

L2070 X 2
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=> Oversittaren far inte spara Livsmedelsverkets testpastdende eller
Oversattningarna i sina egna filer.

=>» G3a ALLTID igenom fore testet pastdendena och 6versattningarna tillsammans
med Oversattaren for att du sakerstaller att 6versattningarna motsvarar
pastaendena och for att se till att Gversattningarna inte leder till korrekta svar.
Kontrollera ocksa och se till att det inte finns ndgra markningar i
Oversattningarna som anger ratt svar.

=>» Be Oversattaren att skicka dversattningarna direkt till dig per post, med saker
post eller ge dem direkt i pappersform. Ge dem inte till ndgon och kopiera sjalv
dem for testet.

Anvandning av skriftliga oversattningar vid testet

Dela ALLTID ut till alla testdeltagare Livsmedelsverkets testblankett och ett skilt
papper med skriftliga 6versattningarna om testpastaendena som har dversatts till
annat sprak i forvag.

Arkivering av skriftliga 6versattningar

Arkivera ALLTID med varje testperson bade Livsmedelsverkets testblankett och de
skriftliga 6versattningarna pa ett separat papper till ett annat sprak. Se till att du
buntar ihop testblanketten och det skilda dversattningspapper med varje testperson.
Pa begaran ska du kunna visa hur testpastaendena har 6versatts till ett annat sprak
efterat. Pa sa satt kan du dven efterat visa och sikerstilla att den som testats inte
har fatt hjalp for de ratta svaren.

Testaren hoglaser testpastaendena och tolken hoglaser skriftliga 6verséttningar, som
har gjort fore testet

Om det finns ett behov av tolken hoglaser de skriftliga och foroversatta
Oversattningarna av testpastaendena i testet, maste det finnas ett sarskilt giltigt skal
for detta forfarande, t.ex. testdeltagare ar analfabeter. Anvandning av en tolk i testet
far inte vara automatisk! En tolk far delta i testtillfallet endast i undantagsfall.

Ga alltid igenom de skriftliga 6versattningarna tillsammans med tolken innan testet
sd att det inte ar oklart for tolken hur de ska ldsas. Tolken far inte avvika fran den
skriftliga 6versattningen under testet.

Lasa alltid forst upp pastaendet i testblanketten hogt, varefter tolken laser upp det
tidigare skriftligt Oversatta pastaendet hogt. Bestdmma alltid takten.

Styr tolkens verksamhet och ansvara hur testet framskrider och for att tolken och
den testade inte samtalar med varandra.

Tolken deltar utéver upplasningen av 6versattningarna inte i utforandet av testet.
Sakra att t.ex. tolken inte sjalvmant forklarar pastaende eller fortydligar dem pa
begdran av den som testas eller ge riktiga svar fore testet eller i testet.

Svara bara for fragorna kring testets praktiska genomférande. Ge inte
overhuvudtaget personen som testas eller tolken fortydliganden eller forklaringar
kring pastaendena.

Tolken ska finnas i samma testrum som de personer som testas. Tolken kan inte lasa
Oversattningarna pa distans.

Under ett och samma test i en sarskild situation kan det finnas bara en tolk som laser
Oversattningarna hogt pa det spraket och exakt som de star pa oversattningspappret
(pa bara ett sprak).
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5.

e Testpastaendena far inte dversatta forran vid testtillfllet, for oversattningarna ska
alltid goras skriftligen i forvag.

Enskilda ord som férekommer i testpastaendena ges i grundform eller ges en synonym

Den tidpunkt da grundformen/synonymen kan ges till enskilda ord som férekommer i
testpastaendena

Ett individuellt test
e Ettindividuellt test (endast 1 person i testet)
=> Ange vid behov grundformen eller en synonym f6r enskilda ord fére testet eller
vid behov under testet, om testdeltagaren sjalv fragar
e Ett grupptest (mer dn 1 person i testet)
=>» Ange grundformen eller en synonym for enskilda ord fére testet. | ett grupptest
kan man inte, vid behov, ge en grundform eller synonym till enskilda ord under
testet.

Ge basformen eller synonymen och anvianda dem i testet
e Anteckna grundformen/synonymen vid ordet ifraga pa Livsmedelsverkets
testblanketten
=>» De grundformer/synonymer som ges for enskilda ord kan antecknas direkt i
Livsmedelsverkets testblanketten som ges till testdeltagaren och som
testdeltagarna ska anteckna sina bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten.
=>» Alternativt kan testpersoner ha Livsmedelsverkets testblanketten och en separat
Livsmedelsverkets testblankett med de grundformer/synonymer som testaren har
givit och antecknat for de enskilda orden.
=>» Det ska observeras att for enskilda ord och grundformer/synonymer som ges till
dem inte kan sammanstéllas en ordlista pa ett separat papper.
e Du ansvarar for att ge grundformer eller synonymer foér enskilda ord och att de &r
korrekta och att testpastaendenas betydelse inte férandras genom dem
=>» Livsmedelsverkets testpastaenden eller enskilda ord som finns pa pastaendena
inte far modifieras, andras, underlattas eller forklaras for dem som testas. Det &r
forbjudet att ge exempel pa orden/fakta.
= Man kan ge en enskild grundform eller synonym for enskilda ord om det &r
mojligt.
=>» De grundformer eller synonymer far pa inget satt vagleda till korrekta svar. Man
far inte ge eller beratta de korrekta svaren till testdeltagarna.
= Om du inte kan forsakra sig fore ett test om att synonymer ar palitlig ska man inte
forsoka borja ge synonymer. Om du ska anvanda 6versattaren ska du instruera
Oversattaren noggrant om saken.
e Du kan inte 6versatta delar av eller hela ett testpastaende, sk. klarsprak. | det har
laget handlar det om att Overséatta testpastaendet till ett annat sprak.

Om du inte sjélv ge grundformen/synonymer till enskilda ord, kan du géra detta

tillsammans med en 6versattare

e Det kan endast vara fragan om en situation dar grundformerna/synonymerna ges
fore testet.
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e Ge Oversattaren endast ord/testpastdenden for paseende (inte testblanketterna).

e Geinte Oversattaren de ratta svaren for testpastaende.

e Ge god instruktion till 6versattaren att utféra 6versattningsarbetet.

e Oversattaren far inte spara Livsmedelsverkets testpastdende eller
grundformerna/synonymerna i sina egna filer.

Arkivering av skriftliga 6versattningar

e Arkivera Livsmedelsverkets testblanketter, pa vilka grundformer/synonymer som
getts for enskilda ord vid de aktuella orden. Se till att du buntar ihop bade
Livsmedelsverkets testblankett och den skilda Livsmedelsverkets testblanketten med
grundformen/synonymer med varje testperson.

e Pa begédran ska du kunna visa hur har du gett grundformer eller synonymer for
enskilda ord. Pa sa satt kan du dven efterat visa och sdkerstélla att den som testats
inte har fatt hjalp for de ratta svaren.

| testet testaren hogldser testpastaendena och enskilda grundformer/synonymer som

har gett

e Om det behovs, las forst upp testpastaendet i testblanketten hogt, varefter
grundformen eller en synonym som du har gett for enskilda ord pa pastaendet.

Testpastaendena hoglédsas pa testet

Det maste finnas ett giltigt skal for det muntliga testet, t.ex. testdeltagaren &r analfabet tai
testdeltagaren har dyslexi. Testpastaenden kan lasas hogt i testet pa foljande satt:

Testaren ldser testpastdendena hogt ut

e Hoglasa testpastaendena ett at gangen fran Livsmedelsverkets testblanketten pa det
sattet som de ar pa testblanketten.

e Overlata inte lasningen av testpastdendena till t.ex. en annan dvervakare eller
assistent.

Testaren hoglaser testpastaendena. Personen som testas ldser testpastaendet hogt

och/eller svarar muntligt och sjilv antecknar alla teckningar pa testblanketten

e Detta ar mojligt om en person som testas individuellt.

e Ldsa forst upp testpastaendet i testblanketten hogt om det finns behov.

e Personen som testas laser testpastaendet hogt och/eller svarar muntligt. Personen
som testas antecknar svaret pa testblanketten.

e Kommentera inte pa nagot satt muntliga svar.

13.6 Tester i sarskilda situation: anlitande av assistent/6versattare/tolk

Anlita sjélv assistent/dversattare/tolk

e Dukaninte ge i uppdrag att anlita en assistent/Oversattare/tolk och sakerstilla
palitlighet till nagon, till exempel till testdeltagare, egen arbetsgivare, den som har
bestéllt testen eller 6versattningsbyra. Till exempel, om din egna arbetsgivaren har
ett avtal med en viss 6versattningsbyra som en assistent (tolk), en 6versattare som
Oversatter testpastaendena skriftligen eller en tolk som ldser 6versattningarna hogt i
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testet upphandlas, kontakta dnda sjalv 6versattningsbyran och assistenten (tolken),
Oversattaren eller tolken direkt. Skaffa det och kom 6verens om det sjalv.

e Testpersonen kan sjalv skaffa en teckensprakstolk om det ar en FPA
teckensprakstolk. FPA kraver att den som testas forvarvar en tolk sjélv. FPA
bestammer vilken tolk som kommer. Nar du vet vem som ar tolk, sdkerstall tolkens
palitlighet och instruera tolken i 6versattningsarbetet.

e Livsmedelsverket rekommenderar att man anlitar auktoriserade 6versattare/tolk.

e FOr att organisera ett test i sarskild situation dar du anvander en assistent,
Oversattare eller tolk, ange hans/hennes namn och kontaktuppgifter nar du hamtar
ett test i sarskild situation i Hygienpass-datasystemet. Du kan inte ordna ett test i
sarskild situation om du inte kan ldamna denna information. Information kan behdévas
till exempel i den situationen att Livsmedelsverket dvervakar din hygienpasstestares
verksamhet.

Sikerstilla sjilv for att assistenten/oversittaren/tolken ar palitlig och neutral i relation till
de testade
e Fraga assistenten/dversattaren/tolken direkt om han/hon ar jév eller inte. Endast
assistenten/dversattaren/tolken kan besvara denna fraga sjalv. Du kan ocksa att inte
beratta for oversattaren vem som kommer att delta i testet och nar och var testet
kommer att dga rum.
e Assistenten/6versattaren/tolken far inte vara bunden (genom sléktskap, vanskap,
arbetsférhallande m.m.) till personerna som testas (forvaltningslagen 434/1994 28
och 65 §).

Det ska observeras att assistenten/dversattaren/tolken/dversattningsbyra/eller nagon annan
hall inte kan varva klienter till ett test eller far inte vara i kontakt med testdeltagarna fére
testet (t.ex. meddela om testet, registrering) dar denne sjalv ar assistent/tolk/6versattare.
Kontakt far inte hallas fore testet heller i det fall att assistenten/6versattaren/tolken
debiterar som assistans eller 6versattningen separat fran klienter. Informera kunderna om
assistentens eller 6versattningens pris och om var och nar betalningen till
assistenten/oversattaren/tolken ska goras. Den som bestillt testet eller personer som deltar
i testet far inte skaffa en 6versattningsbyra, en assistent, Oversattare, tolk eller andra
overvakare.

13.7 Testblanketten: utskrivning, kopiering och fordelning i testet

FOr att organisera hygienpasstesterna anvands endast de testpastaenden och testblanketter som
utarbetats av Livsmedelsverket, som testaren skriver ut fran Hygienpass-datasystemet. Om testaren
skriver ut testblanketten pa tva separata papper maste de sammanfogas. For varje testtillfille
maste de hamta nya testblanketter. Testpastaendena och testblanketter som gjorts av
Livsmedelsverket far inte anvandas for nagot annat syfte och inte i nagot skede 6verlamnas till
andra personer. Testaren far inte dndra pastaendena eller vagleda personer som deltar i testet till
korrekta svar. Testaren ska sjalv kopiera testblanketterna och ge instruktioner till de personer som
deltar i testet. Hygienpasstestaren far dverlata testblanketterna bara till testdeltagarna under
testet. Testaren far inte returnera testblanketten till testdeltagaren efter testet. Testtillfallet har
slutforts nar alla personer som deltagit i testet har 6verlamnat sina testblanketter till testaren och
testaren har verifierat allas identiteter. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)
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Man anvénder de Livsmedelsverkets testblanketterna som ar pa finska, svenska och/eller engelska
hygienpasstest (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).

Livsmedelsverkets testblankett

Livsmedelsverkets testblanketter i Hygienpass-datasystem som skrivs ut ar
Livsmedelsverkets egendom.
Det ar forbjudet att anvanda (nya eller gamla) testblanketter for nagot annat
andamal an att ordna hygienpasstester (lag om offentlighet i myndigheternas
verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 22, en sekretessbelagd
myndighetshandling. Testblanketter som har hamtats fran Fragebanken far inte
anvandas till exempel i utbildning som ar férberedande for testet, i studiematerial
eller i publikationer pa faltet.
Det &r inte tillatet att redigera Livsmedelsverkets testblanketten
Det ar inte tillatet att anvdnda samma testblankett under tva eller flera olika tester
eller omtagna tester.
Om du vill illustrera eller presentera en testblankett for de personer som deltar i
testet sa har pa Livsmedelsverkets webbplats en modelltestblankett som du kan
skriva ut for andamalet. Modelltestet kan ocksa 6vas i elektronisk form.
Lamna inte Over eller visa testblankett eller andra dokument
(Punktskriftstestblankett, separat 6versattningspapper med testpastaenden
Oversatta till ett annat sprak, Livsmedelsverkets testblankett dar de grundlaggande
formerna eller synonymerna for enskilda ord finns antecknade), och den information
som finns i dem fore eller efter testet, till personer som deltar i testet. Du kan visa
den kontrollerade testblanketten for den testade efter testet, om den testade vill se
hur han presterade pa testet. Limna inte heller 6ver testblanketten till personen i
denna situation. Testtagaren far inte fotografera sin egen testblankett eller andra
dokument som anges ovan.
Lamna inte Over eller visa testblankett eller andra dokument
(Punktskriftstestblankett, separat éversattningspapper med testpastaenden
Oversatta till ett annat sprak, Livsmedelsverkets testblankett dar de grundlaggande
formerna eller synonymerna foér enskilda ord finns antecknade), och den information
som finns i dem fore eller efter testet, till extra dvervakare, en assistent eller en tolk.
=>» Vid behov, enligt testarens instruktioner, kan extra dvervakare dela
testblanketter och eventuella andra dokument som anges ovan till testtagarna i
borjan av testet. Extra 6vervakare far inte fotografera testblanketten eller ta den
med sig.
=>» Om en assistent deltar i testet, som for testtagarens rakning antecknar alla
bakgrunds- och svarsanteckningar pa testblanketten, kan testblanketten
overlamnas till assistenten sa lange testet pagar. Assistenten far inte fotografera
testblanketten eller ta den med sig.
=>» Om testet narvaras av en tolk som laser upp de skriftliga 6versattningarna av
testpastaendena i forvag, kan du ge tolken ett separat 6versattningspapper
under testets varaktighet. Tolken far inte fotografera dversattningspappret eller
ta det med sig.

Livsmedelsverkets testpastaende

Testpastaendena i hygienpasstestblanketten och alla modellsvar som skrivs ut
tillsammans med testblanketterna ar Livsmedelsverkets egendom
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Det ar forbjudet att anvanda, kopiera, lagra (dven elektroniskt), overlata och
distribuera de testpastdendena for annan anvandning dn att ordna ett egentligt
hygienpasstest som har anmalts enligt anvisningarna (lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 22, en sekretessbelagd
myndighetshandling). Livsmedelsverkets testpastaende far inte anvandas till exempel
i utbildning som ar forberedande for testet, i studiematerial eller i publikationer pa
faltet.

Det ar forbjudet att andra testpastdendena

Om du organiserar ett test i sdrskild situation dar du 6versatter testpastaendena till
punktskrift eller till ett annat sprak, kan du endast leverera testpastaendena pa ett
separat papper eller som en separat fil till dversattaren for 6versattning. Inte ens da
far du lamna 6ver testblanketten eller modellsvaren till 6versattaren for att undvika
kopiering eller inspelning.

Utskrivning av testblankett

1.

2.

3.

4.

5.

Oppna informationen om hygienpasstest i avsnittet Tester och inmatning av resultat
i Hygienpass-datasystemet.

Vilj Skriv ut testblanketten

=>» Skriv ut testblanketten pa finska, svenska och/eller engelska

o Testdeltagarna kan vilja vilket sprak och vilken testblanketten de vill fylla i.
Om testdeltagarna anvander till exempel testblanketten pa bade finska och
engelska ska alla anteckningarna goras endast pa en blankett.

o Alla personer som deltar i samma hygienpasstest ska ha samma
Livsmedelsverkets testblankett som du har hamtat om testet fran
Hygienpass-datasystemet.

=>» Skriva ut och eller kopiera testblanketten antingen dubbelsidigt pa ett papper
eller ensidigt pa tva papper. Nita testblanketten som skrivas ut eller kopieras pa
tva papper ihop och garantera att de tva sidorna for varje person som testas
halls ihop. Du kan inte lamna Over testblanketter utskrivit pa tva separata
pappersark till personer som testas, om de inte har sammanfogats. | en sadan
situation kan du inte heller bevilja ett hygienpass till personen efter testet,
eftersom du inte kan vara sdker pa om de separata papperna hor ihop och om
personen klarat testet eller inte. Om du beviljar ett hygienpass utan att
testblankettens separata papper bifogas, beviljar du ett hygienpass utan grund.
Se till att testblankettens omraden for testaren skrivs ut i mork farg.

Skriv ut testblanketter i god tid fore testet. Om du inte har hunnit skriva ut
testblanketten for testet kan du inte organisera testet. Du kan inte heller
anvanda en testblankett som ar utskrivet for en annan test.

=>» Kopiera ett tillrdckligt antal av testblanketter for testet.

Vilj Visa modell testblanketten

=>» Skriv ut modell testblanketten

Dela ut Livsmedelsverkets testblanketter till testpersonerna i borjan av testet, samt
eventuella andra dokument som kravs for att genomfora testet (ett separat papper
med skriftliga Oversattningar av testpastaendet, ett separat testblankett for
Livsmedelsverket med grundformer/synonymer for enskilda ord, eller ett tomt
papper).

Forstora efter testet eventuella 6verflédiga och oanvidnda testblanketter.

4
4

47 (93)



Anvisning
16020/12

(]
Tr‘@ H LIVSMEDELSVERKET 10.6.2024

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

13.8 Anvisningar och anvisning om omprévningsbegaran for dem som deltar i testet

Hygienpasstestaren ska sjalv ge instruktioner till de personer som deltar i hygienpasstestet.
Hygienpasstestaren ger Livsmedelsverkets anvisning om omprovningsbegaran till alla personer som
deltar i testet. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Du ar skyldig att

| god tid fore testet informera de personer som deltar i testet om hur de ska
forbereda sig for det

Fore testet borjar ge allmanna instruktioner om hur testet utfors och instruktioner
for att fylla i testblanketten.

Beratta hur och nar du kommer att informera om testresultaten.

Ge till alla personer som deltar i testet anvisning om omprévningsbegaran och
beratta vad det betyder.

Informera alla personer som deltar i testet om hur man gar vidare om man vill
diskutera om testresultatet.

Ge till alla personer som har deltar i testet dina egna kontaktuppgifter.

Allmanna anvisningar om genomfoérandet av ett hygienpasstest

Identiteten ska bevisas for hygienpasstestaren med ett identitetsbevis nar
testblanketten returneras. Identitetsbeviset ska vara foto, giltig, original och
godkand av Livsmedelsverket.

Dina personuppgifter kommer att registreras i Livsmedelsverkets register dver
personer som deltagit i hygienpasstestet.

Testblanketten ska returneras till testaren (inte till andra mojliga 6vervakare, tolk
eller assistent). Obs! Om testpersonen har haft utover testblanketten t.ex. ett tomt
papper som underlattar testets avancemang, ett separat papper med skriftliga
Oversattningar av testpastaendena, eller ett separat Livsmedelsverkets testblankett
med de grundlaggande formular / synonymer som ges for de enskilda orden, maste
de returneras till testaren.

Testtillfallet borjar och slutar pa tillsdgelse av testaren.

Testtiden ar 45 min (det stalls ingen Ovre tidsgrans for tester i sarskilda situationer)
och man far ga bort tidigast 20 minuter efter att testet bérjade.

Svaren ska ges helt sjalvstandigt och skriftligt.

Preciserande fragor gillande testpastaenden far inte stallas till testaren eller en
eventuell extra dvervakare, tolk och assistent under testet. Testaren, en extra
Overvakare, tolk och assistent far inte precisera testpastaendena under testet pa
nagot satt for dem som testas.

Det ar forbjudet att samtala medan testet pagar. Man far pa inget satt stéra de
ovriga som testas.

Det ar forbjudet att leta efter eller se pa svaren hos andra och att visa eller anvanda
anteckningar/ studiematerial eller andra hjalpmedel

Under testet far inga extra féremal, till exempel telefoner eller andra elektroniska
enheter, olika program/applikationer (t.ex. elektroniska ordbocker eller
oversattningsprogram) eller personliga tillhorigheter visas. Deras anvandning ar
forbjuden under testet.
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Anvisningar for ifyllning av testblanketten
e Bakgrundsanteckningarna (namn och finsk personbeteckning/fédelsedatum)

2>

2>

Testdeltagaren ska sjalv skriva sina personuppgifter i de utrymmen som ar
avsedda for dem pa Livsmedelsverkets testblanketten.

Alla férnamn, fullstandigt efternamn och personbeteckning ska skrivas pa
testblanketten. Om personen dnnu inte har en personbeteckning ska alla
fornamn, fullstandigt efternamn och fodelsedatum skrivas pa testblanketten.
Personuppgifterna ska skrivas tydligt, i korrekta falt och garna med stora
bokstadver for att undvika fel. Namnet som skrivs pa testblanketten skrivs sedan
alltid med stora bokstaver pa hygienpasset.

Man ska anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med black av annan an
svart farg eller ett motsvarande skrivdon for personuppgifterna. Det ar forbjudet
att anvanda blyertspennor.

| det utrymme som ar reserverat for hygienpasstestaren far man inte ange nagra
anteckningar (skuggade omraden langst upp och kolumnmarket for
kontrollanteckningar).

Testaren beviljar hygienpass med de uppgifter om namn och
personbeteckning/fodelsedatum som den testade personen har skrivit pa
testblanketten och som testaren har faststallt fran identitetsbevis vid
mottagningen av testblanketten. Pa identitetsbevis kan inte vara ett annat namn
eller personbeteckning/fodelsedatum dn som har antecknat pa testblanketten.
Man far inte kontrollera och dndra namnet och
personbeteckningen/fédelsedatumet pa efterhand.

e Svarsanteckningarna

>

>
>
>

v

L 7

Testdeltagaren ska sjalv skriva svarsanteckningarna pa Livsmedelsverkets
testblanketten.

Svarsanteckningen maste anteckna antingen i Ratt eller Fel kolumnen.

Det ska antecknas bara en svarsanteckning/testpastaende.

Om man vill andra ett svar ska det goras under testtiden innan testblanketten
returneras till testaren. Svaret som &ar fel ska markeras tydligt som felaktigt t.ex.
genom att strecka over det eller farga det, varefter man antecknar det korrekta
svaret prydligt i vederborlig punkt.

Ett svar dar man inte tydligt kan se vilket alternativ (Ratt eller Fel) som avses
betraktas som felaktigt svar.

Ett testpastdaende som inte alls har besvarats betraktas som felaktigt svar.

Nar man noterar svaren ska man anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna
med black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon. Det ar forbjudet
att anvanda blyertspennor.

Underlatelse att félja anvisningarna dar motiv fér att underkdnna testet. Du kan avvisa
testprestanda under testet, om en person som deltar i hygienpasstestet stor testtillfallet eller
pa annat satt bryter ordningen under testtillfallet, och inte slutar beteendet trots testarens
uppmaning, eller gor sig skyldig till fusk eller forsok till fusk, kommer hans/hennes
testprestation inte att utvarderas utan kommer att anses avvisad. Fusk innebar till exempel
att lunta, prata med andra testdeltagare, anvianda telefonen och andra elektroniska och
andra liknande situationer. Den som testas maste ldmna testrummet.

Du kan framlagda anvisningarna om testtillfdllet och kontaktuppgifterna under hela
testtillfallet. En modell av testets enkla anvisningar, som du t.ex. kan kopiera pa en film och
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projicera pa tavlan under testet, finns i Hygienpass-datasystemets avsnitt Anvisningar och
dokumentmallar.

Om en assistent (tolk) dr ndrvarande fore testet och under givandet av testinstruktioner och
Oversatter de testinstruktioner som testaren ger till ett annat sprak, ar det ett test i sarskild
situation. Detta ar tillatet om du har anmalt drendet i ett test i sdrskild situation.

Ange anvisning om omprovningsbegaran till alla personer som deltar i testet!

e Anvisning om omprévningsbegdran ska ges till den som deltagit i testet samtidigt
med beslutet i arendet, det vill sdga resultatet av hygienpasstestet (godkant eller
underkant resultat). Du kan ge anvisning antingen i borjan av testet eller i slutet av
testet nar du tar emot testblanketten och samtidigt som du kontrollerar
testpersonens identitet. Du kan ocksa ge anvisning om omprovningsbegaran
elektroniskt. Lankinformationen till anvisning om omprévningsbegaran ar inte
tillracklig.

e Du kan utskriva den i Hygienpass-datasystemets avsnitt Anvisningar och
dokumentmallar eller fran Livsmedelsverkets webbplats (pa finska, pa svenska, pa
engelska).

e Andra inte anvisning om omprévningsbegéran.

e Forklara vad anvisning om omprovningsbegaran betyder och nar den kan anvandas.

Informering om testresultat

e Berdtta for alla testpersoner hur och nar de far reda pa testresultatet. Lat dem veta
att de kommer att fa veta resultatet senast en manad efter testet!

e Beratta for alla som ska testas att Livsmedelsverket for ett register 6ver personer
som deltagit i hygienpasstest och att du ar registers personuppgiftsbehandlare.
Meddela att Livsmedelsverkets dataskyddbeskrivning finns pa Livsmedelsverkets
hemsida.

e Be alltid personen att kontakta dig forst i alla situationer dar personen vill diskutera
om sitt egna testresultatet sa snart som mojligt efter att har fatt veta pa
testresultatet.

Hygienpasstestarens kontaktuppgifter till testdeltagarna och instruktioner om
ombestallningen

o Ge testdeltagarna dina kontaktuppgifter.

e | Hygienpass-datasystemets avsnitt Anvisningar och dokumentmallar finns ett
exempel pa ett foljebrev (ocksa pa svenska och engelska) som du kan anvanda som
underlag for ett eget féljebrev som du kan skicka till personen i samma kuvert som
hygienpassen.

e Meddela att om personen har fatt ett felaktigt hygienpass sa ska man alltid kontakta
dig sa snart som majligt (testaren som beviljade hygienpasset).

e Ge instruktioner ombestallning av hygienpass.

13.9 Overvakning av test

Man har 45 minuter pa sig att svara pa fragorna i normalt hygienpasstestet. Det stélls ingen 6vre
tidsgrans for att utfora testet i ett test | sarskild situation. Man far avlagsna sig fran testtillfallet
tidigast efter 20 minuter efter tidpunkten da testet borjade. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 2)
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Om en person som deltar i hygienpasstestet stor testtillfallet eller pa annat satt bryter ordningen
under testtillfallet, och inte slutar beteendet trots testarens uppmaning, eller gor sig skyldig till fusk
eller forsok till fusk, kommer hans/hennes testprestation inte att utvarderas utan kommer att anses
avvisad. Fusk innebar till exempel att lunta, prata med andra testdeltagare, anvanda telefonen och
andra elektroniska och andra liknande situationer. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 2)

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkants av Livsmedelsverket.
Testaren ansvarar for allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll av tester. Ett test skall
anordnas pa ett sadant satt och under sddana forhallanden att envar som deltar i testet har
mojlighet att sjalvstandigt genomfdra testet i lugn och ro. Testet maste anordnas i ett testrum.
Testaren skall vara narvarande i samma testutrymme som de personer som ska testas under hela
testtillfallet och forsakra sig om att envar som deltar i testet sjalvstandigt skriver namn och finsk
personbeteckning eller fodelsedatum och antecknar svaren pa testblanketten. Man far inte
anvanda anteckningar eller annan hjélp som handleder till ratta svar. Testdeltagare far inte ha extra
foremal framme under testet, till exempel telefoner eller andra elektroniska apparater eller
personliga tillhérigheter. Testdeltagarna far inte prata med varandra under testet eller Iamna sin
plats under testet. Testaren far inte dndra pastaendena eller vigleda personer som deltar i testet
till korrekta svar. Om man foérvantar sig att fler an 30 personer deltar for att prestera ett test, skall
testaren utover sig sjalv utse och anskaffa ytterligare minst en extra évervakare av testet till
testtillfallet for att forsakra sig om att testtillfdllet I6per utan stérningar och enlig anvisningarna.
Testaren far inte andra pastaendena eller vagleda personer som deltar i testet till korrekta svar. Om
man forvantar sig att fler an 60 personer deltar for att prestera ett test, skall testaren utdver sig
sjalv utse och anskaffa ytterligare minst tva extra évervakare av testet till testtillfallet for att
forsakra sig om att testtillfallet I6per utan stérningar och enlig anvisningarna. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Testet har slutforts nar testdeltagaren har 6verlamnat den ifyllda testblanketten till testaren och
testaren samtidigt har verifierats testdeltagarens identitet. Testtillfallet har slutforts nar alla
personer som deltagit i testet har 6verlamnat sina testblanketter till testaren och testaren har
verifierat allas identiteter. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Innan ett test borjar kontrollera féljande saker

e Att varje testare har ett identitetsbevis med sig.

e Att alla personer som deltar i testet har Livsmedelsverkets testblanketten.

e Att alla personer som deltar i testet har kulspetspenna med bldck av annan &n svart
farg eller ett motsvarande arkiveringsdugligt skrivdon. Man anvander inte
blyertspennor.

e Ett test ar inte en kurs utan ett provtillfdlle ddr man mater den aktuella kunskapen
och kompetensen hos dem som deltar i testet

e Om personer som deltar i ett test har behov att foére hygienpasstestet repetera fakta,
kan man lara sig fakta, ord och begrepp genom t.ex. sjalvstandiga studier eller att
delta i branschens kurser. Under kurser far man inte ga igenom saker genom att
utnyttja testblanketterna fér kommande eller gamla tester, eller pastaendena som
finns pa blanketterna.

e Forutom dig far endast de personer som testas vistas i testrummet. En eller flera
extra 6vervakare som du skaffat i forvag och som du har angett i testinformationen
kan ocksa finnas i testutrymmet. Om det ar ett test i sarskilda situation kan en
assistent eller en tolk finnas pa plats i testrummet om du har meddelat detta i
anmadlan i ett test is sarskilda situation.
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=>» Det finns inte utomstaende personer i testlokalen, t.ex. person eller person som
representerar organisation som har bestallt eller person som ager eller hyr
testlokalen

Anvandning av en teckensprakstolk fore och efter ett normalt hygienpasstest:

=>» En teckensprakstolk far komma att 6versitta testarens anvisningar till

testdeltagaren, som behover en tolk, fore ett normalt hygienpasstest liksom

testarens anvisningar och prestation av korrekta svar efter testet.

Testdeltagaren maste alltid informera testaren om saken fore testet.

Om tolken ar FPAs teckensprakstolk forvarvar testdeltagaren tolken sjalv. FPA

bestammer vilken tolk som kommer. FPAs tolk ar gratis for testdeltagaren.

Detta kraver inte att arrangera ett test i sarskilda situation.

L 20 L

Anmal detta nar du hamtar testet i Hygienpass-datasystemets avsnitt
Testhdmtning.

Dela ut testfblanketter till testdeltagarna

Dela ut Livsmedelsverkets testblankett till testpersonerna i borjan av testet, samt
eventuella andra dokument som ingar i det aktuella testet (separat papper med
skriftliga 6versattningar av testpastaenden, eller separat Livsmedelsverkets
testblankett med de grundlaggande formerna/synonymerna som ges for enskilda ord
nedskrivna, eller tomt papper).

Saker att uppmarksamma under testet

Overvaka testet personligen. Du far inte dverlata skyldighet till en annan part, annan
testare eller andra personer.

Avlagsna sig inte fran testlokalen medan testet pagar.

Testtagare far inte lamna sin plats under testet.

Testtillfallet borjar och slutar pa tillsdgelse av dig.

Sldppa inte langre in personer som anldander férsenade till testet efter att den forsta
personen har lamnat testlokalen eller nar 20 minuter har gatt efter tidpunkten da
testet boérjade.

Testtillfallet anses vara avslutat nar testiden har |6pt ut eller nar alla som testats har
returnerat testblanketterna till dig.

Att varje person som testas gor testet sjalvstandigt pa Livsmedelsverkets testblankett
Personerna som testas far inte under testet stdlla preciserande fragor eller be om
forklaringar pa krangliga ord eller pastaenden. Det &r endast tillatet att fraga dig om
rad kring testanvisningarna och ifyllningsanvisningarna for testblanketten sa att detta
inte stor de Ovriga som utfor testet.

Du eller nagon annan person (en annan 6vervakare, assistent eller tolk), far inte pa
de testades begaran eller eget initiativ, medan testet pagar eller efterat férklara ord
eller testpastaenden eller 6versattningarna for personerna som testas eller ge
korrekta svar eller vagleda till korrekta svar.

Personerna som deltar i testet far inte samtala med andra personer som deltar i
testet, de andra dvervakarna, assistent eller tolken. Det ar inte tillatet att diskutera
nar testdeltagare returnerar testblanketten till dig efter testet.

Anvandningen av hjalpmedel (larobocker, anteckningar, telefoner, dator, m.m.) ar
forbjuden.
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Om du beddémer att testsituationen kan vara hotfull for dig, kan du vid behov be
polisen om handrackning till platsen.

Underkand i provet under testet

Du kan avvisa testprestanda under testet, om en person som deltar i hygienpasstestet stor
testtillfallet eller pa annat satt bryter ordningen under testtillfillet, och inte slutar beteendet
trots testarens uppmaning, eller gor sig skyldig till fusk eller forsok till fusk, kommer
hans/hennes testprestation inte att utvarderas utan kommer att anses avvisad. Fusk innebar
till exempel att lunta, prata med andra testdeltagare, anvanda telefonen och andra
elektroniska och andra liknande situationer.

| en sadan situation, agera enligt féljande:

Beratta for den som testas anledningen till att du avvisar testet samtidigt som du
avvisar under testet. Du kan inte avvisa testprestanda efter testet.

Be personen ldamna testrummet.

Markera prestationen som underkand pa testblanketten och skilet till avslaget.
Kontrollera inte svarsanteckningarna pa testblanketten.

Arkivera underkanda testresultat i 3 manader med andra testblanketter for det
testet.

Ta hansyn till avvisade prestationer vid inmatning av testresultat i Hygienpass-
datasystemet. Den som gjorde det underkanda testet dr en av personerna som
deltog i testtillfallet.

Extra 6vervakare

Om det vid samma hygienpasstest finns minst 30 personer som testas skaffa utéver
sig sjalv minst en extra overvakare till platsen. Om det &r manga testare
rekommenderas att det finns flera extra évervakare i testet.

Om det vid samma hygienpasstest finns minst 60 personer som testas skaffa utéver
sig sjalv minst tva extra 6vervakare till platsen. Om det 4r manga testare
rekommenderas att det finns flera extra 6vervakare i testet.

Du kan fa extra 6vervakare for alla hygienpasstest om situationen kraver det. Att ha
en extra Overvakare rekommenderas ofta sa att man kan fokusera pa att verifiera
identiteten nar du tar emot testblanketter, dven om det ar farre dan 30 personer som
gor testet.

Anmal extra 6vervakarnas namn och kontaktuppgifter till Livsmedelsverket samtidigt
nar du hamtar testet fran Hygienpass-datasystemet.

Den andra 6vervakaren maste vara minst 18 ar.

Den andra évervakaren behdver inte vara en hygienpasstestare. Aven om den andra
Overvakaren ar hygienpasstestare kan du inte delegera dina uppgifter som
hygienpasstestare till honom (t.ex. identitetskontroll).

Den andra 6vervakaren kan inte vara den 6versdttare som har dversatt
testpastaendena eller assistent eller tolk som du har skaffat till testtillfalle i sarskilda
situation.

Du kan dnda inte placera de som testas trots narvaron av extra évervakare i olika
rum.

Den enda uppgiften for den extra 6vervakaren ar att fungera som testarens bitrade
och sakerstélla att var och en som testas svarar pa fragorna sjalvstandigt och sjalva
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antecknar svaren pa den egna testblanketten. Dessutom kan den extra overvakaren,
efter testarens beslut, under testarens 6vervakning och med hjalp av testaren, dela
ut testblanketter och eventuella separata 6versattningsdokument eller andra
dokument till personerna som ska testas nar testet borjar.

13.10 Att svara pa ett test samt noteringar

Testdeltagarna skriver sitt hela namn och sin finska personbeteckning och antecknar sina svar pa
Livsmedelsverkets testblankett i de utrymmen som anges. Om personen inte har en finsk
personbeteckning skriver han/hon sitt fodelsedatum i stallet for personbeteckningen. D& man gor
bakgrunds- och svarsnoteringarna skall man anvanda en kulspetspenna med en farg som inte ar
svart, eller nagot annat skrivdon, varmed man kan garantera att testresultaten ar bestaende och
dugliga for arkivering. Man far inte anvanda en blyertspenna. Ett test bestar av 40 pastaenden som
ar antingen ratt eller fel. Ett godkdnt genomgaende av testet forutsatter att minst 34 av givna svar
ar ratta. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 2)

Kontrollera fore testet att personerna som kommer till hygienpasstestet har forstatt att alla
teckningar ska antecknas alltid pa Livsmedelsverkets blankett (Bild 1.). Testdeltagaren kan
anvanda en testblankett pa finska, svenska och/eller engelska. Alla bakgrunds- och
svarsanteckningar ska dnda antecknas pa samma blankett.

Bakgrundsanteckningarna (namn och finsk personbeteckning/fédelsedatum)

Testdeltagaren ska sjalv skriva personuppgifter i de utrymmen som &r avsedda for
denne pa Livsmedelsverkets testblanketten.

Personuppgifter ska anges med stora bokstaver for att undvika fel. Namnet som
skrivs pa testblanketten skrivs sedan alltid med stora bokstaver pa hygienpasset.
Personuppgifter gors med en kulspetspenna med black av annan an svart farg eller
ett annat motsvarande skrivdon med vilket kan sdkras att testresultatet ar
permanent och arkiveringsdugligt. Man far inte anvdnda en blyertspenna.

Man far inte géra nagra markeringar pa testblanketten i det utrymme som ar
reserverat for hygienpasstestaren (skuggade omraden langst upp och
kontrollanteckningsmarket).

Svarsanteckningarna

Testdeltagaren ska sjalv skriva svarsanteckningarna pa Livsmedelsverkets

testblanketten.

=» Om testdeltagaren anvidnder i ett test i sdrskilda situationen ett separat papper
med testpastaenden Gversatta till ett annat sprak eller ett blankt papper for
testets gang, kan du inte ta hansyn till bakgrunds- och svarsanteckningar som
kan ha gjorts pa dem. Dessa papper ska alltid samlas in fran testdeltagarna och
bifogas testblanketten for arkivering.

Svarsanteckningar gors klart och endast pa testblanketten i de utrymmen som anges

(i rutan for antingen Ratt eller Fel).

=>» Testdeltagaren bor inte gora nagra markeringar pa testblanketten i det utrymme
som ar reserverat for hygienpasstestaren (skuggade omraden langst upp och
kontrollanteckningsmarket).

Nar man noterar svaren ska man anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med

black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon varmed man kan
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garantera att testresultaten ar bestaende och dugliga for arkivering. Det &r férbjudet
att anvanda blyertspennor.

e Vid ett testpastaende far testdeltagare svara pa bara ett svarsalternativ.

e Testdeltagare ska markera tydligt det svarsalternativ som han eller hon anser vara
ratt.

e Om man vill andra ett svar ska det géras under testtiden innan blanketten returneras
till testaren. Svaret som ar fel ska markeras tydligt som felaktigt t.ex. genom att
strecka over det eller farga det, varefter man antecknar det korrekta svaret prydligt i
vederborlig punkt.

e Ett svar dir man inte tydligt kan se vilket alternativ (Ratt eller Fel) som avses
kontrolleras som felaktigt svar.

e Ett testpastaende som inte alls har besvarats kontrolleras som felaktigt svar.

13.11 Mottagningen av testblanketterna och faststillande av identiteten

Efter att hygienpasstestet har avslutats ska hygienpasstestaren ta emot alla testblanketter fran alla
testdeltagarna och se till att varje testperson har gjort bakgrunds- och svarsanteckningar pa
Livsmedelsverkets testblanketten enligt foreskrift. Vid mottagandet av testblanketten ska testaren
kontrollera identiteten av varje testdeltagare fran identitetsdokumentet som har godkénts av
Livsmedelsverket. Identitetsdokumentet ska vara original, med foto och giltigt. Testaren ska se till
att namnuppgifterna pa identitetsdokumentet och den finska personbeteckningen eller
fodelsedatumet 6verensstammer med uppgifterna pa testblanketten. Om testdeltagaren har skrivit
namn och finsk personbeteckning eller fodelsedatum otydligt pa testblanketten eller en del av
uppgifterna saknas, ska testaren fortydliga det pa testblanketten i samband med identitetskontroll,
da han/hon tar emot testblanketten i slutet av testet. Testaren maste anvanda en arkiveringsduglig
kulspetspenna eller motsvarande penna med en annan farg (som inte ar svart) for att gora ett
granskningsmadrke. Testaren kan folja Livsmedelsverkets anvisningar om identitetskontroll i
undantagsfall endast om den som testas inte har ett identitetsdokument eller inte kan ta med sig
det till hygienpasstestet. Testaren ska anteckna pa testblanketten fran vilket identitetsdokument
identiteten pa den som har testats har verifierats. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Hygienpasstestaren far dverlata testblanketterna bara till testdeltagarna under testet. Testet har
slutfort nar testdeltagaren har déverlamnat den ifyllda testblanketten till testaren och testaren
samtidigt har verifierats testdeltagarens identitet. Testaren far inte returnera testblanketten till
testdeltagaren efter testet. Testtillfallet har slutforts nar alla personer som deltagit i testet har
overlamnat sina testblanketter till testaren och testaren har verifierat allas identiteter.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Mottagningen av testblanketterna
e Bara du (hygienpasstestare som organiserade hygienpasstestet) kan ta emot
testblanketter.
=>» OBS! Om testpersonen har ocksa haft dversattningarna om testpastaendena pa
ett skilt papper, eller en separat Livsmedelsverkets testblankett med de
grundformer/synonymer som testaren har givit och antecknat fér de enskilda
orden, eller ett tomt papper, ta emot ocksa dem och arkivera med varje
testblanketten sa att handlingarna sammanfogas.
e Returnera testblanketter och andra dokument och den information de innehaller
som anges ovan tillbaka till testdeltagarna under inga situationerna!
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Efter testet, lamna inte over testblanketter och andra dokument som anges ovan och
den information de innehaller till andra personer, t ex en annan Gvervakare, assistent
eller tolk som var med pa testet!

De som deltog i testet far inte langre vid mottagning av testblanketter eller efter det
hantera testblanketterna, gora anteckningar eller andringar pa dem eller precisera
sina svar for dig.

Testaren eller nagon annan person, t.ex. en annan Overvakare, assistent eller tolk, far
inte pa vilket tid som helst gora nagra som helst andringar eller korrektioner i
bakgrund- och svarsnoteringarna eller beakta maojliga preciseringar till svaren efter
testet.

Testaren eller nagon annan utomstaende person, t.ex. en annan Gvervakare,
assistent eller tolk, far inte under eller efter testet forklara for den som testas eller
testats vilket svarsalternativ denne avser eller har avsett.

Avvisa testet, om bakgrunds- och/eller svarsanteckningarna har gjort med en svart
penna eller blyertspenna. Om du marker detta nar du ta emot testblanketten, be
testpersonen att gora anteckningarna med den foreskrivna pennan innan
terspersonen overlamnar testblanketten till dig.

Avvisa testet, om testpersonen inte har identitetsbeviset som ar godkant av
Livsmedelsverket med (utom undantag).

Avvisa testet, om testpersonen anda har fatt testblanketten och/eller tar bort det
efter testet.

Faststallande av identiteten

Varfor man faststaller?

Det att hygienpasstestaren kontrollerar identiteten nar testblanketten returneras ar
viktigt darfor att syftet med hygienpasssystemet ar ge ett lagenligt bevis pa att
hygienpassets dgare beharskar en tillracklig livsmedelshygienisk kompetensniva. Det
ar da viktigt ingen kan utféra hygienpasstester pa andra personers vagnar.

Bevilja hygienpassen med de uppgifter om namn och finsk
personbeteckning/fodelsedatum som den testade personen har skrivit pa
testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av testblanketten. Pa
identitetsbevis kan inte vara ett annat namn eller personbeteckning/fodelsedatum
an som har antecknats pa testblanketten. Man far inte dndra personuppgifterna i
efterhand. Det ar darfor vasentligt att du sakerstaller att personen som fyllt i och
returnerar testblanketten ar samma person som den vars namn och finsk
personbeteckning/fodelsedatum har skrivits pa testblanketten. Den som testas kan
inte uppvisa identitetskort i efterhand.

Om du kontrollerar inte identiteten i det skede nar du tar emot dokumentet
(testblanketten) som utgér grunden for beviljandet av hygienpasset, ar det mojligt
att du beviljar hygienpasset pa fel grunder.

Hos vem sdkerstalls identiteten?

Identiteten ska ALLTID bestyrkas fran varje person som deltar i hygienpasstestet,
dven om testdeltagaren skulle vara bekant for dig eller en person som identifierats
tidigare i nagot annat sammanhang, till exempel student eller en anstélld pa din
arbetsplats.
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Vem faststéller och ansvarar for att informationen ar identisk pa ID-kortet och
testblanketten?

Bara hygienpasstestaren dvs. du faststéller och kontrollerar identiteten.

Forsakra sig sjalv om att hygienpasstestet har utforts av personen som lamnar
testblanketten for dig och for vilken testaren beviljar och bestaller hygienpasset.
Om det finns en extra dvervakare eller 6vervakarna i testet (dven om den extra
Overvakaren ar en hygienpassningstestare) kommer han/hon eller de inte att kunna
faststalla identiteter pa din rdkning.

Nar man faststaller?

Efter att hygienpasstestet har avslutat nar du tar emot testblanketten.
Identiteten kan inte faststallas t.ex. vid anmalningen till testet, ankomstingen till
testet, efter testet eller i ndgot annat skede.

Hur man faststaller?

Se identitetsbevis och gor kontrollanteckning pa testblanketten pa toppen en gra
ruta i vilken ar endast for dina anteckningar.
Pa den gra rutan ar en punkt var du antecknar vilken handlingen som du har faststallt
testpersonens identitet
= Pass
= |dentitetskort
= Korkort
= Annat

o Anteckna med vad slags identitetsbevis du har faststallt identiteten

o I nodfall, skriv varfor, hur, varifran och av vem identiteten har verifierats.
Observera att anteckningen alltid maste géras. Ocksa i undantagsfall dar identiteten
verifieras, till exempel fran Wilma-registret pa en grundskola, ett gymnasium eller en
yrkesskola, nar testpersonen inte dger ett identitetsbevis.
Anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med bldck av annan &n svart farg eller
ett motsvarande skrivdon, som klart skiljer sig fran bakgrund- och
svarsanteckningarna. Det ar forbjudet att anvanda blyertspennor.

Vad man faststaller?

Personens ansikte motsvarar ansiktsbilden pa identitetsbeviset.

Testdeltagaren har sjalv skrivit bade namn, finsk personbeteckning/fédelsedatum

och svarsnoteringarna pa testblanketten i de utrymmen som anges.

Namn och finsk personbeteckning/fédelsedatum och svarsnoteringarna har

antecknat kulspetspenna med black av annan an svart farg. Det ar forbjudet att

anvanda blyertspennor.

Pa testblanketten och identitetsbeviset har samma for- och efternamn (personens

fullstandiga namn) och finsk personbeteckning. Om personen inte har en finsk

personbeteckning, kontrollera att fédelsedatumet pa testblanketten stammer

Overens med uppgifterna pa identitetsbeviset.

OBS, DET HAR AR MYCKET VIKTIGT! Namnuppgifter och finsk personbeteckning

helt sdkert har skrivits ratt och tydligt pa testblanketten!

=» Om namnet eller finsk personbeteckning/fodelsedatumet saknas be
testdeltagaren att skriva dem vid tidpunkten nar han eller hon returnerar

57 (93)



Anvisning
16020/12

(]
Tr‘@ H LIVSMEDELSVERKET 10.6.2024

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

testblanketten till dig. Du kan inte bevilja ett hygienpass om personuppgifterna
saknas i testblanketten.

= Om namnet eller finsk personbeteckning/fodelsedatumet stavas oklart, bor
testdeltagaren ange det pa testblanketten vid tidpunkten nar han eller hon
returnerar testblanketten till dig. Om du fokuserar det, bor fokuset ligga vid
personuppgift med skrivdon med en annan farg som klart skiljer sig fran
bakgrundsanteckningarna. Det ar forbjudet att anvanda blyertspennor.

Vilka handlingar godkdnns som identitetsbevis?

Som identitetsbevis godkanns féljande ursprungliga, fotografiforsedda och giltiga

handlingar. Om en person har en finsk personbeteckning ska det anges pa

identitetskortet.

Finlandska personkort

Finlandska pass

Finlandska korkort och mopedkort (finldandska korkort eller mopedkort kan anses

vara tillforlitliga och de kan godkdnnas.)

Finlandska FPA-kort (Obs! Med fotografi)

Utlandska personkort

Utlandska pass

Framlingspass (godkdnns bara nar det i framlingspasset inte finns en anteckning

om att identiteten pa handlingens innehavare inte har kunnat verifieras palitligt)

Resehandlingar for flyktingar (godkanns bara nar det i resehandlingen ifraga inte

finns en anteckning om att identiteten pa handlingens innehavare inte har

kunnat verifieras palitligt)

=>» Handlingar som utfdrdats av en myndighet (polisen/gransbevakningsvdsendet)
och innehaller en kopia av ett pass, myndighetens stampel och en anteckning om
att myndigheten har passet tills vidare. En sadan handling kan anvandas tillfalligt
for att bestyrka sin identitet.

= Uppehallstillstandskort och uppehallskort som migrationsverket beviljar
flyktingar, asylsékande eller andra invandrare

L2 R 7

Vilka handlingar godkanns inte som identitetsbevis?

Utlandska korkort och mopedkort

FPA-kort utan foto

Studiekort (inte ens med foto)

Bussbiljetter (inte ens med foto)

Bibliotekskort (inte ens med foto)

Ett intyg som erhalls fran tjansten Suomi.fi eller befolkningsregistret eller annat
liknande system

Faststéllningen av identiteter som ska testas far inte baseras till exempel en
testanmailnings- och registreringslista. Pa liknande sitt far hygienpass inte beviljas
eller bestillas pa grund av deras namn och fédelsedatum, som finns t.ex. i
testanmalan och narvarolistor eller till exempel kopior av identitetsbevis.
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Nar och hur kan man goéra ett undantag med faststdllande av
identiteten?

1. Ldroanstaltsundantag

Vem bero6r laroanstaltsundantaget?

De personer som inte har ett identitetsbevis och studerar i grundskolor,
gymnasier eller yrkeslaroinrattningar och vars identitet verifierats pa
laroinrattningens vagnar i samband med att de intagits som elever, utfér
hygienpasstest som ar endast for den aktuella laroinrdttningens elever.

Hur och av vem verifieras identiteten?

Bara hygienpasstestaren dvs. du faststéller och kontrollerar identiteten.
Du kan inte 6verlata faststdllande av identiteten till andra personer.
Faststall alltid identiteten nar testdeltagaren returnerar testblanketten till
dig.

Om du samtidigt ocksa &r ldraren pa laroanstalt sjalv och kanner till
eleven, gor foljande:

1.

4.

Var uppmarksam i god tid fére testet om en elev som inte har
identitetsbevis deltar i testet. Be eleven ta med sig FPA-kortet till testet.
Du maste ha en dator med dig i testet och en anslutning till
laroanstaltens register och den elevens personuppgifter.

Nar testtagaren lamnar tillbaka testblanketten till dig, jamfor

namnuppgifterna och finsk personbeteckning/fédelsedatum som skrivits

pa testblanketten med uppgifterna i [aroanstaltens register och FPA-
kortet. Alla personuppgifter maste matcha varandra.

o Paldroanstalts register kan inte vara ett annat namn eller finsk
personbeteckning/fodelsedatum dn som testdeltagaren har sjalv
antecknat pa testblanketten.

o Om det finns fel eller brister i personuppgifterna i laroanstaltens
register, meddela laroanstalten.

o Man far inte dndra namnet och finsk
personbeteckning/fodelsedatumet pa efterhand. Du kan inte
faststdlla och kontrollera studentens identitet, till exempel i ett
laroanstalts register fore testet eller efter testet.

Lagg till ett uttalande i testblanketten som ska arkiveras eller bifoga en

skriftlig forklaring om varfér och hur identiteten har gjort ett undantag.

Om du ar inte ldraren pa ldroanstalt och kanner inte till eleven ELLER du ar
men inte kdnner eleven ELLER du dr men inte har tillgang till laroanstaltens
register, gor foljande:

1.

Var uppmarksam i god tid fére testet om en elev som inte har
identitetsbevis deltar i testet. Be eleven ta med sig FPA-kortet till testet.
For att hjalpa till med testet, skaffa en larare eller annan personal fran
laroanstalten som ar sdker pa att kdnna eleven och som har tillgang till
laroanstaltens register vid tidpunkten for faststallande av identiteten. En
anstalld vid en laroanstalt ska ta med sig en dator och genom den en
anslutning till laroanstaltens register och den aktuella elevens
personuppgifter.
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3. Nar eleven i fraga returnerar testblanketten till dig efter testet maste en
anstalld vid den laroanstalten du férvarvat vara vid din sida och
identifiera den person som ska testas som elev vid den laroanstalten.
Jamfér namnuppgifterna och finsk personbeteckning/fédelsedatum som
skrivits pa testblanketten med uppgifterna i laroanstaltens register som
du ser pa dator och FPA-kortet. Alla personuppgifter maste matcha
varandra.

o Palaroanstalts register kan inte vara ett annat namn eller finsk
personbeteckning/fédelsedatum dn som testdeltagaren har sjalv
antecknat pa testblanketten.

o Om det finns fel eller brister i personuppgifterna i laroanstaltens
register, meddela laroanstalten.

o Dukan inte 6verlata detta ansvar till en anstélld vid den laroanstalt
du har férvarvat. Om du inte har ratt att ta del av eller ta del av
personuppgifter fran laroanstaltens register maste en anstalld vid
den ldroanstalten du forvarvat vara vid din sida och verifiera
personuppgifterna fran registret.

o Man far inte dndra namnet och finsk
personbeteckning/fédelsedatumet pa efterhand. Du kan inte
faststdlla och kontrollera studentens identitet, till exempel i ett
laroanstalts register fore testet eller efter testet.

4. Bifoga till testhandlingarna som arkiveras en skriftlig redogorelse for vem
som har varit med att faststdlla den testade personens identitet nar
testblanketten returnerades samt aven for hur identifieringen gjordes.

Saker att tinka pa i utbildningsinstitution undantag

1.

Din skyldighet ar aven i dessa fall sdkerstalla att testet har utférts av samma

person som den vars namn och finsk personbeteckning (om personen inte har

en finsk personbeteckning, da fodelsedatum) star pa testblanketten. Du kan

inte 6verlata faststéllning av identitet helt till en person i personalen vid

laroanstalten.

Bevilja hygienpassen med de personuppgifter som den testade personen har

skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av

testblanketten.

Foraldrarna till den person som testas kan inte faststalla identiteten

Detta undantag kan du inte tillampas

=>» Automatiskt pa alla elever pa ldroinrattningen som deltar i de
hygienpasstester som ldroinrattningen anordnar. Manga elever har redan
t.ex. ett pass eller ett mopedkort, och om ett sadant finns ska det alltid
anvandas till att identifiera personen i fraga.

=>» Automatiskt pa alla elever pa ldroinrattningen som deltar i de
hygienpasstester som laroinrattningen anordnar eftersom det i samband
med elevernas uppgifter i registret inte finns ett foto.

=>» Om till exempel en elev som studerar i grundskolan genomgar ett allmént
hygienpasstest organiserat av en annan hall (extern instans) an egen
skolan/laroinrattningen.
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2. Undantag i fangelse

Vem beror fangelseundantaget?

Fangar i fangelser i Finland som inte kan ta ett identitetsbeuvis till hygienpasstest.

Hur och av vem verifieras identiteten?

Bara hygienpasstestaren dvs. du faststéller och kontrollerar identiteten. Du

kan inte Overlata faststédllande av identiteten till andra manniskor.

Faststdlla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig.

Gor foljande:

Var uppmarksam i god tid fore testet om en fange som inte har identitetsbevis

deltar i testet.

For att hjalpa till med testet, skaffa en person fran fangelsepersonalen som ar

saker pa att kdnna fangen och som har tillgang till fangelses register vid

tidpunkten for faststallande av identiteten.

En anstalld vid det fangelset ska ta med sig en dator och genom den en

anslutning till fangelses register och den aktuella fangens personuppgifter.

Nar fangen i fraga returnerar testblanketten till dig maste en anstélld vid det

fangelset du forvarvat vara vid din sida och identifiera den person som ska testas

som elev vid det fangelset.

Jamfor personuppgifterna som skrivits pa testblanketten med uppgifterna i

fangelsets register och personuppgifterna sjalv om den aktuella fangen som du

ser pa datorn vid tidpunkten for identitetskontrollen.

o Pafangelsets register kan inte vara ett annat namn eller finsk
personbeteckning/fédelsedatum &n som testdeltagaren har sjalv antecknat
pa testblanketten.

o Dukan inte 6verlata detta ansvar till en anstalld vid det fangelset du har
forvarvat. Om du inte har ratt att ta del av eller ta del av personuppgifter
fran fangelsets register maste en anstalld vid det fangelset du forvarvat vara
vid din sida och verifiera personuppgifterna fran registret.

o Man far inte dandra personuppgifter pa efterhand. Du kan inte faststdlla och
kontrollera fangens identitet, till exempel i det fangelsets register fore testet
eller efter testet.

Bifoga till testhandlingarna som arkiveras en skriftlig redogorelse for vem som

har varit med att faststélla den testade personens identitet nar testblanketten

returnerades samt dven for hur identifieringen gjordes.

Saker att tidnka pa i fingelseundantag

Din skyldighet ar dven i dessa fall sakerstalla att testet har utforts av samma person
som den vars namn och finsk personbeteckning (om personen inte har en finsk
personbeteckning, da fodelsedatum) star pa testblanketten. Du kan inte 6verlata
faststdllning av identitet helt till en person i personalen vid fangelset.

Bevilja hygienpassen med de uppgifter om namn och fédelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av
testblanketten.
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3. Finlands Forsvarsmakten

Vem beror Férsvarsmaktens undantag?

e De personer som utfor militartjanst i Finlands Forsvarsmakten och som inte har ett
identitetsbevis som Livsmedelsverket har godkdnt och som deltar hygienpasstest
som arrangerats endast for dem i Forsvarsmakten.

Hur och av vem verifieras identiteten?

e Bara hygienpasstestaren dvs. du faststéller och kontrollerar identiteten. Du kan
inte dverlata faststallande av identiteten till andra manniskor.

e Om situationen ar att testdeltagare inte har Livsmedelsverkets godkdannande
identitetsbevis, kan den som utfér militartjanst i Forsvarsmakten bevisa sin
identitet med ett ursprungligt och giltigt bevaringskort med fotografi beviljat av
Forsvarsmakten.

e Faststalla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig.

e Du kan inte faststalla och kontrollera identitet fran Forsvarsmaktens register.

e Darfor kan du detta undantag inte automatiskt tillampas pa alla testdeltagarna som
kommer till ett hygienpasstest i Forsvarsmakten.

4. Mottagningscentral

Vem ber6r mottagningscentralernas undantag?

e Mottagningscentralernas invanare i Finland (flyktingar/asylsékande/s6kande om
uppehallstillstand), som inte har ett identitetsbevis som Livsmedelsverket har
godkant.

Hur och av vem verifieras identiteten?

e Om situationen ar att testdeltagare inte har Livsmedelsverkets godkdannande
identitetshandlingen, accepterar man for ndarvarande som ett undantag till den
invanarna i mottagningcentral ett ursprungligt och giltigt boendekort med fotografi
(man anvander ocksa namnet "vok-kort” eller ”id-kort”).

e Faststalla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig.

e Du kan inte faststalla och kontrollera identitet fran mottagningscentralens register.

e Faststdllande av identiteten vid hygienpasstest kan du inte automatisk verifieras av
alla mottagningscentralens invanarna fran, till exempel boendekort. Faststdllande av
identiteten maste alltid framst kontrolleras fran Livsmedelsverkets godkdnnande
identitetshandlingen.

5. Personuppgifter ar ofullstandiga i identitetshandlingen

e Hygienpasset beviljas med de personuppgifter som finns pa identitetsbeviset.

e Om personen har skrivit in hela sitt for- och efternamn, samt sin finska
personbeteckning eller fodelsedatum pa testblanketten, men personuppgifterna pa
identitetsbeviset ar ofullstédndiga, gor sa har:

=>» t.ex. pa mottagningscentralens kort har endast ett férnamn, efternamn och
fodelsedatum: bestéll ett hygienpass med de personuppgifter som finns pa
testblanketten och som du har kunnat kontrollera pa identitetsbeviset och
jamféra med informationen skriven pa testblanketten.
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e Du kan bevilja ett nytt hygienpass for en person med fullstandigt namn och finsk
personbeteckning, ndr personen kan styrka detta for dig med ett identitetsbeuvis.

| andra undantagsfall kontakta Livsmedelsverket, som avgor drendet fran fall till fall. Du far
inte avvika fran Livsmedelsverkets anvisningar.

13.12 Prestation av korrekta svar efter testet

e Om du berattar de ratta svaren pa testpastdendena for dem som testas, ska detta ske
forst efter alla testdeltagarna har returnerat testblanketterna till dig

e Dukan ga igenom de ratta svaren t.ex. sa att du projicerar den korrekta svarsraden med
en overheadprojektor och gar igenom testet pastaende for pastaende. | det har skedet
kan testdeltagarna stélla fragor om pastaendena.

e Du kan ocksa ga igenom réatt svar med den person som har testat. Du kan visa

kontrollanteckningarna gjorda pa testblanketten for den som testats efter testet, men
inga anteckningarna eller grunduppgifter (namn och fodelsedatum) i testblanketten far
andras efter testet. Aterigen far du inte 6verlamna testblanketten till testdeltagaren.

e Du far inte vid nagot tillfille 6verlimna och visa testblanketterna, testpastdendena och

eventuella 6versattningar av testpastaendena efter du har mottagit dem tillbaka till
testdeltagarna eller andra personer. Testdeltagarna far inte ta testblanketterna med
sig fran testtillfillet.

13.13 Kontrollering av testblanketterna och informering om testresultaten

Ett test bestar av 40 pastaenden som ar antingen rétt eller fel. Ett godkdnt genomgaende av testet
forutsatter att minst 34 av givna svar ar ratta. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 2)

Testaren ska personligen kontrollera testblanketterna och gora kontrollanteckningarna pa
testblanketten pa de angivna punkterna med en arkiveringsduglig kulspetspenna eller ett
motsvarande skrivdon med en annan farg (som inte ar svart) och som klart skiljer sig fran
bakgrunds- och svarsanteckningarna. Kontrollanteckningarna inkluderar verifiering av identitet,
kontrollanteckningar som ar specifika for testpastaende, poangtalet, testresultat och underskrift.
Testaren kontrollerar testblanketter med hjalp av Livsmedelsverkets modellsvarsblankett. Ett svar
tolkas som felaktigt om det skiljer sig fran modellsvarsblanketten, om fragan har lamnats obesvarad
eller om det inte klart framgar av svarsanteckningen vilketdera svarsalternativet (ratt/fel) den
svarande avser. Testaren ska kontrollera testblanketterna och informera alla testdeltagarna om
resultatet senast en manad efter testet. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Vem kontrollerar?

e Bara hygienpasstestaren dvs. du far kontrollera testblanketterna och notera
kontrollanteckningarna pa testblanketten.

Vad och nar man kontrollerar och?

e Identitets kontrollanteckningen
=>» Skriv anteckningen alltid ndr du ta emot testblanketten fran testpersonen i
slutet av testet!
e Andra kontrollanteckningarna
=>» Skriv andra kontrollanteckningarna senast en manad efter testet!
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= Obs! Utfor kontrollering och kontrollanteckningarna noggrant. Ta sarskilt hansyn
till detta om du kontrollerar testblanketten omedelbart efter testet pa platsen.
En snabbkontroll kan enkelt géra misstag och resultera i att du beviljar ett
hygienpass utan grund.

Pa vilka grunder gors kontrollen?

Kontrollera testblanketterna alltid enligt modellsvarsblanketten for hygienpastestet
ifraga.

Kontrollanteckningarna

Marka alla kontrollanteckningarna for varje testblanketten,

Kontrollanteckningarna ar

= Kontroll av svar

=>» Slutgiltiga podngtalet

=> Ar testet godkénts eller inte. Om inte, maste en orsak registreras?

=>» Testarens underskrift

=>» Anteckningen om pa vilket dokumentet har identitet faststallts

Marka kontrollanteckningarna bara pa platser i testblanketten som har reserverat for
hygienpasstestare.

=>» Gra ruta hoégst upp pa framsidan

= Gra kolumn till héger om kolumnerna fér svarinmatning

Gor inte kontrollanteckningar i svarsrutorna (Ratt/Fel kolumnerna) eller pa andra
platser i testblanketten.

Gor kontrollanteckningarna i testblanketterna med en-arkiveringsduglig
kulspetspenna med black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon som
klart skiljer sig fran bakgrund- och svarsanteckningarna.

Det ar forbjudet att anvanda blyertspenna.

Godkant test

Testet dr godkdant om man har minst 34/40 poang. Man godkanns saledes i testet

dven om sex av svaren ar fel.

= Man far ett poang for ett ratt svar.

= Man far noll poédng for ett tomt, felaktigt och otydligt svar.

= Om testdeltagaren har markerat svarsanteckningen i kolumnen som &r
reserverad for testarens kontrollanteckningar, ska svarsanteckningen tolkas som
ett fel svar.

Om du eller den som testas har uppfattningen att pastaenden har ett fel, du kan

kontakta Livsmedelsverket via Hygienpass-datasystemets avsnitt Kontakthdllning

innan hygienpassen bestlls.

Underkant test

Testet ar underkdant om podangen ar under 34.

Underkdnnelse av test under testtillfalle:

=>» Om en person som deltar i hygienpasstestet stor testtillfallet eller pa annat satt
bryter ordningen under testtillfallet, och inte slutar beteendet trots testarens
uppmaning, eller gor sig skyldig till fusk eller forsok till fusk, kommer
hans/hennes testprestation inte att utvarderas utan kommer att anses
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underkand. Fusk innebar till exempel att lunta, prata med andra testdeltagare,

anvanda telefonen och andra elektroniska och andra liknande situationer.

o Beratta for den som testas anledningen till att du underkanner testet
samtidigt som du underkanner under testet. Du kan inte underkanna
testprestationen efter testet.

o Be personen lamna testrummet.

o Markera prestationen som underkand pa testblanketten och skilet till det.

o Kontrollera inte svarsanteckningarna pa testblanketten.

=>» Arkivera underkdnda testresultat i 3 manader med andra testblanketter for det
testet.

=>» Ta hidnsyn till avvisade prestationer vid inmatning av testresultat i Hygienpass-
datasystemet. Den som gjorde det underkdnda testet ar en av personerna som
deltog i testtillfallet.

Avslag pa testet nar du far testblanketten eller efter:

=>» Om den testade personen har klarat testet med minst 34 podng, men du har
underkant testprestationen av annan anledning, anteckna orsaken till
underkdnnelsen i avsnittet Testresultat pa testblanketten.

=>» Skal fér underkdnnelse:

o ldentitetsbevis saknas

o Testpersonen har gjort bakgrund- och/eller svarsanteckningarna med
blyertspenna eller svart penna, och korrigerat inte detta innan returnerar
testblanketten.

o Testpersonen har inte skrivit personuppgifter eller en delar av dem pa
testblanketten, och korrigerar inte detta innan returnerar testblanketten
eller nar [amnar den.

o Om testdeltagare far testblanketten tillbaka efter deltagaren har lamnat den
till dig i slutet av testet och/eller tar bort det efter testet.

=>» Arkivera underkdnda testresultat i 3 manader med andra testblanketter for det
testet.
= Ta héansyn till underkanda prestationer vid inmatning av testresultat i

Hygienpass-datasystemet. Den som gjorde det underkdnda testet ar en av

personerna som deltog i testtillfallet.

Om den som testas har begatt fusk under testet och du har hunnit bevilja ett
hygienpass och du kontaktar Livsmedelsverket om det, kan Livsmedelsverket avbryta
det beviljade hygienpasset. | detta fall anses prestationen underkand och
testblankettens arkiveringstid ar 5 ar fran testet.

Ett nytt hygienpasstest

Du kan ordna ett nytt hygienpasstest for personer som har misslyckats. Det bor
noteras att for ett nytt test du maste hamta ett nytt test i avsnittet Testhdmtning i
Hygienpass-datasystemet for ett nytt testdatum. Du far en ny testldnk och en ny
testblankett. Det ar vart att 6vervaga i vilket skede man ska genomféra ett nytt test
sa att testpersonen har tid att forbereda sig fér omtestet.

Informering om testresultaten

Informera testresultaten till alla testdeltagarna senast en manad efter testet!

Be alltid personen att kontakta dig forst i alla situationer dar personen vill diskutera
om sitt egna testresultatet sa snart som mojligt efter att har fatt veta pa
testresultatet.
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=>» Tareda pa det férst med personen som testas. Vid behov kan du kontakta
Livsmedelsverket. Till exempel, om testpersonen vill diskutera om testpastaende
eller dess ratta svar, bor du forst ga igenom saken med testpersonen. Om du inte
kan styrka testpastaendena, dess ratta svar eller grunderna till testpastaendes
svar, kontakta Livsmedelsverket.
=>» Om en person som har fatt ett underkant testresultat kontaktar dig, notera att
du kommer att behalla den underkadnda testblanketten under hela
undersdkningen, dven om arkiveringstiden pa tre manader 6verskrids! OBS!
Personer som har fatt ett underkant test kommer att ha mojlighet att kontakta
dig och diskutera med dig om det underkant resultatet tre manader fran
testdatumet, dvs arkiveringstiden for den underkdnda testblanketten!
=>» Om personen vill be en rattelse om saken, be han eller hon félja anvisningar i
omproévningsbegaran eller vid behov kontakta Livsmedelsverket
o Meddela Livsmedelsverket om saken
o Leverera den originella underkdnda testblanketten for omproévningsbegéaran
till Livsmedelsverkets registratorskontor: Ruokavirasto kirjaamo, PL 100,
00027 Ruokavirasto
o Paminn om att efter att personen har fatt reda pa testresultatet och har fatt
mojlighet att se sin kontrollerade testblankett har han eller hon 30 dagar pa
sig att begéara rattelse fran Livsmedelsverket
o Paminn om att begdran om omprovning ska gélla fel som hygienpasstestaren
har gjort da testblanketten kontrollerades eller felaktiga testpastaenden.
Testresultatet omprdévas inte ifall begdran inte géller ett fel som gjorts da
testblanketten kontrollerades eller ett felaktigt testpastaende. Det gar alltsa
inte att motivera begaran om omprévning med att de totala podngen som
erhallits ligger nara det godkédnda testresultatet eller att de podng som
erhalls inte motsvarar personens faktiska kompetensniva. Livsmedelsverket
beslutar vilka svar pa testpastaendena som ar korrekta. Testarna kontrollerar
testresultatet i enlighet med Livsmedelsverkets kontrollblankett. Om
testaren har Oversatt pastaendena till ett annat sprak an finska, svenska eller
engelska, ansvarar testaren for 6versattningarna och deras riktighet.

14 Inmatning av testresultat och bestallning av hygienpass

14.1 Inmatning av resultat

Hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avses i 20 § (LL 19 § 4 mom.).

Hygienpass beviljas personer som genomgatt ett hygienpasstest med godkant resultat.
Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass enligt samma grunder som en hygienpasstestare
samt aterkalla ett hygienpass, om det beviljats pa vasentligen oriktiga grunder (LL 19 § 5 mom.).

Enligt livsmedelslagen (297/2021) 19 § 4 mom. endast en hygienpasstestare, som godkants av
Livsmedelsverket, far bevilja ett hygienpass. Man beviljar den personen hygienpass av
Livsmedelsverkets modell som med stéd av livsmedelslagens (297/2021) 19 § 5 mom. har ratt att
erhalla det. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)
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Hygienpassen ska endast bestalla hygienpass via Hygienpass elektroniska datasystem som
Livsmedelsverket uppratthaller. Testaren maste logga in pa Hygienpass-datasystemet med stark
identifiering. Testaren far inte 6verlata personlig anvandarrattighet till Hygienpass-datasystem till
andra personer eller parter. Testaren ska ange testets resultat och bestalla hygienpassen for de
personer som har fatt ett godkant testresultat senast tva manader efter testet. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 5)

Hygienpasset beviljas med de uppgifter om namn och personbeteckning som den testade personen
har skrivit pa Livsmedelsverkets testblankett och som hygienpasstestaren har verifierats pa
identitetsdokument nar personen har returnerat testblanketten till testaren efter hygienpasstestet.
Identiteten kan inte bevisas eller verifieras pa nagot annat sétt eller i nagot annat sammanhang. Om
personen inte har en finsk personbeteckning beviljar testaren ett hygienpass med fodelsedatum.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Bevilja alltid ett hygienpass med fullstdndigt namn och finsk personbeteckning som
personen har skrivit pa Livsmedelsverkets testblankett. Om personen dnnu inte har en
finsk personbeteckning, bevilja ett hygienpass med fullstandigt namn och fédelsedatum. |
hygienpasset finns alltid det officiella namnet och finsk personbeteckning eller
fodelsedatum.

Kund eller hygienpasstestare
e inte kan besluta om ett hygienpass med finsk personbeteckning eller fédelsedatum
ska beviljas.
e kan inte bestimma med vilken namninformation han/hon ska fa ett hygienpass.
e kan inte dndra den officiella namninformationen, t.ex. genom att ta bort en del av
fornamnen eller andra ordningen pa férnamnen.

Livsmedelsverket 6vervakar hygienpasstestarnas anvandning av MDB-granssnittet och
ingriper om den upptacker att testaren gor onodiga personuppgiftssokningar utifran
personbeteckningen, men inte bestéller hygienpass.

Inmatning av testresultat och bestallning av hygienpass
1. Mata resultaten fran det genomgangna testet in i Hygienpass-datasystemets avsnitt
Tester och inmatning av resultat.
= Ange resultatet senast 2 manader efter testet!
=>» Ha alltid original testblanketter med nar du beviljar och bestéller hygienpass.
=>» Vid denna tidpunkt kan du inte ldngre tolka personuppgifter fran testblanketten.
Denna information bor sdkerstalla och eventuellt anges pa testblanketten nar du
mottagar testblanketten och faststéller identitet! | detta skede kan du inte ta
namn och fédelsedatum, till exempel fran skolans register, testanmalnings- och
registreringslistor!
=>» Du kan inte bevilja ett hygienpass till en person om testblanketten ar utskrivit pa
tva separata papper som inte ar sammanfogade. Du kan inte vara sdker pa om
de separata papperna tillhér en och samma person och om personen klarat
testet eller inte. Om du beviljar ett hygienpass utan att testblankettens separata
papper bifogas, beviljar du ett hygienpass utan grund.
2. Valj ratt test fran listan och Oppna.
3. Tryck pa Ange testresultatet av det hallna testet.
4. Ange antal personer som deltagit i testet och blivit godkdnda.
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5.

6.

7.

Tryck pa Lagga till personer som klarat testet en efter en for att l1agga till personers
information.
= Ange slutresultatet.
=>» Vilj inmatningsmetod for resultaten
= MDB-granssnittet

o Ange den finska personbeteckning som det star pa testblanketten.

o Granssnittet ger automatiskt personens namninformation.

o Kontrollera att namninformationen som tas emot via granssnittet
Overensstammer med namninformationen pa testblanketten. Personen
ska ha skrivit alla sina for- och efternamn pa testblanketten.

=>» Manuell datainmatning

o Om personen har en finsk personbeteckning, valj Personbeteckning och
ange personbeteckning, alla fornamn och fullstandigt efternamn som de
star pa testblanketten.

o Om personen dnnu inte har en finsk personbeteckning, valj
Fodelsedatum och ange fodelsedatum, alla férnamn och fullstédndiga
efternamn, sa som de star pa testblanketten.

o Ange skalen till manuell datainmatning.

=>» Tryck pa Spara

Kontrollera namnlistan for att se till att all information ar korrekt.

=» Om du har inmatat personens uppgifter fel radera personens uppgifter ur
forteckningen med att trycka pa Radera bredvid personen ifraga.

=>» Du kan ta bort personers uppgifter fran namnlistan sa ldnge du inte har slutfort
bestallningen.

Tryck pa Bestall hygienpass

=>» Hygienpass-datasystemet samlar automatiskt torsdagar alla bestallningar av
hygienpass som gors genom datasystemet.

=>» Nar du har skickat bestallningen kan du inte langre redigera namnlistan.
Livsmedelsverket kan ta bort personer fran namnlistan sa lange bestallningen
har gatt in i torsdagens bestallningsuppsattning. Kontakta Livsmedelsverket.
Skicka ett meddelande om det i Hygienpass-datasystemets avsnitt
Kontakthallning.

=>» Bestillningen fortsatter till tryckeriet, som sedan trycker hygienpass och
levererar dem till dig.

Avbruten resultatinmatning

Nar du registrerar resultat kan du lamna status dppet for inmatningen av testresultat
genom att Iata bli att klicka pa Bestall hygienpass och logga ut ur Hygienpass-
datasystem.

Informationen sparas i testets uppgifter tills du slutfér bestallningen.

Ange testresultat nar ingen klarar testet

1. Mata resultaten fran det genomgangna testet in i Hygienpass-datasystemets
avsnitt Tester och inmatning av resultat.
=>» Ange resultatet senast 2 manader efter testet!
Vilj ritt test fran listan och Oppna.
Tryck pa Ange testresultatet av det hallna testet.
Ange antal personer som deltagit i testet och blivit godkanda.
Tryck pa Bestall hygienpass

vk wnN
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= Informationen sparas i systemet, men bestéllningen sands inte.

Hygienpasstestet ordnades inte/testet stilldes in

1.

2.
3.
4

Vilj Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av resultat.

Vilj ratt test fran listan och Oppna.

Mata inte in testresultaten

Tryck pa Ta bort det avbrutna testet

=>» Bekrafta raderingen av det instéllda testet: varfor staller du in testet?

=>» Tryck pa Radera testet

Forstor testblanketterna och testblankettmallen samt eventuella 6versattningar, om
det rort sig om ett test i en sarskild situation som Gversatts till ett annat sprak.

Langa namn och specialtecken

Namn ar tryckta pa hygienpass med stora bokstaver.

Om férnamnet eller efternamnet &r sa langt att det inte far plats i for- eller
efternamnsfaltet pa kortdelen av hygienpasset lamnas de namn som inte far plats i
det utrymme som reserverats for namnet otryckta.

Om namnet innehaller specialtecken, kan du dessa mata in med hjalp av antingen
datorns tangentbord eller genom att kopiera dem. Fasta sarskild uppmarksamhet vid
hur namn och specialtecken skrivs nar du tar emot testblanketten och kontrollerar
identiteten i identitetsbevisen.

Befolkningsdatasystemet (BDS) anvander 1SO 8859-1 och UTF-8
teckenuppsattningar.

Nar du anger specialtecken kan det se lite annorlunda ut nar det andras fran
gemener till stora bokstaver.

Kund utan fornamn eller efternamn

Om kunden inte har nagot for- eller efternamn, skriv Inget fornamn eller Inget
efternamn fér namnet. Namnfaltet kan inte lamnas tomt.

Var uppmarksam pa detta redan vid mottagandet av testblanketten, ndr den som
testas lamnar tillbaka det till dig i slutet av testet. Anvand en checkpenna for att
skriva Fornamn eller Efternamn i namnféltet pa testblanketten, om personen inte
har gjort det.

Observera att den identitetsbevis som personen uppvisar dven ska innehalla Inget
fornamn for fornamnet eller Inget efternamn foér efternamnet. Namnuppgifterna pa
identitetsbeviset ska vara desamma som de som star pa testblanketten.

Om personen har en finsk personbeteckning kan du anvdanda MDB-granssnittet for
att bestalla ett hygienpass. | MDB ar personens uppgifter markta med Fornamn eller
Efternamn. | detta fall bor det officiella identitetsbeviset som erhallits fran Finland
ocksa innehalla fornamn eller efternamn. Annars valjer du manuell datainmatning.

Livsmedelsverket varken beviljar, bestaller eller trycker hygienpass och sander inte heller
sadana till hygienpasstestarna eller deras klienter. Livsmedelsverket kan bevilja ett
hygienpass endast i fall dar testaren har hindrats fran att bevilja ett hygienpass, till exempel
nar testarens rattigheter har aterkallats, pa grund av att testarens 6vervakning pagar eller pa
grund av testarens dod. Livsmedelsverket kan bevilja ett nytt hygienpass endast i situationer
da personen har fatt ett tidigare hygienpass pa basis av namn och fédelsedatum och har
forlorat bada delarna av hygienpasset och testaren efter att ha aterkallat rattigheterna har
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levererat den ursprungliga testblanketten inom arkiveringstiden till Livsmedelsverket for
arkivering.

14.2 Typiska problemsituationer vid inmatning av resultat

Du har inte tryckt Bestdll hygienpass efter att ha matat in testresultaten

Bestallningen sands inte till tryckeriet och du blir utan hygienpass.

Status for testlanken har blivit 6ppet och du kan senare fortsatta att registrera
uppgifterna eller kvittera dem genom att trycka pa Bestall hygienpass.

| Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av resultat kan du
kontrollera om bestéllningen har akt ivag till tryckeriet eller inte. Kolumnen om
Resultaten har angetts saknar datumet om bestallningen inte har skickat till
tryckeriet.

Du har efter inmatningen av en persons resultat glomt att trycka pa SPARA, da har
uppgifterna for personen ifraga inte sparats i systemet och ingen bestallning for personen
skickas till tryckeriet

Du far inget hygienpass for personen. Forstor de felaktiga hygienpass du har fatt fran
tryckeriet

Mata in testresultatet igen via den korrekta testlanken.

Kontakta Livsmedelsverket genom att [lamna ett meddelande i Hygienpass-
datasystemets avsnitt Kontakthdllning, om testlanken maste tas bort (instéllt test)
eller knappen Ange resultaten av det hallna testet maste aktiveras for att kunna
ange korrekta testresultat.

Ange glémd information efter att den ursprungliga bestillningen har gatt till tryckeriet

Kontakta Livsmedelsverket genom att lamna ett meddelande om saken i Hygienpass-
datasystemets avsnitt Kontakthdllning.

Livsmedelsverket aktiverar knappen Ange resultatet av det hallna testet i
testinformationen.

Rapportera antalet personer som deltagit och klarat testet igen. Antalet maste
overensstimma med testblanketterna for det ursprungliga testet. Du kan till
exempel inte rapportera antalet personer som deltagit och klarat testet lagre an du
rapporterade forsta gangen.

Ange personens uppgifter och gor bestallningen.

Namnlistan kompletteras med en person tillagd i efterhand.

Efter bestallning kommer det nya inmatningsdatumet for testresultaten att laggas till
testdatan.
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15 Ombestallning av hygienpass

15.1 Grunderna i att bestalla om ett hygienpass

Hygienpasset beviljas med de uppgifter om namn och personbeteckning som den testade personen
har skrivit pa Livsmedelsverkets testblankett och som hygienpasstestaren har verifierats pa
identitetsdokument nar personen har returnerat testblanketten till testaren efter hygienpasstestet.
Identiteten kan inte bevisas eller verifieras pa nagot annat satt eller i ndgot annat sammanhang. Om
personen inte har en finsk personbeteckning beviljar testaren ett hygienpass med fédelsedatum.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Hygienpasstestaren kan bevilja ett nytt hygienpass av motiverade skal i stallet for ett forlorat,
skadat/trasigt eller felaktigt samt pa grund av byte av namn eller personbeteckning. Testaren
beviljar ett nytt hygienpass med personens fullstandiga namn och finska personbeteckning. Om det
ursprungliga hygienpasset har beviljats med fédelsedatum och personen fortfarande inte har en
finsk personbeteckning, beviljar testaren ett nytt hygienpass med personens fullstindiga namn och
fodelsedatum. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 5)

Om hygienpasset har beviljats pa grundval av en finsk personbeteckning, beviljar
hygienpasstestaren ett nytt hygienpass enbart pa basis av namn och personuppgifter i Hygienpass-
datasystemet endast, om det dr en ombestéllning for ett hygienpass for att ersatta ett forlorat eller
skadat/trasigt eller pa grund av namnbyte och i samband med namnbytet gérs ombestéllningen
genom Myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas granssnitt. Om testaren beviljar ett nytt
hygienpass pa grund av namnbyte och inte anvander Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdatas granssnitt i datasystemet Hygienpass for att gora en bestallning eller om
personbeteckningen har dndrats, ska den personen ge testaren ett officiellt intyg som visar
andringen. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Om hygienpasset har beviljats pa basis av fodelsedatum maste testaren ha minst ett av féljande
originaldokument som grund for beviljande av nytt hygienpass: testblankett, kortdelen av
hygienpasset eller pappersintygsdelen. Om grunden foér ombestéllning av hygienpass ar den
ursprungliga testblanketten kan ombestallningen goras endast om det inte har gatt mer an fem ar
sedan hygienpasstestet. Om grunden for att bestdlla om hygienpasset ar det ursprungliga
hygienpasset ska det ha all identifieringsinformation tydligt lagrad. Personen ska styrka sin identitet
for testaren med ett av Livsmedelsverket godkant identitetsdokument, som visar de namnuppgifter
som saknas i testblanketten eller hygienpasset och resten av den finska personbeteckningen, for
ombestéllning. Om personen annu inte har en finsk personbeteckning beaktas endast de
namnuppgifter som saknas fran identitetsdokumenten. Om testaren beviljar ett nytt hygienpass pa
grund av byte av namn eller finsk personbeteckning eller fédelsedatum, ska den personen ge
testaren ett officiellt intyg som visar andringen. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Hygienpasstestaren kan bevilja ett nytt hygienpass i stéllet for det felaktiga, om han eller hon har
beviljat det ursprungliga hygienpasset och det har gatt hogst fem ar sedan hygienpasstestet.
Testaren ska bevilja ett nytt hygienpass baserat pa namn och finsk personbeteckning som den
testade personen har skrivit pa testblanketten. Om det ursprungliga hygienpasset har beviljats pa
basis av fodelsedatum maste personen styrka sin identitet for testaren med ett av Livsmedelsverket
godkant identitetsdokument, som visar de namnuppgifter som saknas i testblanketten eller
hygienpasset och resten av den finska personbeteckningen, for ombestallning. Om personen dnnu
inte har en finsk personbeteckning beaktas endast de namnuppgifter som saknas fran
identitetsdokumenten. Om namnuppgifter och finsk personbeteckning eller fédelsedatum som
skrivits pa testblanketten ar felaktigt skrivna, ska den personen ge testaren den felaktiga kortdelen
av hygienpasset och den papperssakra delen. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)
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Bevilja alltid ett nytt hygienpass med fullsténdigt namn och finsk personbeteckning. Om
personen dnnu inte har en finsk personbeteckning, bevilja ett nytt hygienpass med
fullstindigt namn och fodelsedatum.

Du ansvarar for alla uppgifter och arrangemang som rér ombestallning av hygienpass. Den
som du kommer éverens med ombestallningen ska forse dig med alla nédvandiga
originalhandlingar som ligger till grund for att bevilja ett hygienpass. Du behdver dem néar du
gor en ombestallning och arkiverar de handlingar som ligger till grund for att bevilja ett
hygienpass i ditt personliga arkiv.

Under vilka forutsattningar kan ett hygienpass bestallas om?

Tabellen 1. tar hansyn till féljande:

e Det ursprungliga/tidigare hygienpasset har beviljats pa grund av en finsk
personbeteckning eller fodelsedatum

Bestaller du for din egna kunden eller pa uppdrag av annan hygienpasstestare
Alternativ for ombestallning av hygienpass

Om det har gatt hogst 5 ar eller mer dn 5 ar sedan hygienpasstestet

Vilka handlingar som kravs som underlag fér ombestallning

Om personen maste uppvisa identitetsbevis for testaren.

Tabell 1. Ombestallning av hygienpass

Egen kund eller Anledning till Forfluten tid fran Dokument som ska arkiveras
pa uppdrag av ombestallning hygienpasstest andra saker att tinka pa
annan testare
Egen kund For att ersatta den | Hogst 5 ar e Testblanketten

felaktiga e  Felaktiga delar av

hygienpasset, om
personuppgifterna pa
testblanketten ar felaktigt
eller ofullstandigt skrivna.

Mer dn 5 ar Ombestallning ar inte majlig
For att ersattaden | Mindre dneller meran53r | ¢  Inga dokument att arkivera
forlorade
Pa grund av byte av | Mindre dn eller merdn5ar | ¢  Om namnet dndras och
namn eller finsk MDB-granssnittet anvands
personbeteckning for datainmatning: inga

dokument ska arkiveras.

e Om namnet dndras och
manuell datainmatning
anvands: ett officiellt intyg
om namndandringen.

e  Om personbeteckningen
andras: ett officiellt intyg
om férandringen av
personbeteckningen.
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For att ersédtta den
trasiga/daliga

Mindre &n eller mer an 5 ar

Inga dokument att arkivera

Hygienpasstestaren
har inte fatt
hygienpass fran
tryckeriet

Hogst 5 ar

Testblanketterna

Mer dn 6 manader

En ombestallning maste goéras
separat for alla testdeltagare i
avsnittet "For att ersatta den
forlorade".

Pa uppdrag av
annan
hygienpasstestare

Egen kunden eller
pa uppdrag av
annan testare

For att ersitta den
forlorade

Mindre &n eller mer én 5 ar

Inga dokument att arkivera

Pa grund av byte av
namn eller finsk
personbeteckning

Mindre &n eller mer én 5 ar

Om namnet dndras och
MDB-granssnittet anvands
for datainmatning: inga
dokument ska arkiveras.
Om namnet dndras och
manuell datainmatning
anvands: ett officiellt intyg
om namnandringen.

Om personbeteckningen
andras: ett officiellt intyg
om férandringen av
personbeteckningen.

For att ersdtta den
trasiga/daliga

Anledning till
ombestallning

Mindre dn eller mer én 5 ar

Forfluten tid fran
hygienpasstest

Inga dokument att arkivera.

Dokument som ska arkiveras
andra saker att tinka pa

Egen kund

For att ersitta den
felaktiga

Hogst 5 ar

Testblanketten

Felaktiga delar av
hygienpasset, om
personuppgifterna pa
testblanketten ar felaktigt
eller ofullstandigt skrivna.
Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.

Mer &n 5 ar

Ombestallning ar inte mojlig

For att ersdtta den
forlorade

Hogst 5 ar

Testblanketten

Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.

Mer &n 5 ar

Den kort- eller
papperssakra delen av
hygienpasset (Om bada
delarna tappas bort ar det
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inte mojligt att bestalla
om.)

Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.

Pa grund av byte av
namn eller
fodelsedatum

Hogst 5 ar

Testblanketten

Officiellt intyg om
namndandring eller
fédelsedatum. Samtidigt
kan du fa information om
namn och
personbeteckning som
saknas fran det officiella
intyget.

Mer &n 5 ar

Den kort- eller
papperssakra delen av
hygienpasset (Om bada
delarna tappas bort ar det
inte mojligt att bestalla
om.)

Officiellt intyg om
namnandring eller
fodelsedatum. Samtidigt
kan du fa information om
namn och
personbeteckning som
saknas fran det officiella
intyget.

For att ersdtta den
trasiga/daliga

Hogst 5 ar

Testblanketten

Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.

Mer &n 5 ar

Den kort- och/eller
papperssdkra delen av
hygienpasset (Det lagrade
hygienpasset maste
innehalla all
identifieringsinformation.
Om bada delarna tappas
bort ar det inte mojligt att
bestélla om.).

Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.
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Hygienpasstestaren
har inte fatt
hygienpass fran
tryckeriet

Hogst 6 manader

e Testblanketterna

Mer &n 6 manader

En ombestallning maste goras
separat for alla testdeltagare i
avsnittet "For att ersatta den
forlorade".

Pa uppdrag av
annan
hygienpasstestare

For att ersdtta den
forlorade

Mindre dn eller mer én 5 ar

e Den kort- eller
papperssakra delen av
hygienpasset (Om bada
delarna tappas bort ar det
inte mojligt att bestalla
om.)

e  Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.

Pa grund av byte av
namn eller
fodelsedatum

Mindre dn eller mer én 5 ar

e Den kort- och/eller
papperssakra delen av
hygienpasset (Det lagrade
hygienpasset maste
innehalla all
identifieringsinformation.
Om bada delarna tappas
bort ar det inte mojligt att
bestélla om.).

e  Officiellt intyg om
namnandring eller
fodelsedatum. Samtidigt
kan du fa information om
namn och
personbeteckning som
saknas fran det officiella
intyget.

For att ersdtta den
trasiga/daliga

Mindre &n eller mer én 5 ar

e Den kort- och/eller
papperssakra delen av
hygienpasset (Det lagrade
hygienpasset maste
innehalla all
identifieringsinformation.
Om bada delarna tappas
bort ar det inte mojligt att
bestalla om.).

e Personen ska visa dig ett
identitetsbevis, fran vilket
du kan fa uppgifter om
namn och
personbeteckning som
saknas.
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Fran vilka dokument hamtar jag personens uppgifter nir jag bestéller om ett hygienpass i
Hygienpass-datasystemet?

Ombestéllning pa basis av endast den finska personbeteckninegn

=>» Personen meddelar dig personbeteckning och namn.

Ombestéllning pa basis av testblanketten

=>» Namnuppgifter och finsk personbeteckning pa testblanketten ELLER

=>» Namnuppgifterna och fodelsedatumet pa testblanketten och resten av
namnuppgifterna pa identitetsbeviset.

Ombestéllning pa basis av den del av hygienpasset som levererats till dig

=>» Namnuppgifterna och fédelsedatumet pa hygienpasset och resten av
namnuppgifterna och den finska personbeteckningen pa identitetsbeviset.

Ombestallning dar namn, finsk personbeteckning eller fédelsedatum har andrats

=>» Den information som inte har dndrats &r antingen redan klar i Hygienpass-
datasystemets ELLER de hamtas fran testblanketten ELLER fran den del av
hygienpasset som levererats till dig.

= Den dndrade informationen hdmtas fran det officiella certifikatet som visar
andringen. Det bor noteras att det officiella intyget ska visa personens
fullstdandiga namn och finska personbeteckning. Om personen inte har en finsk
personbeteckning ska fullstindigt namn och fédelsedatum framga av det
officiella intyget.

Hur goér jag om personen leverera dokument fér ombestallning och arkivering eller visa mig
ett identitetsbevis?

Nar du gér en ombestallning for en person som levererar dig ett hygienpass
(antingen ett pappersintyg och/eller ett kort), ar kopior av hygienpasset inte giltiga.
Personen maste ge dig ett original hygienpass.

Nar du goér en ombestallning fér en person som levererar dig med ett foto av ett
officiellt intyg om namnbyte, finsk personbeteckning eller fédelsedatum och skickar
bilden elektroniskt begér bilden som ett sdkerhet e-postmeddelande. Skriv ut bilden
i ett pappersarkiv som underlag fér ombestallning, och férstor bilden och
meddelandet du fatt. Du far inte lagra och arkivera dessa dokument och den
information de innehaller.

Nar du goér en ombestallning for en person som ger dig ett identitetsbevis och skickar
ett foto av det elektroniskt, begar bilden som ett sdkerhet e-postmeddelande. Nar
du har verifierat personens identitet och fatt den information som kravs fran
identitetsbeviset for ombestéllning, forstor bilden och meddelandet du fick. Du far
inte lagra och arkivera dessa dokument och den information de innehaller.

Du ansvarar for dataskydd och sdkerhet vid behandling av personuppgifter.

15.2 Ombestallning av hygienpass i Hygienpass-datasystemet

Bestdll ett nytt hygienpass

1.

Gor inledande forberedelser: kontrollera Tabell 1. om handlingar och identitetsbevis

krdavs som underlag fér ombestallning.

= Om du gér en ombestillning pa basis av en testblankett, ta ut det fran ditt
pappersdokumentarkiv.

=>» Om du gor en ombestillning dar personen behover leverera dig med handlingar
eller uppvisa identitetsbevis, ta hand om dessa saker.
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Gor en ombestallning i avsnittet Ombestallning i Hygienpass-datasystemet.

Valj om du bestaller ett nytt hygienpass till din egna kunden eller gor bestallningen

pa uppdrag av en annan hygienpasstestare.

=>» Du kan gora en ombestéllning sjalvstiandigt om du har beviljat ett
original/tidigare hygienpass till personen. Undantagsvis kréaver ombestallning av
ett hygienpass for att ersatta ett felaktigt, dar personen har angett sina
personuppgifter felaktigt pa testblanketten, Livsmedelsverkets godkdnnande.

=>» Om du bestéller ett nytt hygienpass for en annan testares rakning kravs
Livsmedelsverkets godkdannande.

Vilj orsaken till ombestallningen

FoOr att ersatta den felaktiga

FoOr att ersatta den forlorade

Pa grund av byte av namn/finsk personbeteckning/fodelsedatum

For att ersatta den trasiga/daliga

Hygienpasstestaren har inte fatt hygienpass fran tryckeriet

Ange skalen till ombestallningen.

Vilj om originalet/det tidigare hygienpasset har beviljats pa grund av en finsk

personbeteckning eller pa fodelsedatum.

Efter detta, fortsatt enligt instruktionerna pa blanketten.

=> Blanketten fragar efter information om testet eller personen enligt orsaken du

har valt for ombestallningen.

Ange test- och personuppgifter korrekt. Aven ett litet misstag gor att du inte kan

fortsatta nar du fyller i blanketten.

Las instruktionerna och bekrafta avsnitten i blanketten noggrant.

Datasystemet kdnner av om det har gatt mindre an eller mer &n 5 ar sedan

hygienpasstestet. Om det 4r en ombestallning dar du inte har fatt hygienpass

fran tryckeriet kdnner systemet av om det har gatt mindre an eller mer én 6

manader sedan hygienpasstestet.

Slutligen: Om du gor en ombestallning, vilket du kan géra utan Livsmedelsverkets

godkdannande

=>» Tryck pa Skicka ansékan

Kontrollera namnlistan

Tryck pa Gor ombestallning

Ombestéllningshdandelsen sparas i avsnittet Tester och inmatning av resultat i

Hygienpass-datasystemet.

Bestallningen far vanta till foljande torsdag, da bestallningen gar vidare till

bestédllningsuppsattning och tryckeriet.

Slutligen: Om du gor en ombestallning som kraver Livsmedelsverkets godkdannande

= Tryck pa Gor ombestillningen

= | Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av resultat sparas en
ombestallningshdndelse i vantan pa godkdnnande av Livsmedelsverket.

=>» Om Livsmedelsverket vill ha mer information om drendet skickar den ett

meddelande till dig i datasystemets avsnitt Kontakthdllning.

>

>

2>

(I AA AN

L 20

Nar Livsmedelsverket godkdanner ombestallningen aktiveras knappen Bekréafta
ombestallning i ombestallningsinformationen.

Tryck pa knappen Bekrifta ombestallningen och slutfér bestallningen genom att
trycka pa knappen Gér ombestallningen.

Bestallningen far vanta till foljande torsdag, da bestallningen gar vidare till
bestallningsuppsattning och tryckeriet.
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= Om Livsmedelsverket inte accepterar ombestéllningen tar Livsmedelsverket bort
ombestallningshdndelsen fran datasystemet och skickar ett meddelande till
testaren.

GOr en separat anmalan om varje fornyad bestallning av hygienpass, dvs. fyll i och sicka for
varje person en separat anmalan! Folja dina ombestallningar och se till att du har slutfort
dina ombestallningar genom att trycka pa knappen Bekrafta ombestallningen. Folja
ombestallningsforfragningar du skickat till Livsmedelsverket och nar du har fatt godkdnnande
fran Livsmedelsverket. Alla ombestéllningar kraver att du sjalv bestéller hygienpassen. Om
ombestallningen har [amnats oavslutad, aktiveras i alla fall knappen Bekrafta ombestallning
for att slutfora bestallningen.

15.3 Speciellt for olika ombestallningsalternativ

Ombestallning av hygienpass for att ersatta det felaktiga

Ett fel far dock inte rattas, om rattelsen leder till ett resultat som ar oskaligt for en part och felet
inte har foranletts av partens férfarande.
(Forvaltningslag 434/2003 51 §)

En myndighet skall ratta uppenbara skriv- eller raknefel eller andra jamférbara klara fel i sitt beslut.

e Endast du kan bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt innehav fér du har beviljat
det ursprungliga hygienpasset.

e Personen maste kontakta dig sa snart som mojligt efter att ha fatt hygienpasset och
noterat felet.

e Du kan bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt innehav inom hogst fem ar fran
dagen for beviljandet. Du maste arkivera den ursprungliga testblanketten fem ar fran
dagen for beviljandet enligt Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens.

e Bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt med de personuppgifter som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av
testblanketten.

e Om en person har skrivit in sina personuppgifter felaktigt eller ofullstandigt pa
testblanketten kraver en ombestallning alltid att arendet klargérs med
Livsmedelsverket. Ombestallning ar inte mojlig i alla situationer.

e Ett sadant fel kan inte korrigeras efterat dar klienten uppger sig har fatt ett
hygienpass som ar helt och hallet med fel namn, finsk personbeteckning och/eller
fodelsedatum. Testaren ansvarar i sista hand sjalv for att korrigeringen av ett fel inte
leder till att en sadan person ges ett hygienpass som inte har ratt till det enligt lagen.

Vad kan orsaka fel?
e Testpersonen har stavat sina personuppgifter korrekt och tydligt pa testblanketten.
=>» Du har faststillt identiteten, du har faststéllt den pa ratt sitt och vid ratt
tidpunkt. Du har faststéllt stavningen av personuppgifter.
=>» Ett fel uppstar ndr du matar resultaten in och bestéller hygienpass i Hygienpass-
datasystemet.
=>» Du ir skyldig att p& egen bekostnad bestélla ett nytt hygienpass istillet for det
felaktiga for felet orsakats av dit verksamhet. Du maste sdkerstélla att det &r

78 (93)



Anvisning
!\? 16020/12
1"r : H LIVSMEDELSVERKET 10.6.2024

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

fraga om sitt skriv- eller lasfel och inte t.ex. en namnandring eller ett férsok att fa
ett hygienpass i ndgon annan persons namn.
e Testpersonen har stavat sina personuppgifter korrekt och tydligt pa testblanketten.
=>» Du har inte faststillt identiteten, du har faststéllt den p3 fel sitt och/eller vid fel
tidpunkt.
=>» Ett fel uppstdr niar du matar resultaten in och bestiller hygienpass i Hygienpass-
datasystemet.
=>» Du ir skyldig att pd egen bekostnad bestélla ett nytt hygienpass istillet for det
felaktiga for felet orsakats av dit verksamhet. Du maste sdkerstélla att det ar
fraga om sitt skriv- eller lasfel och inte t.ex. en namnandring eller ett forsok att fa
ett hygienpass i ndgon annan persons namn.
e Testpersonen har stavat sina personuppgifter felaktigt pa testblanketten.
=>» Du har faststéllt identiteten, du har faststéllt den pa ratt sitt och vid ratt
tidpunkt.
=>» Du mairker inte detta fel under identitetskontrollen och du beviljar ett
hygienpass med felaktig information som har stavat pa testblanketten.
=» Du kan bevilja ett nytt hygienpass. Du maste dock se till vilka &r personens
korrekta personuppgifter.
=>» Ligg till en skriftlig férklaring av vad som hidnde med arkivet.
e Testpersonen har stavat sina personuppgifter felaktigt pa testblanketten eller ndgon
information saknas.
=>» Du har inte faststillt identiteten, du har faststillt den pa fel sitt och/eller vid fel
tidpunkt.
=>» Du mairker inte detta fel under identitetskontrollen och du beviljar ett
hygienpass med felaktig information som har stavat pa testblanketten.
=>» Du kan inte bevilja ett nytt hygienpass for att ersitta det felaktiga.
=>» Testpersonen kan inte bevisa sin identitet direfter. Personen méste skriva testet
pa nytt.
e Om felet beror pa Livsmedelsverkets eller tryckeriets verksamhet faktureras inte dig
for ombestallningen och du kan inte debitera klienten.

Ombestillning av hygienpass pa grund av dndringar i personuppgifter
e Personen kan bevisa for dig att personuppgifter har andrats med féljande dokument
=> Ett officiellt intyg (t.ex. intyg eller ambetsintyg som har beviljats av polisen,
Befolkningsregistercentralen eller férsamlingen).
= Ett intyg om personuppgifter som erhallits fran tjansten Suomi.fi sa att
uppgifterna visar nuvarande och tidigare namn eller fédelsedatum. Se till att
dokumentet du far fran Suomi.fi bevisar att personens namn eller fodelsedatum
har andrats.
=>» Ett gammalt och nytt identitetsbevis (anv. del Ill, st. 13.11 Godkinda
identitetsbevis)
o Ett endaidentitetsbevis ar inte bevis pa andringen om personuppgiften
eftersom den gamla och den nya personuppgiften inte bada framgar av detta
dokument.
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Ombestillning av hygienpass nér du inte fatt dem fran tryckeriet

e Vid ombestallning i Hygienpass-datasystemets avsnitt, vanligen uppge information
om endast en person som har deltagit i det aktuella hygientestet. Trots detta
bestaller systemet nya hygienpass till alla personer som varit med i testet.

e Testblanketterna for hygienpasstestet ska arkiveras i 5 ar fran det ursprungliga
testdatumet, oavsett ombestallning.

e Om det har gatt mer an 6 manader sedan hygienpasstestet maste testaren bestilla
nya hygienpass genom att bestalla ett nytt hygienpass for varje person med hjalp av
Hygienpass-datasystemets avsnitt Ombestdllning: Hygienpasset har férsvunnet.

Ombestillning av ett hygienpass néar din kund inte far det hygienpass du levererat

e  Om hygienpasset forsvinner nar du har levererat det till din kund, gor en
ombestallning av hygienpasset genom att valja Hygienpass-datasystemets avsnitt
Ombestallning: Hygienpasset har férsvunnet.

16 Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av resultat

16.1 Allman

| det har avsnitt finns en forteckning 6ver de hygienpasstesterna (organiserade och
kommande) och ombestillningarna av hygienpasss (avslutade, oavslutade, vantar pa
godkannande av Livsmedelsverket) om du har gjort. Férteckning innehaller dven
examensbaserade bestallningar av hygienpass. Hindelserna har listat i kronologisk ordning
(datum for att evenemanget skapades).

Folj handelserna och deras information i detta avsnitt. Du kan se om testresultaten har
matats in, en ombestallning har gjorts och bestallningarna har skickats till tryckeriet. Om du
har problem med att ange testresultat eller bestalla hygienpass, vanligen kontakta
Livsmedelsverket sa snart som mojligt i Hygienpass-datasystemets avsnitt Kontakthdllning.

Kolumner:

e Testdatum och tidpunkt = hygienpass beviljandedatum ELLER Testdatum for vilket
en ombestallning har gjorts

o Testtyp = ett normalt test, ett test i sarskild situation, ombestallning,
examensbaserat

e Datum da resultaten givna = datum for bestéllning av hygienpass ELLER datum for
ombestallning ELLER datum for bestallning av hygienpass pa grund av examen

e Registrerade = Antal anmalda till testet (antalet ar ocksa i ombestéllning)

e Antalet deltagare = Antal deltagare i testet (antalet ar ocksa i ombestallning)

¢ Godkanda = Antal personer som klarat testet (antalet dr ocksa i ombestallning och
examensbaserade)

e Anvind knappen Oppna fér att komma t handelseinformation

Funktionalitet i avsnittet:
e Kolumnen Testtyp har en sokfunktion.
e Det finns en pil bredvid rubriken pa kolumnerna, som du kan anvanda fér att andra
den kronologiska ordningen pa informationen.
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Du kan andra tatheten for raderna med hjalp av de tre linjerna i det 6vre hogra
hornet.

Du kan vélja antalet rader som ska visas fran menyn langst ner i listan.

Du kan bladdra igenom listan med hjalp av pilarna langst ner till hoger pa den.
Langst ner kan du se det totala antalet av dina handelser.

16.2 Handelseinformation och funktioner

Handelser och aktiva knappar

Hygienpasstest

o Kommande test: Skriv ut testblanketten, Visa modell testblanketten, Ta bort det
avbrutna testet

o Tiden for testet har overskridits, men resultaten har annu inte matats in eller
resultatinmatningen pagar (bestéllningen har inte lagts): Ange resultatet av det
hallna testet, Visa modell testblanketten, Ta bort det avbrutna testet

o Tidpunkten for testet har 6verskridits och resultaten har matat in och
bestallningen har gjorts: Visa modell testblanketten, Visa namnlistan, Gor
ombestallningen

Ombestillning av hygienpass

o Ombestallningen ar klar: Visa namnlista

o Ombestallningen pagar: Bekrafta ombestéllningen, Visa namnlistan

Examensbaserat

o Visa namnlista

Knappar och deras funktioner

Skriv ut testblanketten

=>» Du kan vilja pa vilket sprak (finska, svenska, engelska) du skriver ut
Livsmedelsverkets testblankett for det organiserade testet.

Visa modell testblanketten

= Du kan skriva ut en modell testblankett for kontroll av testblanketter.

=>» Observera att du forstor modell testblanketten i pappersformat efter att du har
anvant det. Modell testblanketten arkiveras automatiskt i elektronisk form i
datasystemet. Du kommer att se det 5 ar fran testdatumet.

Ta bort det avbrutna testet

= Om testet har stéllts in (t.ex. kunden avbryter testet eller ingen av de som anmalt
sig till testet dyker upp), radera testet fran datasystemet.

=>» Ange orsaken till raderingen och tryck pa Radera testet.

=» Om du har skrivit ut testblanketter, forstér dem.

Ange resultatet av det hallna testet

=> Nair tiden for testet har passerat och testet ar arrangerat, mata in testresultaten.

=» Om du ldmnar datainmatningen oavslutad, d.v.s. du inte anger data for alla
personer som framgangsrikt genomfort testet och slutfor bestéallningen, fortsatt
datainmatningen senare genom att valja den har knappen.

Visa namnlistan

=>» Namnlistan blir synlig nar du har matat in uppgifterna for alla godkdnda personer
och lagt bestallningen.

=>» | namnlistan kan du se personens namn, finsk personbeteckning/fodelsedatum
och slutpoang.
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=>» Skriv inte ut namnlistan. Kopiera inte informationen i den till andra filer eller ge
eller visa informationen dari fér andra personer.
=>» Namnlistan arkiveras automatiskt i elektronisk form datasystemet. Du kommer
att se det i 5 ar fran testdatumet eller beviljandedatumet.
e Go6r ombestallningen
=> Att bestélla om ett hygienpass ar mojligt nar du har skrivit in resultatet av det
ursprungliga testet och bestallt hygienpass.
=>» Du kan paborja en ombestallning av ett hygienpass till en person som du har
beviljat ett originalhygienpass till baserat pa detta test. Personens uppgifter finns
i namnlistan for detta test.
=>» Denna knapp tar dig till avsnittet Ombestdlliningar datasystemet.
e Bekrifta ombestillningen
=>» Om du inte har avslutat ombestéllningen du pabérjade, dvs skickat
ombestallningen till tryckeriet, slutfér ombestallningen genom att valja den hér
knappen.
= Knappen Bekréfta dyker dven upp i de situationer da Livsmedelsverket har
accepterat din ombestallningsforfragan. Slutfor ombestallningen genom att vélja
den har knappen.
e Ta bort ombestillningen
=>» Om du vill avbryta en ombestéllning och bestéllningen inte har gatt vidare till
tryckeriet, radera den ombestéllningen fran datasystemet.
=>» Ange orsaken till raderingen och tryck pa Radera testet.
=>» Om du har lagt en ombestallning och bestallningen har gatt vidare till tryckeriet
kan Livsmedelsverket ta bort den ombestallningen du gjort. Observera att du
kommer att fa eller redan har fatt det nya hygienpasset du bestéllt fran
tryckeriet. Du maste forstora det. Skicka ett meddelande till Livsmedelsverket i
Hygienpass-datasystemets avsnitt Kontakthdllning.

17 Ta emot av hygienpassen fran tryckeriet och leverans till klienterna

| Testaren ska underteckna pappersintyget i hygienpasset Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

Ta emot av hygienpass och Livsmedelsverkets kuvert fran tryckeriet
1. Nar tryckeriet har tryckt hygienpassen som du har bestallt skickar tryckeriet

hygienpassen till dig

=>» Hygienpassen sinds till den adress (hem- eller arbetsadress) som du sjalv har
valt i Hygienpass-datasystemets avsnitt Egna uppgifter till allman leveransadress
for hygienpassen.

=>» | samband med postningen av hygienpassen skickar tryckeriet dven lika manga
av Livsmedelsverkets kuvert som du har bestallt hygienpass och kuverten behovs
for att posta hygienpassen till klienterna. Livsmedelsverkets kuvert far inte
anvandas i nagot annat syfte, inte ens fast de anvants redan en gang.

=> Leveranstiden for hygienpassen fran tryckeriet till dig &r cirka tva — tre veckor
fran att bestéllningen gjordes.

=>» Om antalet de bestallda hygienpassen ar upp till 20 kommer de att skickas fran
tryckeriet i en postvdaska som en ekonomiférsandelse.

=>» Om antalet bestillda hygienpass 6verstiger 20 kommer de att levereras som ett
postpaket via post
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o De kommer att levereras som ett postpaket via post.

o Post skickar en féranmalan till dig om den inkommande forsandelsen till din
e-postadress eller textmeddelande till telefonen.

o Meddelandet som skickas fran post innehaller ocksa férsandelsekoden.

o Post levererar paketet till den leveransadress (hem- eller arbetsadress) som
du har angett och valt i Hygienpass-datasystem.

o Om duinte tar emot paketet, lamnar post ett meddelande. Du maste da
hamta paketet fran posten. | det har fallet maste du hamta paketet fran
postkontoret.

o Se till att leveransadressen for hygienpassen ar sadant dar du kan ta emot
paket.

o | Hygienpass-datasystemets avsnitt Egna uppgifter innehaller en e-
postadress och ett telefonnummer. Faltet E-postadress kan bara ha en e-
postadress. Faltet Telefonnummer kan bara ha ett telefonnummer och
maste vara ett mobiltelefonnummer. Mobilnumret maste anges i foljande
format: 0123456789. Telefonnumret far inte innehalla en +358 start, ett
bindestreck eller ett blanksteg.

2. Taemot de inkomna hygienpassen sjalv!

3. Kontrollera forst att du har fatt alla hygienpass du bestallt.

4. Det ar mycket viktigt att du ocksa kontrollerar att du har bestéllt hygienpass till ratt
personer och med ratt information. Du far inte leverera ett bestallt hygienpass med
felaktig information till nagon. Om du av misstag har begéart information via MDB-
granssnittet om en person som inte deltagit i hygienpasstestet och av misstag beviljt
ett sadant hygienpass till din kund, ska du ldmna in det aktuella hygienpasset till
Livsmedelsverket.Underteckna pappersintygsdelen av hygienpasset!

Leverering av hygienpass till klienterna

1. Lagg det hygienpass du beviljat i Livsmedelsverkets kuvert och stdang kuvertet.

2. Om du inte kan ge hygienpasset i Livsmedelsverkets kuvert till din kund, leverera det
till personen.

3. Om du anfortror leveransen av hygienpasset till dina kunder till ndgon annan,
instruera personen och se till att du har lagt hygienpassen i Livsmedelsverkets redan
stangda kuvert for vidare leverans. Om nagon annan dn du ser hygienpasset och de
personuppgifter som det innehaller ar det ett datasdkerhetsbrott.

4. Livsmedelsverket ansvarar inte for nagon forlust av hygienpass som du har levererat
till dina klienter. Om posten inte nar mottagaren kommer forsandelser att returneras
till Livsmedelsverket. De postkuvert med hygienpass som returnerats till
Livsmedelsverket har oftast haft fel eller okdnda klientadresser. Hygienpassen som
kommer till Livsmedelsverket férmedlas alltid tillbaka till dig. Sand vidare
hygienpassen du fatt till deras dgare.

5. Om till exempel kortdelen av ett hygienpass som hittats av polisen levereras till
Livsmedelsverket kommer Livsmedelsverket att leverera de hygienpass du har
beviljat till dig. Om du har personens kontaktuppgifter registrerade, skicka det
hittade hygienpasset till denne. Om kontaktuppgifterna inte langre finns tillgangliga,
behall hygienpasset i 3 manader, forstor det sedan personligen.

Typiska problemsituationer

e Du har fatt fran tryckeriet hygienpass som tillhér en annan testare eller ar i daligt
skick
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=>» Ta kontakt Livsmedelsverket via Hygienpass-datasystemets avsnitt
Kontakthdllning.

=>» Livsmedelsverket utreder situationen tillsammans med tryckeriet. Tryckeriet
svarar inte pa testarnas forfragningar om hygienpass bestallningar. Kontakta
Livsmedelsverket sa snabbt som majligt ndr problem upptrader.

e Du kommer inte att fa de hygienpass du bestallt fran tryckeriet

=>» Den adress i dina kontaktuppgifter i datasystemet Fragebanken som tryckeriet
har sant hygienpassen till ar felaktig. Se till att alla kontaktuppgifter halls
uppdaterad och uppdatera alla andringar omedelbart i Hygienpass-
datasystemets avsnitt Egna uppgifter. Om adressen ar korrekt, och du inte har
andrat adressuppgifterna efter att du har bestallt hygienpasset, kan du ta reda
pa det pa Posti. Om du har dndrat hygienpassens leveransadress efter att du lagt
bestallningen av hygienpass kommer tryckeriet att leverera hygienpassen till den
gamla adressen.

=>» Kontrollera i Hygienpass-datasystemets avsnitt Tester och inmatning av resultat
om du har gjort en bestallning av hygienpass och om den har gjorts
framgangsrikt. Om bestallningen har misslyckats, slutfér bestallningen.

=>» Vid behov, bestill om hygienpass i Hygienpass-datasystemets avsnitt
Ombestdllning: Hygienpasstestaren har inte fatt hygienpass fran tryckeriet.

18 Fakturering

Priset av hygienpass
e Livsmedelsverket fakturerar just nu hygienpasstestarna for varje hygienpass som

bestallts via Hygienpass-datasystemet 8,00 EUR.

=>» Priset/hygienpass faststélls i den jord- och skogsbruksministeriets férordning om
Livsmedelsverket avgiftsbelagda prestationer som géller vid respektive tillfalle.

=>» Priset bestar av material- och arbetskostnaderna fran tillverkningen av
hygienpasset, kostnaderna for leveransen till testaren och av hygienpass-
systemets underhalls- och utvecklingskostnader.

Fakturering for felaktiga hygienpass eller hygienpass i daligt skick
e Livsmedelsverket fakturerar dven for felaktiga hygienpass, savida inte felet orsakats
av atgarder hos Livsmedelsverket eller tryckeriet.
o | fall da fel i hygienpasset inte beror pa din verksamhet, till exempel tryckalstret ar
helt klart daligt, utreder Livsmedelsverket felets orsak tillsammans med tryckeriet
och ser med tryckeriet till att du far ett nytt hygienpass utan kostnader.

Fakturering av forkommit hygienpass
o Livsmedelsverket faktureras dven for hygienpass som du har anmalt som férkomna,
eller som aldrig har anlant till dig, men som kan pavisas ha avgatt fran tryckeriet.

Hur fakturorna bildas
e Rakningen bildas automatiskt pa basis av s.k. bestéllningssatt. Bestallningssatt bildas
en gang i veckan pa torsdagar.
e | praktiken innebar detta att en faktura till dig kan innehalla beloppet for antingen en
enda bestéllning eller flera samtidigt av de bestéllningar pa hygienpass som du har
gjort.
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Om det med samma faktura faktureras for flera hygienpassbestallningar, specificeras
inte rakningarna for enskilda bestéallningar (dvs. olika tester) pa skilda fakturor som
postas skilt till testaren.

Adressering av fakturor till hygienpasstestaren

Livsmedelsverket skickar fakturorna pa hygienpass till dig och med ditt namn. De
hygienpasstestare som Livsmedelsverket har godkadnt har ratt och behorighet att
tjanstgora som testare. Testarna har erhallit testarens rattigheter som individer. Till
exempel andra personer, testarnas kunder, testarens eget foretag eller dennes
arbetsgivare har inte ratt och behorighet att tjanstgéra som testare och darfoér
fakturerar Livsmedelsverket inte tredje parter pa testarnas vagnar.

Du svarar personligen for fakturorna och alla paféljder om det upptrader stérningar
i betalningarna av fakturorna. Du ar sjalv gdldenar i forhallande till Livsmedelsverket
och ditt namn star alltid pa den forsta raden i faktureringsadressen pa fakturan. Du
kan inte 6verlata och lagga ut ditt ansvar for fakturor till exempelvis din egna
arbetsgivaren, dven om fakturan skickas till arbetsgivarens adress. Beakta detta dven
ifall du ger fakturor, som skickats till dig, till att skétas av en utomstaende part,
t.ex. egen arbetsgivare. Hygienpassen ar offentligrattslig prestationsproduktion hos
Livsmedelsverket och kan darfor enligt 11 paragrafen i lagen om grunderna for
avgifter till staten (150/1992) indrivas utan dom.

Kontrollera fakturorna! Du ansvarar for innehallet pa fakturan och att den
overensstammer med de hygienpass du bestallt.

Faktureringsadress pa fakturor

Faktureringsadressen for fakturan ar den som du har angett i Hygienpass-
datasystemets avsnitt Egna uppgifter, dar endast du kan gora andringar i den. Det
finns inget annat satt att gdra dndringar i din faktureringsadress. Andringar kan inte
anmalas av andra parter eller personer, sasom din egna arbetsgivaren, direkt till
Livsmedelsverkets fakturering.

E-faktura-adressen kan inte ldggas i kontaktuppgifterna om fakturering!

Skickning av fakturor fran Livsmedelsverket till hygienpasstestare: automatiskt i féljande
ordning:

Ordningen nedan beror pa att faktureringssystemet forst identifierar enligt ditt
personnummer om du har aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
OmaPosti, Kivra eller meddelandetjansten Suomi.fi. Om du anvander personlig e-fakturering,
OmaPosti-tjansten, Kivra eller Suomi.fi-meddelandetjdnsten gar fakturorna automatiskt dit, i
vilket fall Livsmedelsverket inte skickar fakturorna i pappersformat till din faktureringsadress.
Om du inte har aktiverat dessa tjanster skickar Livsmedelsverket fakturorna per papperspost
till den faktureringsadress som du har angett i Hygienpass-datasystemet.

Fakturor levereras automatiskt och elektroniskt till din egen natbank som e-faktur,

om du har aktiverat den hér tjansten. Om du vill att din Livsmedelsverkets faktura ska

levereras till din natbank:

=>» Bestall en konsumentens e-tfaktura fran Livsmedelsverket i din egen natbank.
Folj instruktionerna fran din egen bank nar du bestéller en faktura.
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L2 I

Din bank skickar ett e-faktureringsmeddelande fér konsument (RI-meddelande)
till Livsmedelsverket.

Livsmedelsverkets faktureringssystem kdnner igen dig utifran ditt
personnummer.

Foljande fakturor skickas automatiskt till din natbank.

Obs! Du kan bara bestélla en konsumentfaktura pa natbanken efter att du har
fatt Livsmedelsverkets faktura minst en gang i annat format (i tjansten OmaPosti,
i Kirva, Suomi.fi-meddelanden eller som pappersfaktura).

2. Om du har inte aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
fakturor levereras automatiskt och elektroniskt till OmaPosti, om du har aktiverat
den. Om du vill att din faktura ska levereras till OmaPosti:

2>

2>

2>

Aktivera OmaPosti tjdnsten. Instruktioner for att skapa ett konto finns i
OmaPosti.

Om du vill kan du vélja i OmaPosti att fakturor fran Livsmedelsverket ska
levereras som pappersfakturor till den faktureringsadress du anger till
Hygienpass-datasystemet.

Aven om fakturorna tas emot elektroniskt via tjansten OmaPosti maste du dnda
rapportera faktureringsadressen och dess dandringar i Hygienpass-datasystemet.
Till exempel testarens arbetsgivare eller andra parter kan inte rapportera
dndringarna av faktureringsadressen till Livsmedelsverket pa testarens vagnar.

3. Om du har inte aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din ndtbank
eller tjansten OmaPosti, fakturorna levereras automatisk och elektroniskt till Digitala
posttjansten Kivra, om du har aktiverat den. Om du vill att din faktura ska levereras
till Kivra:

7

>
>
4
4

Ladda ner Kivra appen i din telefon fran appbutiken eller ga till adressen kivra.fi.
Registrera dig till tjansten med hjalp av bankkoder och e-postadress.

| fortsattningen kommer du att fa fakturorna automatiskt som digital post.

Kivra tjansten skickar dig ett meddelande om en nyanland faktura och paminner
om att forfallodagen narmar sig.

Aven om fakturorna tas emot elektroniskt via Kivra maste du 4nda rapportera
faktureringsadressen och dess dndringar i Hygienpass-datasystemet. Till exempel
testarens arbetsgivare eller andra parter kan inte rapportera andringarna av
faktureringsadressen till Livsmedelsverket pa testarens vagnar.

4. Om du har inte aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
tjdansten OmaPosti eller Kivra, fakturor levereras, automatiskt och elektroniskt till
tjansten Suomi.fi-meddelanden, om du har aktiverat den har tjansten. Om du vill att
din faktura ska levereras till tjansten Suomi.fi-meddelanden:

>

4
4

Skapa ditt egna konto i www.suomi.fi -meddelandetjansten. Instruktioner for att
skapa ett konto finns i meddelandetjansten Suomi.fi.

Ange din e-postadress i ditt konto.

Meddelandetjdansten Suomi.fi skickar automatiskt ett e-postmeddelande med
ett meddelande om fakturan som tjansten har fatt. Dar kan du tryggt lasa dina
meddelanden med alla terminaler oberoende av tid och plats. Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata ansvarar for webbtjansten Suomi.fi. Du kan
ocksa anvanda tjansten i mobilappen Suomi.fi.

Logga in pa ditt Suomi.fi-konto, dar du hittar den faktura du fatt. Du tar sjalv
hand om och ansvarar for att fakturorna betalas. Pappersfakturor levereras inte
till testaren under detta alternativ.
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=> Se sjalv till att din e-postadressen ar korrekt i tjdnsten Suomi.fi-meddelanden!

=>» Aven om fakturorna tas emot elektroniskt via meddelandetjinsten Suomi.fi
maste du dnda rapportera faktureringsadressen och dess dndringar i
Hygienpass-datasystemet. Till exempel testarens arbetsgivare eller andra parter
kan inte rapportera dndringarna av faktureringsadressen till Livsmedelsverket pa
testarens vagnar.

5. Om du harinte i bruk personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
tjansten OmaPosti, Kivra eller tjansten Suomi.fi -meddelanden, levereras fakturor
som pappersfakturor till faktureringsadressen

=>» Livsmedelsverket levererar fakturan som pappersfaktura till den
faktureringsadress (gatuadressen) som du har angett i Hygienpass-datasystemet.

Hygienpasstestare fakturerar egna klienter

Hygienpasstestaren har ratt att for testet och beviljandet av hygienpass ta ut en avgift av klienterna
(LL19 § 4 mom.).

e Du ansvarar for att fakturorna eventuellt befordras vidare och/eller att testarens
egna kunder fakturerar.

e Kostnaderna kan orsakas av forutom hygienpassen aven bl.a. hyror for testlokaler
samt att man vid tester i sarskilda situationer |ater Overséatta testpastaendena.

e Se till att inkomsterna med anknytning till verksamheten deklareras for
skattemyndigheten.

e Om din kund inte betalar fakturan till dig och du dnnu inte har levererat hygienpasset
till din kund, arkivera hygienpasset med dokumenten for det relevanta
hygienpasstestet.

19 Arkivering av testblanketter och dvriga handlingar

19.1 Grundlaggande principer for arkivering

Testblanketter i original for personer som har fatt ett godkant testresultat samt 6vriga dokument
som beror beviljandet av hygienpass skall hygienpasstestaren arkivera fem ar fran dagen for testet
det vill sdga dagen for beviljandet. Testblanketter i original for personer som har fatt ett underkant
testresultat skall testaren arkivera tre manader fran testdatumet. Vid ombestéllning av hygienpass
ska testaren arkivera alla dokument som berér beviljandet av nytt hygienpass i fem ar fran
ombestadllningsdatumet. Testaren ska arkivera de dokument som beror beviljandet av hygienpasset
i pappersform. Testaren maste arkivera dokumenten personligen och sa att ingen annan har tillgang
till arkivet. Testaren maste férstéra dokumenten personligen nar arkiveringsperioden har 16pt ut.
Om Livsmedelsverket aterkallar testarens rattigheter och testaren har kvar dokument som omfattas
av arkiveringsskyldigheten, ar testaren skyldig att dverlamna dem till Livsmedelsverket inom den
angivna tidsfristen. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

De Oversatta testpastaendena ska arkiveras tillsammans med de ursprungliga testblanketterna som
anges i denna foreskrift (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).
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Livsmedelsverket dger de handlingar som ligger till grund for beviljande av hygienpass!

Livsmedelsverkets register: personer som har deltagit i hygienpasstest som organiserats av
hygienpasstestaren
e Testarna ar handlarna av Livsmedelsverkets registerdata och av detta skal ar det
Livsmedelsverkets skyldighet att se till att testarna arkiverar dokument enligt
forfattningar, foreskrifter och anvisningar. Det aligger den som behandlar
personuppgifter att agera i enlighet med den registreransvarigres instruktioner. (anv.
del I, st. 20)

Pa vilken grund man arkiverar och skéter informationshanteringen?

e Hygienpasstester och de handlingar som ligger till grund for beviljande av
hygienpass, vilka har uppkommit pa grund av skotseln av myndighetens lagstadgade
uppgift. Behandlingen av dessa dokument omfattas av foljande forfattningar och
foreskrifter
=>» Allman dataskyddsfoérordning (679/2016)
= Arkivlag (831/1994)
=>» Lag om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019)
=> Livsmedelsverkets bestimmelse om hygienkompetens (10/2024).

Vem arkiverar?
e Hygienpasstestaren arkiverar dokument personligen.

=>» Testblanketterna och 6vriga handlingar som beror beviljandet av hygienpassen
administreras av hygienpasstestaren och bara du ansvarar for dem.

=>» Du ansvarar personligen for att de ursprungliga pappershandlingar som berér
beviljandet av hygienpassen har arkiverats pa vederborligt satt och under
efterlevnad av forfattningarna.

=>» Du far inte 6verlata arkivering t.ex. till arbetsplatsen.

19.2 1 vilket format, vilka dokument och hur ldnde maste arkiveras?

ELEKTRONISKT ARKIV (I HYGIENPASS DATASYSTEMET)
e Namnlistor (5 ar)
e Modell testblanketter (5 ar)

PAPPERSARKIV

Alla hygienpasstest
e Godkanda testblanketter (5 ar)
e Underkanda testblanketter (3 manader)
=>» Arkiveringstiden pa tre manader galler underkanda testblanketter fér hygienpasstest
som halls den 21 april 2021 eller senare. Underkanda testblanketter som har
arkiverats fore den 21 april 2021 maste arkivera fem ar fran testdatumet.
=>» Om testpersonen har kontaktat dig om testresultatet och drendet pagar arkivera den
underkanda testblanketten under undersokningen.
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Testar i sarskilda situationer

Ett tomt papper som ges till testpersonen under testet och som underlattar testets

avancemang (5 ar)

=> med varje testperson bade Livsmedelsverkets testblanketten och det tomt papper
buntats ihop.

Ett tomt papper som ges till testpersonen under testet, dar testpersonen kan ha gjort

hjalpinsatser (5 ar)

=> Livsmedelsverkets testblankett och stédjande papper ska buntas ihop och arkiveras
tillsammans for varje testpersoner.

Livsmedelsverkets testblankett/testpastaende som har 6versatts till punktskrift (5 ar)

=> Livsmedelsverkets testblanketten, testblanketten som dndrats till punktskrift och
svarsblanketten som har ifyllts med punktskrift ska buntas ihop och arkiveras
tillsammans for varje testpersoner.

Livsmedelsverkets testblankett som har dndrats till elektroniska format pa en

minnespinne (5 ar)

=> Livsmedelsverkets testblanketten och den till pappersversion utskrivna konverterade
testblanketten ska buntas ihop och arkiveras tillsammans for varje testpersoner.

Livsmedelsverkets testblankett som har férstorats (5 ar)

=> Livsmedelsverkets testblankett och Livsmedelsverkets testblankett i forstorat format
ska buntas ihop och arkiveras tillsammans for varje testpersoner.

Ett skilt papper med testpastdendena som Oversatts till ett annat sprak (5 ar)

=>» Livsmedelsverkets testblankett och det skilda papper som de pa férhand fore testet
gjorda Oversattningarna har skrivits pa, ska buntas ihop och arkiveras tillsammans
for varje testpersoner.

Livsmedelsverkets testblankett med grundlaggande former/synonymer som ges for

enskilda ord i testpastaendena (5 ar)

=> Livsmedelsverkets testblankett och den skilda testblanketten som innehaller de
grundlaggande former/synonymer som har antecknat vid ordet ifrdga ska buntas
ihop och arkiveras tillsammans for varje testpersoner dvs. de dokument som har
anvants av testpersonen och aterlamnats till testaren efter testet.

Ombestallningar av hygienpass

Tabell 1. (del lll st. 15.1) listar de handlingar som du ska arkivera i ett pappersarkiv vid
ombestallning av hygienpass.

Andra dokument

e Vid behov en skriftlig forklaring om situation nar testpersonens test har avvisats och
testpersonen har kontaktat dig och arendet eller omprévningsbegaran pagar
= Arkivering i samband med det aktuella testet: du har skickats det avvisade
testblanketten till Livsmedelsverket som behaller testblanketten tills arendet ar
utrett.
e Vid behov en skriftlig forklaring om den exceptionella situationen, som har hant
under testets arrangering eller inmatningen av testresultaten (5 ar)
=>» Arkivering tillsammans med den aktuella testblanketten och testet.
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19.3 Hur och var arkiveras dokument?

Hur?
[ ]

Var?

Personuppgifter ska behandlas pa ett satt som sakerstaller sakerheten for
personuppgifter. Sakerhet omfattar skydd av personuppgifter mot otillaten och
olaglig behandling och mot oavsiktlig forlust, forstorelse eller skada.

Testaren maste se till att god informationshantering foljs i sin verksamhet.
Uppgifterna ska vara ordentligt skyddade mot obehérig behandling, anvandning,
forstorelse och modifiering samt mot forskingring. Efter anvandning ska uppgifterna
forstoras eller arkiveras pa ett sadant satt att dataskyddet eller
informationssakerheten inte dventyras.

Enligt 1 och 12 § i arkivlagen forvara myndighetshandlingar sa att de &r skyddade
mot forstorelse, skada och obehdrig anvandning

Arkivera alla ursprungliga handlingar som beror beviljandet av hygienpassen i ett
utrymme dit bara du har tilltrade

Det utrymme till exempel kan vara ett |asforsett arkivskap till vilket bara du har en
nyckel

Det lasforsedda utrymmet eller skapet kan finnas hemma eller pa arbetsplatsen,
forutsatt att du arkiverar alla handlingar pa sa satt att inga andra personer an du kan
komma at dem och att du vid behov kan leverera Livsmedelsverket alla de begarda
handlingar for kontroll som omfattas av arkiveringsskyldigheten

Om du arkiverar de handlingar pa din arbetsplats som beror beviljandet av
hygienpassen ta alla handlingar med och arkivera pa vederborligt satt om din
arbetsplats byts eller du upphor arbetet

Du far inte visa eller 6verlamna nagra handlingar som omfattas av
arkiveringsskyldigheten till andra personer och enheter. Handlingarna innehaller
personuppgifter inforda i Livsmedelsverkets register.

Vad gor du nar arkiveringsperioden ar slut?

Forstora handlingarna nar den arkiveringstiden &r full. Handlingarna far inte
arkiveras langre.

Enligt livsmedelslagen 20 & har Livsmedelsverket ratt att foreskriva behandlingen av
registeruppgifter som galler hygienpasstestare och informationshanteringen.
Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens (10/2024) foreskriver en
arkiveringstid pa fem ar. Foreskriften baserar pa att garantera att straffrattsligt
tjansteansvar forverkligas inom preskriptionstiden. Enligt strafflagen (39/1889,
kapitel 8, 1 § 4 mom.) ar preskriptionstiden for tjanstebrott dock minst fem ar.
Forstdr handlingarna personligen.

Forstor handlingarna, pa grund av du har beviljat hygienpass (de godkdnna
testblanketter och t.ex. 6versattningspapperna, Livsmedelsverkets testblankett med
grundformer/synonymer, handlingarna som har varit pa grund av ombestallningar),
nar det forflutit fem ar fran det att du har beviljat hygienpasset.

Forstor underkanda testblanketter och andra dokument som arkiverats med dem
(t.ex. Oversattningspapperna, Livsmedelsverkets testblankett med
grundformer/synonymer) nar det har gatt tre manader fran testdatumet.
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Enligt 13 § i arkivlagen ska handlingar som inte ska forvaras varaktigt efter den

forvaringstid som faststallts for dem gallras ut sa att datasekretessen &r tryggad

Forstoéra handlingar som innehaller personuppgifter (uppgifter om kundens namn,

finsk personbeteckning eller fodelsedatum, testarens namn och testarens

beteckning) sa att personer som inte har ratt att behandla dessa personuppgifter

inte far atkomst till dem.

= Dokumentforstérare

=>» Lasbart, separat insamlingskarl fo6r material som ska forstoras. Till exempel
uppfylls detta villkor inte av ett pappersinsamlingskarl i ett lasbart avfallsrum pa
arbetsplatsen eller i husbolaget. Handlingar far inte heller laggas i allmén
pappersinsamling.

19.4 Hur hanterar du dokumentarkivet nar hygienpasstestarens rattigheter ar aterkallande?

Om du upphor med verksamheten som testare och testaren rattigheter har aterkallats
genom ett beslut av Livsmedelsverket, fortsatt enligt féljande

Om det dnnu aterstar arkivtid fér handlingarna maste du leverera dem till
Livsmedelsverket. Observera att du dr den person som upprétthaller
Livsmedelsverkets register om personuppgifter och ar skyldig att leverera till
Livsmedelsverket alla dokument som fortfarande ar under arkiveringstiden.
=>» | situationer dér testaren forhindras fran att forstora arkivet och/eller leverera
det till Livsmedelsverket (t.ex. om testaren ar dod eller pa annat satt inte kan ta
hand om sig sjalv) bor testaren eller hans representant kontakta
Livsmedelsverket omedelbart. Hela arkivet ska skickas till Livsmedelsverket, som
kommer att ta hand om forstorelsen och arkiveringen av dokumenten. Observera
att testaren ar en handlare av Livsmedelsverkets personliga register och darfor
maste folja Livsmedelsverkets anvisningar.
Om det inte finns mer arkiveringstid kvar pa handlingarna, forstor dem personligen.
Som personer jamférbara med tjansteman, som utévar myndighet, omfattas
hygienpasstestare av bestimmelserna i 40 kap. brottsbalken om tjdnstebrott, sasom
9 § tjanstepliktsbrott och 10 § vardslost asidosattande av tjansteplikt. Att Iamna in de
handlingar som faller under arkiveringsskyldigheten till Livsmedelsverket enligt
foreskriften om hygienkompetens (10/2024) ar en myndighetsuppgift for
hygienpasstestaren, vars forsummelse kan leda till straffansvar.

20 Livsmedelsverkets register

Livsmedelsverket for med tanke pa styrningen och utvecklandet av tillsynen samt den tillsyn som
verket utdvar ett riksomfattande register over: 4) hygienpasstestare samt de personer som har
deltagit i hygienpasstester (LL 79 § 4 mom. 1).

| fraga om hygienpasstestare antecknas i registret testarens namn, personbeteckning och
kontaktuppgifter. For personer som deltar i hygienpasstestet antecknas i registret namn och
personbeteckning samt hygienpasstestarens namn, adressen till testplatsen och dag nar testet
utforts. For personer som testaren har beviljat hygienpass antecknas dessutom dagen da
hygienpasset beviljades. (LL 80 § 4 mom.)

Personuppgifter som lagras i Livsmedelsverkets register ar konfidentiella.
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Livsmedelsverket register: de hygienpasstestarna som har godkants av Livsmedelsverket

Forutom informationen om hygienpasstestare som fortecknas i den har anvisningens
del I, avsnitt 9, ska Livsmedelsverket ha foljande information i registret: uppgifter
om arrangerande av hygienpasstester och beviljandet av hygienpass, kontakthallning
med Livsmedelsverket, information om ansokning som hygienpasstestare och
datumet néar har godkdnds som hygienpasstestare, deltagande i utbildning och
overvakningsdata som har sparats i Hygienpass-datasystemet.

Mera information om register finns pa Livsmedelsverkets webbsidan.

Livsmedelsverkets register: personer som har deltagit i hygienpasstest som organiserats av
hygienpasstestaren

Det finns personer som deltagit i hygienpasstesten i Livsmedelsverkets register
foljande uppgifter: personens namn och finsk personbeteckning eller fédelsedatum,
testdatum/datum for beviljande av hygienpass, testresultat samt testarens namn och
beteckning.
Livsmedelsverket har 6verfort myndighet till den hygienpasstestare som den har
godkant. Testaren arbetar i en position jamférbar med en tjansteman. Testaren ar
behandlare av personuppgifterna for de personer som deltagit i hygienpasstesten i
Livsmedelsverkets register. Testaren far inte lamna 6ver den information han fatt
som registerforare till andra personer eller enheter. Uppgifter som innebar
anvandning av offentlig makt ska bemotas med det ansvar som drendet kraver.
Testaren ska se till att dataskydd och sdkerhet implementeras i sin verksamhet!
Livsmedelsverket faststaller syftet med och metoderna for behandlingen av de
personuppgifter som behandlas, och ar darmed personuppgiftsansvarig i enlighet
med artikel 4 i den allmanna dataskyddsforordningen (Europaparlamentets och
radets forordning (EU) 2016/679 om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter och om
upphéavande av direktiv 95/46/EG (allm&n dataskyddsférordning).
Testaren har tillgang till Hygienpass-datasystemet, dar testaren lagrar den
registrerade personens uppgifter samtidigt som hygienpasset beviljas. Testare for att
uppgifterna ar korrekt angiven i registret. Om data anges fel maste testaren korrigera
felet.
Testaren loggar in i Hygienpass-datasystemet med stark identifiering. | datasystemet
kan testaren endast se uppgifterna om de personer som finns lagrade i registret, till
vilka han sjalv har beviljat hygienpass. Andra personer an den av Livsmedelsverket
godkdnda hygienpasstestaren har inte tillgang till datasystemet.
Som registerforare far testaren inte lamna 6ver eller visa information till andra
personer eller enheter.
=>» Datasystem, Testblanketter, hygienpass samt de handlingar och uppgifter som
finns i arkivet som underlag for beviljande av hygienpass.
=>» Det &r forbjudet att anvanda registeruppgifter fér externa och personliga
andamal.
=>» Information far inte kopieras eller skrivas ut fran datasystemet.
=>» Alla hamtat hygienpasstest och beviljade hygienpass kommer att féras in i
testarens datasystem. Det ar forbjudet att soka efter test (testblanketter) och
anvanda testpastaenden utan ett organiserat test. Nar du bestéller hygienpass
anvander du MDB-granssnittet, genom vilket du soker efter personens
namnuppgifter utifran den finska personbeteckningen. Onédig s6kning av
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personuppgifter fran MDB i samband med bestéllning av hygienpass ar strangt
forbjudet. MDB-granssnittet sparar sokningar baserat pa personbeteckning.
Livsmedelsverket 6vervakar tillsyn dver anvandningen av uppgifterna i registret.
Livsmedelsverket kan ingripa i testarens verksamhet om testaren séker efter
personuppgifter via granssnittet, men inte bestaller ett hygienpass.

Om till exempel laroanstalten dar testaren arbetar behover information om
personer som klarat testet kan testaren lamna 6ver personens namn och
testresultat.

Nar testaren levererar hygienpassen till sina kunder, efter kontroll och signering,
maste testaren lagga hygienpassen i Livsmedelsverkets kuvert och forsegla
kuverten. Om en annan person tar hand om den fortsatta leveransen av
hygienpassen till testarens kunder ska denne inte ha tillgang till de
personuppgifter som finns i hygienpassen.

Det finns en skyldighet att rapportera sikerhetsintrang av personuppgifter. Om
du upptéacker eller misstanker nagot utéver det vanliga, kontakta
Livsmedelsverkets dataskyddsombud pa tietosuojavastaava@ruokavirasto.fi.

Vid eventuellt avsldjande av uppgifter till registret och i samband med utévandet av
den registrerades rattigheter, kommer begaran att riktas till:
tiedonluovutus@ruokavirasto.fi.

Mera information om register finns pa Livsmedelsverkets webbsidan.
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